
WÓJT GMINY SWIDNICA

woj. dolnoslaskie

Zarzadzenie nr ;[.[/2014
Wójta Gminy Swidnica
z dnia~~i~~2014 roku

w sprawie wprowadzenia "Regulaminu udzielania zamówien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych równowartosci 30.000 euro

w Urzedzie Gminy Swidnica"

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 2013 poz. 594 z pózno zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ l. Wprowadza sie "Regulamin udzielania zamówien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych równowartosci 30.000 euro w Urzedzie Gminy Swidnica"
(dalej zwany regulaminem), o których mowa wart. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamówien publicznych (Dz. U. z 2013 , poz. 907 ze zm.), stanowiacy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia

§2. Zobowiazuje sie wszystkich pracowników Urzedu Gminy Swidnica, którzy beda wykonywali
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowan objetych niniejszym
regulaminem, do przestrzegania zasad w nim zawartych.

§3. Traci moc Zarzadzenie nr 46/2010 Wójta Gminy Swidnica z dnia 6 maja 2010 roku
w sprawie wprowadzenia "Regulaminu udzielania zamówien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych równowartosci 14.000 euro w Urzedzie Gminy Swidnica".

§4. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Teresa lOr.
I-I Teres

Sporzadzil:
Sebastian Pietraga ~: cL--

Otrzymuja:
1.0S0A
2. OUT
3.0BF
4. OROWRL

5. SRP
6. RP
7.SKW
8.00S

9. SOG
10. D
11. SPG
12. a/a
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Uzasadnienie _
do zarzadzenia nr ~.~ .. .I2014
Wójta Gminy.Swidnica
z dnia ~?:..~~~')-;?-.. 2014 roku

w sprawie wprowadzenia "Regulaminu udzielania zamówien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych równowartosci 30.000 euro
w Urzedzie Gminy Swidnica"

W dniu 16.04.2014 r. weszla w zycie nowelizacja ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamówien publicznych (Dz. U. z 2013 , poz. 907 ze zm.) podwyzszajaca z 14.000 do 30.000
euro okreslona wart. 4 pkt. 8 ww. ustawy wartosc zamówien i konkursów w stosunku, do których nie
ma obowiazku stosowania ww. ustawy.

W zwiazku z powyzszym przedmiotowy regulaminu spelnia obowiazujace przepisy prawne.



Regulamin udzielania zamówien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych równowartosci 30.000 euro

§I

l. Zamówienia, których wartosc szacunkowa nie przekracza równowartosci kwoty 30.000 euro,
dokonywane sa z pominieciem trybów postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamówien publicznych (Oz.U. z 2013 r. poz. 907 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

2. Wydatki ponoszone w ramach zamówien, o których mowa w ust. I, powinny byc dokonywane
w sposób celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej starannosci i uzyskania najlepszych
efektów z danych nakladów.

§2
l. Wartosc szacunkowa zamówienia ustala pracownik dzialu/zespolu wnioskujacego

o zamówienie, zwany dalej wnioskodawca.
2. Przed ustaleniem wartosci szacunkowej zamówienia wnioskodawca ma obowiazek ustalic, czy

takie samo zamówienie nie jest realizowane w drodze postepowania o udzielenie zamówienia
publicznego w trybie ustawy.

3. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zamówienia,
okresla sie zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy.

§3

l. Podstawa ustalenia wartosci zamówienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarów i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia przez wnioskodawce.

2. Wartosc szacunkowa zamówienia ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 32-34 ustawy.
3. W przypadku dokonywania wydatków na uslugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo wartosc

zamówienia nalezy ustalic zgodnie z art. 34 ust. I ustawy.
4. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamówienia nalezy w sposób szczególny

przestrzegac ustawy dotyczacych zakazu dzielenia zamówienia na czesci oraz zanizania ich
wartosci w celu unikniecia stosowania przepisów ustawy.

§4
Zamówienia, których wartosc szacunkowa nie przekracza 6.000 euro moga byc realizowane na
podstawie pisemnego zlecenia wnioskodawcy, którego wzór stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§5
l. Przy zamówieniach o wartosci szacunkowej od 6.000 i nieprzekraczajacej 15.000 euro

wnioskodawca winien dokonac analizy rynku poprzez sprawdzenie cen u co najmniej 3
Wykonawców, w szczególnosci poprzez telefoniczne rozeznanie rynku lub porównanie cen
sklepów i portali internetowych.

2. Z przeprowadzonej analizy wnioskodawca sporzadza protokól na formularzu udzielenia
zamówienia, którego wzór stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

§6
l. Przy zamówieniach o wartosci szacunkowej od 15.000 i nieprzekraczajacej 30.000 euro

wnioskodawca przeprowadza analize rynku, a nastepnie zaprasza do zlozenia ofert co najmniej 3
Wykonawców.

2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego, kierowanego do
Wykonawców w formie pisemnej lub elektronicznej, z podaniem terminu skladania ofert.

3. Z przeprowadzonej analizy wnioskodawca sporzadza protokól na formularzu udzielenia
zamówienia, którego wzór stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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§7
l. Wnioskodawca udziela zamówienia Wykonawcy, który zaproponowal najkorzystniejsze warunki

realizacji zamówienia, biorac pod uwage zarówno oferowana cene, jak i inne kryteria odnoszace
sie do przedmiotu zamówienia, tj. funkcjonalnosc, jakosc, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, termin platnosci, warunki gwarancji i inne.

2. Wnioskodawca moze prowadzic z Wykonawcami negocjacje w celu uzyskania
najkorzystniejszych warunków zamówienia.

3. Obowiazek dokonania analiz, o których mowa w § 5 i 6 , nie dotyczy przypadków, gdy dostawy,
uslugi lub roboty moga byc swiadczone tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn o
obiektywnym charakterze.

4. Wnioskodawca jest zobowiazany udokumentowac postepowanie, o którym mowa w § 5 i 6, na
druku "Formularz udzielenia zamówienia o wartosci od 6.000 do 30.000 euro", stanowiacym
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

5. Udzielenie zamówienia, o wartosci od 15.000 euro, powinno byc dokonane w formie pisemnej
umowy okreslajacej m.in. termin realizacji, szczególnych warunków gwarancji, i inne istotne
postanowienia, zapewniajace prawidlowa realizacje zamówienia.

6. Zamówienie o wartosci od 15.000 euro moze zostac udzielone w formie pisemnej umowy.

§8
W wyjatkowych sytuacjach, niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, których
nie mógl on przewidziec (np. awaria, szkoda w majatku zamawiajacego spowodowana sila wyzsza),
lub z innych nieprzewidzianych przyczyn przy zamówieniach publicznych, których wartosc
szacunkowa nie przekracza 30.000 euro, mozna odstapic - za zgoda Wójta lub osoby upowaznionej ­
od stosowania procedury udzielania zamówien okreslonych w niniejszym regulaminie.

§9
l. Kazde zamówienie sporzadza sie w dwóch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla

dzialu/zespolu wnioskodawcy oraz Wykonawcy.
2. Zamówienie wnioskodawca przekazuje do Samodzielnego Stanowiska ds. Zamówien Publicznych

w celu sprawdzenia poprawnosci przyjetej procedury zgodnie z niniejszym regulaminem oraz
rejestracji w rejestrze zamówien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro.

3. Zatwierdzone i zarejestrowane przez Samodzielne Stanowisko ds. Zamówien Publicznych
zamówienie przekazywane jest do Skarbnika Gminy w celu sprawdzenia poprawnosci przyjetych
zródel finansowania i zabezpieczenia finansowego w Budzecie Gminy.

4. Zatwierdzone przez Skarbnika zamówienie wnioskodawca przekazuje do Wójta lub osoby
upowaznionej w celu zatwierdzenia.

5. Zatwierdzone zamówienie jest podstawa realizacji zadania.
6. Za realizacje zamówienia odpowiada wystawiajacy zamówienie.

§10
Dopuszcza sie wprowadzanie odrebnym zarzadzeniem zasad postepowania w zwiazku z udzielaniem
zamówien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
równowartosci 30.000 euro innych niz okreslone w niniejszym regulaminie, w przypadku
koniecznosci dostosowania zasad udzielania zamówien do wytycznych programów pomocowych

(np. unijnych).
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Zalacznik nr l do Regulaminu zamówien
publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
równowartosci 30.000 euro

Formularz dokumentujacy udzielenie zamówienia
o wartosci ponizej 6.000 euro

Zamawiajacy Dzial/ZespólData wystawienia

URZAD GMINY SWIDNICAWarunki platnosci

PlatnikAdresat

Przelew

14dni
Urzad Gminy Swidnica

ul. Glowackiego 458 - 100 Swidnica
NIP: 884 -10 - 08 - 599

REGON: 000544674ZAMÓWIENIE

L.p.
Nazwa towaru/uslugijmIloscSzacunkowa wartosc

1 2345

Dzial:
Rozdzial:Paragraf:Podpis osoby wystawiajacej zamówienie

Zamówienia publiczne

Wpisano do rejestru pod nr:

Skarbnik Zatwierdzajacy

Pieczec i podpis I Pieczec i podpis
Potwierdzenie przyjecia zamówienia/termin realizacji
Data:

Pieczec i DodOIS

PodOIs: Pieczec:



Zalacznik nr 2 do Regulaminu zamówien
publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
równowartosci 30.000 euro

Formularzu dokumentujacy udzielenie zamówienia
o wartosci od 6.000 do 30.000 euro

l. Opis przedmiotu zamówienia:

2. Kod CPY: .
3. Szacunkowa wartosc zamówienia wynosi: euro

- zamówienie o wartosci od 6.000 i nieprzekraczajacej 15.000 euro O
- zamówienie o wartosci od 15.000 euro [j

Potwierdzenie prawidlowosci przyjetej procedury:
(podpis i pieczec potwierdzajacego)

4. Ustalenia wartosci zamówienia dokonano dnia na podstawie (nieprawidlowe skreslic):
I) srednich cen rynkowych przedmiotu zamówienia,
2) analizy wydatków z ubieglego roku lub poprzednich 12 miesiecy,
3) kosztorysu inwestorskiego,
4) inne - (podac jakie) .

5. Ustalenia wartosci zamówienia dokonal/a: .

6. Dzial/Zespól dokonujacy zamówienia: .
7. Zródla finansowania:
DZIAL: .
ROZDZIAL: .
PARAGRAF: .

(podpis i pieczec)
8. Wykaz Wykonawców, u których sprawdzano ceny:

9. Wykaz Wykonawców, których zaproszono do zlozenia oferty*:

10. Wykaz Wykonawców, którzy zlozyli oferty*:

II. W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte:

(nazwa i siedziba Wykonawcy)
12. Wartosc udzielonego zamówienia: euro
13. Data udzielenia zamówienia: .

14. Wpisano do rejestru zamówien pod nr: dnia: .

(podpis i pieczec osoby dokonujacej wpisu)

(podpis i pieczec
kierownika dzialu/zespolu)

(podpis i pieczec Wójta)

* dotyczy zamówienia o wartosci ponad 8.000 euro



Zalacznik nr 3 do Regulaminu zamówien
publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
równowartosci 30.000 euro

Rejestr zamówien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 euro

Skrócony opis
Szacunkowa wartoscSzacunkowa wartoscNr Dataprzedmiotu

Nazwa
zamówienia w zlzamówienia w euroDzial/ZespólDzialRozdzialParagrafzam. zamówienia

Wykonawcy
netto

brutto (netto)


