RADA GMINY
SWIDNICA UCHWALA NR XXX/255/2016

RADY GMINY SWIDNICA
z dnia 25 sierpnia 2016 1.

zmieniajaca uchwal¢ w sprawie utworzenia jednostki budzetowej — Gminnego Zespolu
Oswiaty

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i ust. 2, art.10c, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. ,,h” ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446), art. 5 ust. 9
ustawy z dnia 07 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 ze zm.)
iart.11 ust. 2, art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 z p6zn. zm.) uchwala si¢, co nastgpuje:

§ 1. W uchwale nr XXIX/236/2016 Rady Gminy Swidnica z dnia 30 czerwca 2016 r.
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej — Gminnego Zespolu Os$wiaty wprowadza si¢
nastepujace zamiany:

1) w § 2 skresla si¢ pkt. 9;

2) w § 2 ust. 12 otrzymuje brzmienie:
., 12) naliczania i wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i o0séb
zatrudnianych na podstawie umow cywilno-prawnych zgodnie z listq zatwierdzong przez
kierownika jednostki™.

§2. Zalacznik nr 2 do uchwaly XXIX/236/2016 Rady Gminy Swidnica z dnia 30 czerwca
2016 r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej — Gminnego Zespolu Oswiaty otrzymuje
brzmienie zgodne z zalgcznikiem do niniejszej uchwaly.

§3. Wykonanie uchwaly powierza sic Wéjtowi Gminy Swidnica.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg obowigzujaca od 1 sierpnia 2016 1.




Zalgcznik Nr 1

do Uchwaly Nr XXX/255/2016
Rady Gminy Swidnica

z dnia 25 sierpnia 2016 r.

Statut
Gminnego Zespolu Oswiaty

Rozdzial 1. Postanowienia ogélne

§ 1. Gminny Zespdl Oswiaty, zwany dalej GZO, jest jednostka budzetowa Gminy Swidnica
utworzong do obslugi administracyjnej i finansowo-ksiegowej jednostek organizacyjnych
Gminy Swidnica.

§ 2. 1. Siedziba Gminnego Zespotu Oswiaty jest Swidnica.
2. Obszarem dziatania jest Gmina Swidnica.
3. Jednostka moze uzywac skrétu GZO.
4. GZO uzywa pieczatki z nazwg w pelnym brzmieniu i adresem siedziby (oraz, w razie
potrzeby, z numerem NIP i REGON):
Gminny Zespo6t Oswiaty
ul. B. Glowackiego 4
58-100 Swidnica

§ 3. Nadzér nad dzialalnoscig Gminnego Zespotu O$wiaty sprawuje Wéjt Gminy Swidnica

Rozdzial 2. Zadania i zakres dzialania Gminnego Zespolu Oswiaty
§ 4. 1. Do zadan GZO nalezy obsluga administracyjna i finansowo-ksiegowa jednostek
budzetowych Gminy Swidnica w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci zgodnie z obowigzujagcymi przepisami i przyjetymi
zasadami rachunkowosci,

2) prowadzenia ksigg rachunkowych,

3) gromadzenia i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiggowej,

4) obstugi finansowo-ksiggowej wydzielonych rachunkéw dochodéw, o ktérych mowa
w art. 223 ustawy o finansach publicznych,

5) pomoc techniczna dyrektorom jednostek obstugiwanych w opracowaniu planow
finansowych, statystyka oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan w zakresie
realizacji zadan rzeczowych - dochodéw, wydatkéw budzetowych poszczeg6lnych
placowek,

6) prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej funduszy socjalnych,

7) koordynowania czynnos$ci inwentaryzacyjnych sktadnikoéw majgtkowych,

8) sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych,

9) prowadzenia sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

10) prowadzenia obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych oraz obstugi
kasowej,

11) naliczania i wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéow i o0séb
zatrudnianych na podstawie uméw cywilno-prawnych zgodnie z listg zatwierdzong
przez kierownika jednostki,

12) prowadzenie rozliczania skladek ZUS wraz z dokumentacja,

13) potrgcanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i rozliczanie z Urzedem
Skarbowym, a takze sporzadzanie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych
zaliczkach na podatek dochodowy od pracownikéw zatrudnionych w jednostkach
obstugiwanych oraz dokonywanie rocznego rozliczenia,



14) ewidencjonowania danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

15) prowadzenie rozrachunkéw jednostek obstugiwanych z kontrahentami,

16) przygotowywania danych do sprawozdan o $redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli,

17)prowadzenia obstugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego funduszu s$wiadczen
socjalnych emerytow i rencistow nauczycieli z jednostek o$wiatowych Gminy
Swidnica, tworzonego ze $rodkéw wydzielonych z zaktadowych funduszy $wiadczen
socjalnych tych jednostek,

18)prowadzenia  obstugi finansowo-ksiggowej scentralizowanego funduszu
mieszkaniowego utworzonego ze $rodkoéw wydzielonych z zakladowych funduszy
$wiadczen socjalnych pracownikow, emerytéw i rencistow — bylych pracownikéw
jednostki obstugujacej i jednostek obstugiwanych.

2. Wykonywanie zadan organu wykonawczego Gminy Swidnica z zakresu o§wiaty:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg i przeksztalcaniem szkol
i placowek oswiatowych prowadzonych przez Gming Swidnica,

2) nadzoér nad dziatalnos$cig statutowg placowek oswiatowych,

3) wspdtdziatanie z dyrektorami placowek w zakresie zapewnienia bezpiecznych
i higienicznych warunkéw dziatania szkot,

4) zapewnienie warunkéw umozliwiajacych stosowanie specjalnej organizacji nauki i
metod pracy dla dzieci i mtodziezy objetych ksztalceniem specjalnym,

5) wykonywanie remontéw obiektéw szkolnych oraz zadan inwestycyjnych w tym
zakresie,

6) wyposazenie szkoty lub placowki w pomoce dydaktyczne i sprzet niezbedny do pelnej
realizacji programOw nauczania, programéw wychowawczych, przeprowadzania
sprawdzianOow i egzaminow oraz wykonywania innych zadan statutowych,

7) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig szkét w zakresie spraw finansowych
1 administracyjnych, a w szczegdlnosci nad:

a) prawidlowoscig dysponowania przyznanymi szkotom srodkami budzetowymi
oraz gospodarowania mieniem,

b) przestrzeganiem obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa
1 higieny pracy pracownikéw i uczniow,

c) przestrzeganiem przepisow dotyczacych organizacji pracy szkoty,

8) zapewnienie bezplatnego transportu i opieki w czasie przewozu dzieci z domu do
szkoly i z powrotem,

9) wydawanie zezwolen na zaloZenie szkoly publiczne;,

10)dokonywanie wpiséw do rejestru placowek niepublicznych — zlobkéw, przedszkoli
szko6t 1 gimnazjow,

11)prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem, rozliczaniem i kontrolowaniem
wydatkowania dotacji dla niepublicznych przedszkoli i punktow przedszkolnych,

12) prowadzenie rozliczen pomiedzy samorzgdami za pobyt dzieci w przedszkolach
publicznych i niepublicznych

13) opracowywanie materialow w zakresie regulaminéw wynagradzania nauczycieli,

14) prowadzenie spraw z zakresu awansu zawodowego nauczycieli,

15) prowadzenie systemu informacji o§wiatowej,

16) prowadzenie spraw z zakresu realizacji i rozliczania projektéw krajowych i unijnych
w zakresie os§wiaty,

17) prowadzenie spraw z zakresu udzielania pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

18) naliczanie i rozliczanie oraz kontrolowanie wydatkowania dotacji dla placowek
o$swiatowych prowadzonych przez osoby prawne lub fizyczne nie bedace jednostka
samorzgadu terytorialnego,



19) przygotowanie materialow do oceny pracy dyrektorow oraz opracowywanie
projektow oceny,

20) organizowanie konkursu i obstuga komisji konkursowej przeprowadzajacej konkursu
na stanowisko dyrektora szkoty,

21) przyznawanie godzin zaj¢¢ rewalidacyjnych, nauczania indywidualnego i wezesnego
wspomagania,

22) prowadzenie spraw z zakresu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

23) wspoldziatanie z placowkami w zakresie zapewnienia warunkéw do spelniania
obowigzku odbywania rocznego przygotowanie przedszkolnego dzieci 6 — letnich,

24) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem kosztow ksztalcenia
mlodocianego pracownika,

25) kontrolowanie spetniania obowiazku szkolnego oraz obowigzku nauki przez miodziez
w wieku 16 — 18 lat,

26) wspolpraca z Kuratorem O$wiaty,

27) przygotowanie sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez
Gming Swidnica,

28) koordynowanie spraw zwigzanych z rekrutacja do przedszkoli i szkot,

29) przygotowywanie wnioskow o dotacje i rozliczanie dotacji przyznanych Gminie m.in.
na wyprawke szkolna, dotacje podrecznikows, dotacje przedszkolna,

30) prowadzenie rejestrow: placowek niepublicznych, wnioskdw nauczycieli o podjecie
postgpowania egzaminacyjnego, wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu,
mtodocianych pracownikow,

31) rozliczanie subwencji na realizacj¢ zadan wymagajacych stosowania specjalnej
organizacji nauki i metod pracy z dzie¢mi i mlodzieza,

32) koordynowanie procesu uzupelniania przez nauczyciela etatu w innej szkole.

Rozdzial 3. Organizacja Gminnego Zespolu OSwiaty

§ 5. 1. Gminnym Zespolem O$wiaty kieruje Dyrektor, ktéry reprezentuje jednostke na
Zewnatrz.

2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow GZO.

3. Dyrektora Gminnego Zespolu Oswiaty zatrudnia i zwalnia Wéjt Gminy Swidnica.

§ 6. 1. Strukture organizacyjng Gminnego Zespotu Os$wiaty oraz zakres dzialania
poszczegodlnych komorek organizacyjnych okresla regulamin organizacyjny nadawany przez
Dyrektora jednostki w uzgodnieniu z Wojtem Gminy.

2. Integralna cze¢$cig regulaminu organizacyjnego jest schemat organizacyjny GZO.

Rozdzial 4. Gospodarka finansowa Gminnego Zespolu Oswiaty

§ 7. 1. Gminny Zesp6l Oswiaty prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych
dla jednostek budzetowych.

2. Podstawg gospodarki finansowej GZO jest roczny plan finansowy.

3. GZO prowadzi rachunkowos¢ i sprawozdawczos$¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

4. Oswiadczenie woli w imieniu jednostki w sprawach majatkowych sktada dyrektor, badz
upowazniona przez niego osoba.

5. Rachunek bankowy jednostki prowadzi bank wtasciwy do obstugi bankowej gminy.

Rozdzial 5. Postanowienia koficowe
§ 8. Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.



Uzasadnienie _ ;
do Uchwaly Nr XXX[222.[.2016
Ra(:zy; Gminy Swidnica
z dnia £7.. 24002, ... 2016 r.

zmieniajacei uchwale w sprawie w sprawie ufworzenia jednostki budietowej —
Gminnego Zespolu Os$wiaty

W niniejszej uchwale skresla si¢ zapis zawarty w § 2 pkt 9 uchwaly uor
XXIX/236/2016 Rady Gminy Swidnica z dnia 30 czerwca 2016 r. w sprawie utworzenia
jednostki budzetowe] — Gminnego Zespolu Oswiaty, gdyz jego tre$¢ jest powtdrzeniem
wczesniejszego zapisu zawartego w pkt. 5. Ponadto w tresci tego paragrafu w pkt. 12 po
wyrazach ..12) naliczania i wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow i osob
zatrudnianych na podstawie umow cywilno-prawnych”™ dodaje sie ..zgodnie z listg
zatwierdzong przez kierownika jednostki,”

Te same zmiany wprowadzono do zapisow statutu jednostki, ktory stanowi zafacznik
do niniejszej uchwaly.

DYR R

Mar worska

Sporzadzita: M. Jaworska

{Kierownik)




