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Ogloszenie o naborze
na wolne stanowisko urze¢dnicze

Weéjt Gminy Swidnica oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
urzednicze w Urzedzie Gminy w Swidnicy.

1. Stanowisko pracy:
Inspektor w Zespole ds. Rozwoju, Inwestycji i Funduszy Strukturalnych, w Dziale Inwestycji 1
Infrastruktury Technicznej.

2. Wymagania:

1) niezbedne:

— obywatelstwo polskie,

— pelna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych,

— brak wyroku za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe,

— wyksztalcenie wyzsze techniczne (budowlane), uprawnienia budowlane,

— 5 letni staz pracy na stanowiskach zwigzanych z przygotowaniem i realizacjq inwestycji
budowlanych,

— zagadnien z zakresu procesu inwestycyjnego, umiejgtnos¢  stosowania - prawa,
w szczegdlnosci: ustawy Prawo budowlane, Prawo zaméwien publicznych,

— znajomosé  zasad  funkcjonowania  administracji - publicznej, w tym  samorzgdu
terytorialnego,

— umiejetos¢ analitycznego myslenia, prognozowania i planowania,

— nieposzlakowana opinia,

2) dodatkowe:

— doswiadczenie w administracji,

— prawo jazdy kat. B,

— znajomosé pakietu biurowego MS Olffice,

—  Komunikatywnosé,

—  Systematycznosé,

—  Umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy wlasnej,

— Sumiennos$c i skrupulamose,

— Umiejetnosé pracy w zespole,



3. Zakres wykonywanych zadan:

a)
b)

c)

d

e)
g
h
i)
7
k)

Udzial w opracowaniu i projekidw wieloletnich i rocznych plandw inwestycyjnych Gminy
Swidnica.

Wspdlpraca przy sporzqdzaniu specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na potrzeby
zaméwien publicznych zwigzanych z realizacjq powierzonych obowigzkdw.

Reprezentowanie inwestora na budowie przez sprawowanie kontroli zgodnosci wykonywanych
robot  budowlanych z projektem budowlanym i pozwoleniem na budowg, przepisami
i obowigzujgcymi Polskimi Normami oraz zasadami wiedzy technicznej.

Weryfikacja efektywnosci i jakosci uslug $wiadczonych na rzecz Gminy przez wykonawcow
i inspektoréw nadzoru budowlanego, a w szczegdlnosci zapobieganie zastosowaniu wyrobdw
budowlanych wadliwych i nie dopuszczonych do obrotu i stosowania w budownictwie oraz
potwierdzanie faktycznie wykonanych robdt (sprawdzanie i opiniowanie obmiarow robo,
kosztorysow, protokolow i faktur),

Sprawdzanie i odbiér robdt budowlanych ulegajgcych zakryciu lub zanikajgeych.

Uczestniczenie w probach i odbiorach technicznych.

Przygotowanie | udzial w czynnosciach odbioru przedmiotu zadania inwestycyjnego oraz
przekazywanie do uzytkowania.

Kontrola przestrzegania przepiséw bhp, p.poz. i ochrony srodowiska zgodnie z wymogami
prawnymi.

Kontrolowanie rozliczern budowy dotyvezgeyeh zleconych robot  budowlanych, prowadzenie
ewidencji i bilansowania dokumentéw rozliczeniowych.

Prowadzenie sprawozdawczosci, w tym na potrzeby GUS, w zakresie przydzielonych
obowigzkow.

Prowadzenie biezqcej dokumentacji i korespondencji w zakresie powierzonych obowigzkow,
archiwizowanie aki zgodnie z instrukcjg kancelaryjng w obszarze wynikajgcym z zakresu
CZynnosci.

4. Dokumenty aplikacyjne:

— list motywacyjny,

— zyciorys z opisem dotychczasowej dzialalnosci zawodowej (CV),

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie — do pobrania na stronie
http://bip.swidnica.dolnyslask.pl/ (ogloszenia i obwieszczenia),

— kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie,

— kserokopie innych dokumentéw o  posiadanych  kwalifikacjach,  uprawnieniach
i umiejetnosciach,

— kserokopie dokumentéw potwierdzajgeych staz pracy (Swiadectwa, zaswiadczenia),

— ewentualne referencje z dotychczasowych miejsc pracy,

— aktualny  druk ,zapytanie o udzielenie informacji o osobie” z adnotacjg
z Krajowego Rejestru Karnego o nie figurowaniu w nim (1j. z ostatnich 3 miesigcy),

—  o$wiadczenie kandvdata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie na potrzeby naboru danych
osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2016, poz. 922),

— aktualne zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia.

5. Wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Swidnica w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych w

miesigcu marcu 2017 r. nie przekroczyt 6%.



6. Miejsce i termin zlozenia dokumentow.

Dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w zapieczgtowanej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na
stanowisko Inspektora w Zespole ds. Rozwoju, Inwestycji 1 Funduszy Strukturalnych. w Dziale
Inwestycji i Infrastruktury Technicznej”, w punkcie informacyjnym Urzedu Gminy z siedziba

w Swidnicy przy ul. B. Glowackiego 4, w terminie do 27 listopada 2017 r. w godzinach od 7" do 15%.

Dokumenty winny byé uporzadkowane w sposob chronologiczny zgodnie z ogloszeniem
o naborze. Dokumenty winny by¢ opatrzone podpisem kandydata, a kserokopie potwierdzone

za zgodnos¢ z oryginalem.

Swidnica, 10 listopada 2017 r.




