Der. o1d1 1. 2o B
Zarzadzenie nr 52/2018
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 11 czerwea 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 156/2004 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 13 lipca 2004 roku

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
/tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdzn zm./ zarzqdzam, co nast¢puje:

§1. W zarzadzeniu nr 156/2004 Wojta Gminy Swidnica z dnia 13 lipca 2004 roku w
sprawie wprowadzenie w zycie Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy Swidnica w zalaczniku nr 1 pn. Instrukeja
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie
Gminy Swidnica wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W czesci I, rozdziale 1, § 1 pkt. 1, pkt. 2, pkt. 3, pkt 4 otrzymuja brzmienie:

»1.Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
z 2018 r. poz. 395 z po6zn. zm.),

2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz. U,z 2017 r. poz. 2077 ze zm.),

3. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity
Dz Uz 2017 1. poz: 1579 z pozn, zm.),

4. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug (tekst jednolity
Dz. U.z 2017 r.. poz. 1221 z pdzn. zm.)”,

2. W czesei I, rozdziale I, § 1 wykresla pkt. 8,

3. W czgdci |, rozdziale 1, § 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

2. Sprawy nie objete niniejsza instrukcjg zostaly uregulowane odr¢gbnymi
przepisami wewngtrznymi 1 zewnetrznymi powszechnie obowigzujagecymi w danym
zakresie”,

4. W czesei I, rozdziale 1, § 2 dopisuje si¢ pkt 3 o brzmieniu:

.»3. Nie uregulowane zasady obiegu dokumentéw w Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Gminy
Swidnica realizuje si¢ na podstawie obowiazujacych przepisow prawnych w tym
zakresie”,

5. W czesci I, rozdziale 1111, § 8 pkt 1, ppkt. 2 otrzymuje brzmienie:

»2) Zawiera¢ zapisy na dokumencie dokonane w sposob trwaly, wypelniony

czytelnie, recznie, maszynowo, komputerowo lub elektronicznie (w sytuacji, gdy



opatrzony jest podpisem kwalifikowalnym lub w innej dopuszczonej prawem
formie), zapobiegajacy jego usunigciu, poprawieniu lub uzupetnieniu”,

6. W czesei I, rozdziale VI, § 23 pkt 4, pkt 6, pkt 7, pkt 8, pkt 9 otrzymuja
brzmienie:
4. Faktury wymienione w pkt. 2, ppkt 1, lit. a i b nalezy wystawia¢ zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach dziatu 11 ustawy o podatku od towarow
i ustug,
6. Nabywca towaru i uslug, ktéry otrzymat fakture lub fakture korygujaca
zawierajacg pomytki dotyczace:
1) sprzedawcy towaru lub ustugi,
2) nabywcy towaru lub ustugi,
3) oznaczenie towaru lub ushugi,
4) innych tresci nie majacych wplywu na warto$ei (w tym np. terminu zaplaty)
moze wystawi¢ note korygujacy.
Not korygujacych nie mozna wystawia¢ w przypadku zaistnienia pomylek
okreslonych w § 106e ust. 1 pkt 8-15 ustawy o ktérej mowa w pkt 4.
7. Nota korygujaca winna zawiera¢ dane okreslone w § 106k ust. 3 pkt 1-5 ustawy
o ktorej mowa w pkt 4.
8. Nota korygujaca wymaga akceptacji wystawcy faktury lub faktury korygujace;j.
9. Noty korygujace moga by¢ réwniez akceptowane przez wystawce faktury lub
faktury korygujacej w innej formie niz pisemnej. Jezeli wystawca faktury lub
faktury korygujacej nie wniesie sprzeciwu wobec noty korygujacej, czyli nie
odesle jej z informacja, ze jej nie akceptuje, przyjmuje si¢, ze nota korygujaca
wyslana przez nabywce zostala automatycznie zaakceptowana,

7. W czesct 11, rozdziale VI, § 23 pkt 20 ppkt 1 otrzymuje brzmienie:
1) Wszystkie faktury VAT, faktury korygujace potwierdzajace fakt zakupu,
rachunki skladnikow majatkowych oraz zakupu uslug winny by¢ skladane
w informacji urzedu. Na dowod wplywu dokumentu, o ktorych mowa wyzej,
pracownik informacji na kazdym z nich umieszcza piecz¢¢ z data wplywu
i wpisuje je do odpowiedniego rejestru. Faktury gotowkowe, bedace dowodem
przy rozliczaniu zaliczek lub jednorazowych zakupdw, nalezy zarejestrowac
w informacji niezwlocznie po dokonaniu zakupu lub rozliczeniu zaliczki”

8. W czesci 11, rozdziale VI, § 23 pkt 20 dopisuje si¢ ppkt 5 o brzmieniu:



.,5) Noty korygujace moga zosta¢ przekazane przez sprzedawce bezposrednio na

stanowiska merytoryczne.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Swidnica.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia

1 stycznia 2018 roku.




Uzasadnienie
do zarzadzenia nr 42018
Wajta Gminy Swidnica
z dnia 8 czerwca 2018 r.
zmieniajacego zarzadzenie nr 156/2004 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 13 lipca 2004
roku w
Zaktualizowano przepisy wewnetrzne dotyczace ,Instrukcji obiegu, kontroli

i archiwizowania dokumentow finansowo — ksiggowych w Urzedzie Gminy Swidnica™

stosownie do potrzeb jednostki i stanu faktycznego.

sporz. J. Witko

RADCA PRAWNY

Wasyliszyn
V346
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