P.1411.1.2023

Zarzadzenie Nr 214/2023
Wojta Gminy Swidnica
z dnia 4 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzulg ,,zastrzezone” w Urzedzie Gminy Swidnica.

Na podstawie art. 6 ust. 4 z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 22023 r., poz. 756) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1. Powoluje si¢ Komisje w sktadzie:

1. Pani Anna Krawczyszyn — przewodniczaca, Petnomocnik ds. Ochrony Informacji
Niejawnych,

2.Pani Renata Bogucka- czlonek, pracownik ds. obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego,

3. Pan Pawel Szydlowski- cztonek, Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowe;j,

4. Pan Ireneusz Filiacz- cztonek, administrator systemu teleinformatycznego,

5. Pan Daniel Grzybowski- czlonek, inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego.

§2. Do zadan Komisji nalezy:

1. Dokonanie przegladu dokumentow niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w celu
ustalenia, czy spetniaja ustawowe przestanki ochrony za okres 2016-2023 r., tj. :

a) dokumenty posiadajagce warto$¢ archiwalng, dla ktérych mingt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuja si¢ do przekazania do archiwum zakladowego po uprzednim
przedtozeniu Wojtowi Gminy Swidnica do zatwierdzenia,

b) dokumenty nie posiadajace wartosci archiwalnej, dla ktérych minal ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje si¢ do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw
ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z p6zn. zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

2. Sprawdzenie stanu ewidencyjnego 1 stanu faktycznego materiatow, obiegu dokumentow
oraz przegladu pieczgci 1 stempli.
3. Sprawdzenie systemu teleinformatycznego ,,.BSK Z”, w ktorym majg by¢ przetwarzane
informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone”.
§3. Komisja przeprowadzi czynnosci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2023 .
§4. Dokumenty zakwalifikowane przez Komisj¢ do przekazania do archiwum zakladowego
po naniesieniu odpowiednich zmian 1 adnotacji na dokumentach oraz w dzienniku
ewidencji, cztonek Komisji skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.
§5.1. Sprawozdanie z dokonanych czynno$ci Przewodniczaca Komisji przedtozy Wojtowi
Gminy Swidnica w terminie 7 dni od daty zakonczenia pracy Komisji, nie pozniej jednak
niz do dnia 29 grudnia 2023 r.
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci Komisja okresli termin ich usunigcia.
§6. Nadzér nad skuteczng realizacja niniejszego zarzadzenia powierzam Petlnomocnikowi
ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Swidnica.
§7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
2. Czlonkowie Komisji,
3. a/a.



Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 214/2023
Woéjta Gminy Swidnica

z dnia 4 grudnia 2023 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
oznaczonej klauzula ,,zastrzezone” w Urzedzie Gminy Swidnica.

Na podstawie art. 6 ust. 4 z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2023 r., poz. 756) Kierownik jednostki organizacyjnej przeprowadza nie rzadziej
niz raz na 5 lat przeglad materiatow w celu ustalenia, czy spetniajg one ustawowe przestanki
ochrony.

Stad zasadnym jest wydanie niniejszego zarzadzenia.

Wojt Gminy

Radca Prawny

Sporzadzita:
Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych



