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Zarzadzenie nr 94/2024
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 13 czerwca 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej
w Lutomi Dolnej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(4. Dz. U. 22024 r. poz. 609 z p6zn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych w Szkole Podstawowe;]
w Lutomi Dolnej wedtug stanu na dzien 31 sierpnia 2024 r.

§ 2. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza metodg spisu z natury nalezy objac:

1.

el ol

9.

Srodki trwate /grunty metoda weryfikacji/
Srodki trwate w uzytkowaniu
Zbiory biblioteczne /skotrum/
Warto$ci niematerialne i prawne /metoda weryfikacji/
Srodki pienigzne w tym:
a) stan srodkow na rachunkach bankowych /droga weryfikacji sald/
b) stan nalezno$ci i zobowigzan / droga weryfikacji sald/
Dokumentacj¢ pracownicza, w tym:
a) Teczki akt osobowych,
b) Dokumentacj¢ awansu zawodowego nauczycieli,
c) Regulaminy,
Dokumentacj¢ kancelaryjng i archiwalna,
Rzeczowe sktadniki majatkowe objete ewidencja:
- illoSciowo-warto$ciowa
- ilo$ciowa
Druki $cistego zarachowania,

10. Pieczatki 1 pieczgcie (wraz z wykazem 1 wzorami),
11. Klucze do pomieszczen szkolnych.

§ 3. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych dyrektor zdajacy, wskazany
w zataczniku do niniejszego zarzadzenia, powotuje komisj¢ inwentaryzacyjna.

§ 4. Komisj¢ inwentaryzacyjng zobowiazuj¢ do:

1.

2.

przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych za poszczegolne sktadniki majatkowe podlegajace inwentaryzacji,
przestrzegania obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji i zasad odpowiedzialno$ci za
powierzone mienie z zachowaniem nalezytej starannosci,



3. uzgodnienia ostatecznego stanu poszczegolnych sktadnikow oraz ostatecznej wyceny
sktadnikéw majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przeprowadzenia spisdw z natury w terminie od 17.06.2024 do 30.08.2024r.,

6. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z protokotami rozliczenia
inwentaryzacji niezwlocznie po zakonczeniu inwentaryzacji do GZO w Swidnicy,

7. wszelkie zmiany zachodzace w stanie majatku szkoly, pomiedzy dniem zakonczenia
spisu z natury, a dniem 31 sierpnia 2024 r. nalezy odpowiednio udokumentowaé

1 dotagczy¢ do dokumentacji inwentaryzacyjnej.

§ 5. Spis z natury bedzie podstawg do spisania protokotu zdawczo-odbiorczego pomigdzy
dyrektorem zdajacym, a dyrektorem przyjmujacym.

§ 6. Osoby dokonujace czynnosci inwentaryzacyjnych czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe,
doktadne i zgodne ze stanem faktycznym przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Szkoly Podstawowej w Lutomi Dolnej;

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1. Dyrektorzy — zdajacy i przyjmujacy,
2. GZO,
3. ala

Radca Prawny:

Sporzadzita:
Maria Jaworska



Zalacznik do
Zarzadzenia nr 94/2024
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 13 czerwca 2024r.

L.p.

Placowka,

w ktorej bedzie
przeprowadzona
inwentaryzacja zdawczo -
odbiorcza

Dyrektor zdajacy

Dyrektor przyjmujacy

Szkola Podstawowa w Lutomi
Dolnej

Elzbieta Dolinska

Tomasz Hrynacz

Szkota Podstawowa w Lutomi
Dolnej

Tomasz Hrynacz

Agnieszka Malczewska




Uzasadnienie
do Zarzadzenia nr 95/2024
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 13 czerwca 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w Szkole Podstawowej
w Lutomi Dolnej

W zwigzku z planowanym przejSciem na emerytur¢ dyrektora Szkoty Podstawowej
w Lutomi Dolnej Pani Elzbiety Dolinskiej niezbedne jest przeprowadzenie inwentaryzacji
zdawczo — odbiorczej w tej placowce, celem przekazania mienia nowemu dyrektorowi w/w

szkoty podstawowe;.

Niniejsze zarzadzenie okre$la terminy i sposOb przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
wskazuje dyrektoréw zdajacych i dyrektorow przyjmujacych. Okresdla takze zadania komisji

inwentaryzacyjne;j.
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