Zarzadzenie nr 67/2025
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 24 kwietnia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia zalozen i schematu akcji kurierskiej na terenie Gminy Swidnica

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2024 r., poz. 1465 z p6ézn. zm.) w zwigzku z art. 533 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 248 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Obrony
Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie dor¢czania kart powotania do stuzby wojskowe;j
pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r., poz. 127) i Zarzadzenia
Nr 121/2025 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie wprowadzenia zalozen
1 schematu akcji kurierskiej na terenie wojewodztwa dolnoslaskiego zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. W celu zapewnienia bezposredniego doreczania kart powotania wprowadza si¢ ,,Zalozenia
i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Swidnica”, stanowigce zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.
§ 2. Wykonanie =zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds obronnych, obrony cywilnej
1 zarzadzania kryzysowego.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.



Uzasadnienie

do Zarzadzenia nr 67/2025
Wéjta Gminy Swidnica

z dnia 24 kwietnia 2025 roku

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2024 r., poz. 1465 z pozn. zm.) w zwigzku z art 533 ust 6 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 248 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Obrony
Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie dor¢czania kart powotania do stuzby wojskowe;j
pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r., poz. 127) i Zarzadzenia
Nr 121/2025 Wojewody Dolnoslaskiego z dnia 18 marca 2025 r. w sprawie wprowadzenia zalozen
1 schematu akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa dolnoslaskiego sporzadzenie nowych zatozen
i schematu akcji kurierskiej dla Gminy Swidnica jest w petni uzasadnione.

Sporzadzit

Radca Prawny



Zalacznik do Zarzadzenia nr 67/2025
Wojta Gminy Swidnica
z dnia 24 kwietnia 2025 r.

Zalozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Swidnica

I. Informacje ogodlne.

1. llekro¢ w zatoZeniach jest mowa o rozporzadzeniu, nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie
Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie dorgczania kart powotania
do shuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r.,
poz. 127).

2. Akcja kurierska administracji publicznej jest to zorganizowany przez organy administracji
publicznej system doreczania kart powotania do stuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny, wezwan w sprawie obowigzku obrony oraz wezwan do wykonania
swiadczen na rzecz obrony.

3. Na administrowanym terenie wojt lub upowazniony przez niego pracownik urze¢du:

- kieruje przebiegiem akcji kurierskiej;
- wydaje dokumenty do wypehienia kurierom wykonawcom,;
- gromadzi informacje o przebiegu akcji kurierskie;.

4. Wojtowie, burmistrzowie albo prezydenci miast dorgczaja, za potwierdzeniem odbioru, karty
powotania do stuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, zwane
dalej "kartami powotania", wystawione przez szefow wojskowych centréw rekrutacji wlasciwych
ze wzgledu na miejsce pobytu stalego lub pobytu czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce osoby
powotanej, zwanych "szefami WCR".

5. Szef Wojskowego Centrum Rekrutacji w Klodzku przekazuje karty powotania wraz
z drukami potwierdzenia ich odbioru bezposrednio wojtowi w celu przechowywania tych
dokumentéw 1 dorgczenia ich adresatom po otrzymaniu hasta okreslonego za pomoca tabeli
sygnatowej, S$rodkami laczno$ci przewodowej, radiowej, elektronicznej albo na podstawie
dokumentu zawiadamiania przekazanego bezposrednio przez osobg¢ upowazniong przez szefa
WCR. Otrzymanie hasta $rodkami tacznos$ci adresat potwierdza za posrednictwem tych samych
srodkow.

6. Szefowie WCR przekazuja organom realizujacym akcje kurierskie tabele sygnalowe
okres$lajace hasta oraz zakres przedsiewzig¢ do realizacji na rzecz obowigzku obrony Ojczyzny.

7. Z tredcig tabeli sygnalowej zapoznaje si¢ pracownikow wyznaczonych do uruchomienia akcji
kurierskiej. Zapoznanie si¢ z treScig tabeli sygnatowej pracownik potwierdza wilasnorgcznym
podpisem.

8. Terytorialny zasigg dziatania wojskowych centréw rekrutacji okreslono w tabeli nr 1
stanowigce] zatgcznik do Zarzadzenia Wojewody Dolnoslaskiego nr 121 z dnia 18 marca 2025 r.
Zgodnie z terytorialnym zasiegiem dziatania gmina Swidnica podlega bezposrednio pod Wojskowe
Centrum Rekrutacji w Ktodzku.

9. Schemat akcji kurierskiej stanowi integralng czes$¢ zatozen.

II. Uruchomienie, przebieg i zakonczenie akcji kurierskiej.
1. Uruchomienie akcji kurierskiej zarzadza Szef Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji,
a Szef Wojskowego Centrum Rekrutacji w Klodzku przekazuje do gminy Swidnica hasto
o uruchomieniu akcji, okreslone za pomoca tabeli sygnatowej, srodkami tacznosci przewodowe;,
radiowej lub elektronicznej albo na podstawie dokumentu zawiadamiania, przekazanego



bezposrednio przez kuriera lub osobe upowazniong przez szefa WCR. Otrzymanie hasta §rodkami
lacznosci adresat potwierdza za posrednictwem tych samych srodkéw. Otrzymanie hasta srodkami
faczno$ci adresat potwierdza za posrednictwem tych samych srodkow.

2. W przypadku utraty mozliwosci przekazania przez szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji
w Klodzku hasta o uruchomieniu akcji, hasto to moze przekaza¢ upowazniony dowddca jednostki
wojskowej. W takim przypadku szef WCR przekazuje wtasciwemu dowddcy jednostki wojskowej
upowaznienie i wyciag z tabeli sygnalowej. O udzieleniu upowaznienia szef WCR niezwlocznie
zawiadamia w formie pisemnej wojta.

3. Wojt po otrzymaniu od szefa WCR hasla o uruchomieniu akcji kurierskiej zawiadamia
o uruchomieniu tej akcji niezwtocznie w formie pisemnej w postaci papierowej albo elektronicznej:

- Wojewode Dolnoslaskiego,
- Komendanta Policji w Swidnicy - w celu zabezpieczenia tras przemieszczania sie kurierdw oraz
utrzymania porzadku w czasie jej przebiegu.

4. Wojt gminy Swidnica zawiadamia o akcji kurierskiej takze soltysow w celu udzielenia
kurierom niezbe¢dnej pomocy w doreczaniu kart powotania.

5. Na terenie Gminy Swidnica akcja kurierska kieruje: wojt albo upowazniony przez niego
pracownik urzedu, wedtug opracowanego planu akcji kurierskie;j.

6. Kurierzy 1acznicy, realizujgc procedure wuruchamiania akcji kurierskiej, wzywaja
niezwlocznie osoby przeznaczone do funkcji kuriera.

7. Kurierzy postugujac si¢ upowaznieniem, doreczaja karty powolania do stluzby wojskowe;j
pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji 1 w czasie wojny, wezwania w sprawie obowigzku obrony
oraz wezwania do wykonywania $wiadczen na rzecz obrony do momentu dorgczenia ich do
wszystkich adresatow, badz otrzymania od kierujacego akcja kurierska lub kuriera wykonawcy
informacji o zakonczeniu tej akcji.

8. Wojt po otrzymaniu od szefa WCR hasta o zakonczeniu akcji kurierskiej postepuje w sposob
okreslony w pkt. 3.

9. Wojt po zakonczeniu akcji kurierskiej sporzadza:

- rozliczenie dorgczenia kart powotania lub ich pakietow;
- informacje z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej uruchomionej na terenie gminy Swidnica;
- rozliczenie kosztéw akcji kurierskiej.

10. Informacje o uruchomieniu, przebiegu i zakonczeniu akcji kurierskiej nie powinny by¢

przekazywane osobom i podmiotom niezaangazowanym w to przedsigwzigcie.

III. Zasady opracowania planow akcji Kkurierskiej oraz ich uzgadniania, przekazywania
i przechowywania.

1. Wéjt opracowuje ,,Plan akcji kurierskiej Gminy Swidnica”, uwzgledniajac tres¢ niniejszych
zatozen, w uzgodnieniu z wlasciwym:

- szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji w Ktodzku - w odniesieniu do trybu przekazywania
informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach oraz w zakresie rejonéw i tras
bezposredniego doreczania kart powotania adresatom,

- Komendantem Policji w Swidnicy- w odniesieniu do zabezpieczenia miejsc kierowania akcja
kurierska, rejonéw 1 tras przemieszczania si¢ kurieroOw oraz utrzymania bezpieczenstwa
1 porzadku publicznego w czasie jej przebiegu.

2. Uzgodnienie planu akcji kurierskiej nalezy potwierdzi¢ podpisem 1 odciskiem pieczeci
urzedowej szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Klodzku oraz Komendanta Policji
w Swidnicy.

3. Bezposrednim wykonawca ,,Planu akcji kurierskiej Gminy Swidnica” jest pracownik
merytoryczny urzedu, natomiast nadzor nad opracowaniem planu sprawuje Wojt Gminy Swidnica.

4. Przystepujac do opracowania planu akcji kurierskiej nalezy dokona¢ analizy potrzeb
osobowych 1 rzeczowych zwigzanych z organizacja 1 uruchomieniem akcji kurierskiej,
uwzgledniajac ilo$¢ przewidzianych do dorgeczenia kart powotania, wezwan w sprawie obowiazku
obrony oraz wezwan do wykonywania §wiadczen na rzecz obrony, a takze uwzgledni¢ normy



czasowe dorgczenia i rozliczania kart powotania, okre$lone przez szefa Wojskowego Centrum
Rekrutacji Ktodzku.

5. Wojt wydaje decyzje administracyjng o przeznaczeniu osoby do funkcji kuriera.

6. Przeznaczenie oso6b do funkcji kuriera nastgpuje z urzgdu lub na wniosek szefa WCR.
W przypadku, gdy decyzja ma zosta¢ wydana z urzgdu to przed jej wydaniem wojt zasiega opinii
wlasciwego szefa WCR.

7. Wojt do funkcji kurierow wykonawcoéw oraz kurieréw tacznikOw przeznacza w pierwszej
kolejnosci osoby, ktore sa pracownikami Urzedu Gminy w Swidnicy.

8. Decyzje, o ktorej mowa w pkt 5, dorgcza si¢ osobie przeznaczonej do funkcji kuriera oraz
szefowi Wojskowego Centrum Rekrutacji w Ktodzku na pismie wraz z uzasadnieniem.

9. Plan akcji kurierskiej Gminy Swidnica sktada sie z trzech czesci:

Czese I - Dokumenty kierujgcego akcejg kurierska:

- spis dokumentow akcji kurierskiej Urzedu Gminy w Swidnicy;

- sposob przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu 1 wynikach;

- warianty dzialania w réznych porach doby i o r6znych porach roku;

- tabela czynnosci kierujacego akcja kurierska;

- wykaz kurieréw - lacznikéw Urzedu Gminy w Swidnicy;

- wykaz kurieréw - wykonawcoéw Urzedu Gminy w Swidnicy;

- zestawienie przekazanych dokumentéw powolania;

- mapa (szkic) gminy, miasta z podzialem na trasy lub rejony dorgczen;

Czes¢ 11 - Dokumenty kurierow - wykonawcow:

- wykaz kurieréw 1 ich zastgpcow;

- wykaz posiadaczy srodkéw transportowych na potrzeby akcji kurierskie;j;

- tabela rozestania kurierow;

- spis ulic z oznaczonymi rejonami, trasami dorgczen;

- spis numerdw telefonéw w urzedach miast 1 urzedach gmin objetych akcja kurierska;

- spis solectw znajdujacych si¢ na terenie gminy.

Czes¢ 111 - Dokumenty kurierow:

- upowaznienia kurieréw Urzedu Gminy w Swidnicy;

10. Na mapie gminy:

- 0znacza sig terytorialny zasieg dziatania Urzedu Gminy w Swidnicy w zakresie akcji kurierskiej;

- 0znacza si¢ rejony oraz trasy przemieszczania si¢ kurierow;

- wyznacza si¢ trasy kurierskie linig ciggla, kazda innym kolorem, numeruje i opisuje w legendzie
mapy;

- nanosi si¢ trasy zapasowe podobnie jak trasy zasadnicze z tym, Ze oznacza si¢ je linig
przerywang takim samym kolorem jak tras¢ zasadnicza;

- opisuje si¢ w legendzie mapy: numer trasy zasadniczej i zapasowej, dlugo$¢ trasy zasadniczej
1 zapasowe] w kilometrach, przyjete normy czasowe przebycia trasy zasadniczej i1 zapasowe]
przez kuriera, z podzialem na porg letnig i zimowa.

11. Z opracowanej na potrzeby akcji kurierskiej mapy sporzadza si¢ dla kurierow szkice mapy
gminy z danymi dotyczacymi poszczeg6lnych tras kurierskich obejmujacymi:

- numer trasy kurierskiej;

- tras¢ zasadniczg i zapasowa;

- dlugosc¢ trasy;

- czas przebycia trasy;

- miejscowosci, do ktorych dorecza sig¢ karty powotania;

- inne dane orientacyjne np. rzeki, mosty, wiadukty i szlaki kolejowe itp.

12. Wéijt przekazuje kopig opracowanego planu akcji kurierskiej Gminy Swidnica, o ktérym
mowa w pkt 1 szefowi Wojskowego Centrum Rekrutacji w Klodzku oraz wiasciwemu miejscowo
Komendantowi Policji w Swidnicy.

13. Aktualizacji planu akcji kurierskiej dokonuje si¢ co najmniej raz w roku kalendarzowym,
a takze doraznie na wniosek wlasciwego szefa WCR lub Komendanta Policji w Swidnicy.




IV. Rozplakatowanie obwieszczen.

1. Szef Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji lub osoba przez niego upowazniona
zarzadza, w ramach okreslonego stanu gotowosci bojowej Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,
przekazanie przez szeféw WCR pakietow z obwieszczeniami w zwigzku z ogltoszeniem mobilizacji.
Szef Wojskowego Centrum Rekrutacji w Klodzku, za pokwitowaniem, przekazuje pakiety wojtowi
Gminy Swidnica.

2. Wéjt Gminy Swidnica opracowuje plan rozplakatowania obwieszczen na zarzadzanym przez
niego terenie, w uzgodnieniu z szefem WCR, ktoremu przekazuje kopie planu.

3. W planie rozplakatowania obwieszczen uwzglednia si¢:

- liczbe obwieszczen przewidzianych do pierwszego rozplakatowania;

- zapas obwieszczen niezbednych do powtdrnego rozplakatowania;

- miejsca do plakatowania najbardziej uczgszczane 1 widoczne;

- sily 1 $rodki potrzebne do wykonania zadania, w tym imiona i nazwiska oraz numery telefonow
kontaktowych o0s6b upowaznionych do nawigzania 1f3acznosci w czasie stuzbowym
1 pozastuzbowym.

4. Jezeli szetft WCR uzna, ze zaplanowana liczba obwieszczen lub miejsc do plakatowania jest
niewystarczajaca albo nadmierna, przekazuje ta informacje wojtowi, ktory dokonuje stosownej
aktualizacji planu rozplakatowania obwieszczen na danym terenie albo opracowuje nowy plan.

5. Szef Wojskowego Centrum Rekrutacji w Kilodzku z chwilg ogloszenia powszechnej
mobilizacji, zarzadza rozplakatowanie przechowywanych obwieszczen przez przekazanie hasta
o ich rozplakatowaniu okreslonego za pomoca tabeli sygnatowej, srodkami tacznosci przewodowe;,
radiowej, elektronicznej albo na podstawie dokumentu zawiadamiania przekazanego bezposrednio
przez osob¢ upowazniong przez szefa WCR. Otrzymanie hasta $rodkami laczno$ci adresat
potwierdza za posrednictwem tych samych srodkow.

6. Szef WCR o zarzadzeniu rozplakatowania przechowywanych obwieszczen, powiadamia szefa
Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutac;ji.

7.0 zarzadzeniu rozplakatowania obwieszczen szef Centralnego Wojskowego Centrum
Rekrutacji lub osoba przez niego upowazniona zawiadamia niezwlocznie w formie pisemne;j
w postaci papierowej Wojewode Dolnoslaskiego.

8. W czasie wojny Szef Wojskowego Centrum Rekrutacji w Klodzku moze przekazywac
w,0jtowi obwieszczenia Ministra Obrony Narodowej o zarzadzeniu przez Prezydenta RP
mobilizacji powszechne;j.

9. Rozplakatowanie obwieszczen nastepuje niezwlocznie po ich otrzymaniu, w sposob
okreslony w planie rozplakatowania obwieszczen, o ktorym mowa w pkt.2
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