Zarzadzenie Nr 137/2025
Wéjta Gminy Swidnica
zdnia 19 listopada 2025 r.

w sprawie okreSlenia zasad uzyczenia radnym Rady Gminy Swidnica sprzetu
komputerowego do uzytku stuzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U z 2025 r., poz. 1153 z pdzn. zm.), zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Okresla si¢ zasady uzyczenia radnym Rady Gminy Swidnica sprzetu komputerowego
wraz z potrzebnym oprogramoweniem do uzytku stuzbowego, zwane dalej “stuzbowymi
laptopami”.

§ 2. Stuzbowe laptopy stanowia wiasno$é Gminy Swidnica i zostang uzyczone nieoptatnie
radnym Rady Gminy Swidnica w calu zapewnienia dostepu do dokumentéw zwigzanych ze
sprawowaniem mandatu radnego Rady Gminy Swidnica, pracami Rady Gminy i jej komisji.
§ 3. 1. Shuzbowe laptopy uzyczane sg radnym na czas sprawowania mandatu radnego Rady
Gminy Swidnica.

2. Przekazanie radnemu stuzbowego laptopa nast¢puje na podsatwie umowy uzyczenia, ktorej
wzOr stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Shuzbowy laptop uzycza si¢ radnemu z obowigzkiem zwrotu. Zwrot nastepuje nie pdzniej
niz w ciggu 5 dni od dnia wygasni¢cia mandatu radnego lub rozwigzania umowy uzyczenia
wraz z protokotem zdawczo-odbiorczym.

§ 4. Radny obowigzany jest do niezwlocznego zglaszania wszelkich stwierdzonych usterek
lub wad sprzetu, jak réwniez nieprawidtowosci w jego pracy badZz dziataniu oraz zwrotu
stuzbowego laptopa celem realizacji gwarancji lub serwisu. W przypadku stwierdzenia
uszkodzenia sprzetu komputerowego, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia odnotowuje si¢ w
protokole zwrotu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:

1. Sekretarz Gminy,
2. Skarbnik Gminy,
3. Biuro Rady,

4. Informatycy,
5.A/a



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 137/2025
Wéjta Gminy Swidnica

z dnia 19 listopada 2025 r.

Umowa uzyczenia sluzbowego laptopa

zawarta wdniu ...l w Swidnicy, pomiedzy:

Gmina Swidnica, z siedziba w Swidnicy, ul. Glowackiego 4, 58-100 Swidnica,
NIP: 884-23-65-226 reprezentowang przez :

Bartlomieja Strozika — Wéjta Gminy Swidnica

Zwanym dalej “Uzyczajacym”, a

Panem/Pania .......................cccccecerceecsesceeesencn.. Radnym(a) Rady Gminy Swidnica,

zwanym(g) dalej ,,Bioragcym do uzywania”,
zwanych tgcznie “Stronami”,
0 nastepujacej tresci:

§ 1. Uzyczajacy uzycza Biorgcemu do uzywania stuzbowego laptopa, o cechach okreslonych
w protokote przekazania sprzetu z oprogramowaniem i wyposazeniem oraz obowigzkiem jego
zwrotu, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
§ 2. Przekazanie stuzbowego laptopa nastgpuje w celu zapewnienia Bioragcemu do uzywania
dostgpu do dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem mandatu radnego Rady Gminy
Swidnica, pracami Rady Gminy i jej komisji. Bioragcy do uzywania moze wykorzystywaé
laptop wytacznie w celach stuzbowych.
§ 3. 1. Biorgcy do uzywania ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za szkode powstata w
laptopie 1 jego akcesoriach, jezeli powstata z jego winy.
2. Jezeli uszkodzenie, zniszczenie, zagubienie lub kradziez laptopa nastgpita z przyczyn
lezacych po stronie Biorgcego do uzywania, Biorgcy do uzywania ma obowigzek
naprawienia szkody powstalej w majatku Uzyczajacego w peilnej wysokosci. Wysoko$¢
odszkodowania zostanie ustalona wedtug srednich cen rynkowych zakupu laptopa o takich
samych badz zblizonych parametrach technicznych, jak uzyczony laptop ($redni koszt
zakupu). W przypadku stwierdzenia uszkodzenia laptopa, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia
odnotowuje si¢ w protokolo zdawczo-odbiorczym.
3. Zabronione jest samodzielne dokonywanie przez Biorgcego do uzywania jakichkolwiek
napraw bez uprzedniej pisemnej zgody Uzyczajacego. Za szkody spowodowane naruszeniem
tego postanowienia odpowiada Bioracy do uzywania.
4. Bioracy do uzywania obowigzany jest do niezwlocznego:

1) zglaszania Uzyczajagcemu wszelkich stwierdzonych usterek lub wad w stuzbowym
laptopie, jak rowniez nieprawidtowosci w jego pracy badz dziataniu,

2) powiadomienia Uzyczajacego o fakcie uszkodzenia lub utraty laptopa.

5. W przypadku uszkodzenia lub utraty laptopa na skutek kradziezy, Bioracy do uzywania
zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt Policji oraz przedtozy¢ Uzyczajagcemu stosowny dokument
na te okolicznos¢.
§ 4. 1. Bioracy do uzywania ma obowigzek uzywac laptopa zgodnie z jego przeznaczeniem
1 zobowiazuje si¢ do:
1) nalezytej dbatosci o uzyczony laptop 1 jego akcesoria;



2) uzytkowania laptopa w sposob wilasciwy dla tego rodzaju sprzgtu elektronicznego;

3) nie udostepniania laptopa osobom trzecim bez zgody Uzyczajacego;

4) zabezpieczenia laptopa przed dostepem do niego 0sob trzecich;

5) korzystania z oprogramowania zainstalowanego na laptopie zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa;

6) nie instalowania na laptopie zadnego dodatkowego oprogramowania;

7) nie uruchamiania na laptopie oprogramowania innego, niz zainstalowane przez
Uzyczajacego,

8) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsylania ani nie udsot¢pniania zadnych plikéw,
co do ktorych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszenia praw autorskich ich dotyczacych;

9) nie podejmowania zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze by¢ nieuprawnione dziatanie
w sieci, jak w szczegélnosci np. skanowanie portdw, rozsylanie spamu, uzyskanie
nieautoryzowanego dostepu do zasobow rozpowszechnianie szkodliwego kodu, itp.

10) zwrotu laptopa na kazde wezwanie Uzyczajacego;

11) przynoszenia laptopa w wyznaczonych termiach Sesji Rady Gminy Swidnica i posiedzen
jej komisji;

12) ponoszenia kosztéw zwigzanych z utrzymaniem sprz¢tu komputerowego (koszty
eksploatacji), tak aby zachowa¢ go w stanie niepogorszonym.

§ 5. 1. Umowa zostaje zawarta na czas sprawowania przez Bioracego do uzywania mandatu
radnego.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana przez uplywem okresu, o ktorym mowa w ust. 1:

1) na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie;

2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

3. Uzyczajacy moze rozwigzaC umowe bez okresu wypowiedzenia poprzez ztozenie
stosownego o$wiadczenia — w przypadku naruszenia przez Bioragcego do uzywania
postanowien umowy, w szczegolnosci zobowigzan okreslnych w § 4.

4. Bioracy do uzywania zobowigzany jest zwroci¢ stuzbowy laptop nie pdzniej niz w ciagu 5
dni od dnia wygasni¢ecia mandatu radnego lub rozwigzania umowy uzyczenia wraz z
protokotem zdawczo-odbiorczym, stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

5. Bioragcy do uzywania oswiadcza, ze jest §wiadomy odpowiedzialnosci karnej, o ktorej
mowa w art. 278 § 11 § 2, art. 291 oraz art. 292 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny (Dz. U. z 2025 r. poz. 383) oraz odpowiedzialno$ci karnej i cywilnej, o ktérej mowa w
ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2025 r.
poz. 24) dotyczacej niezgodnego z prawem korzystania, rozpowszechniania, utrwalania lub
zwielokrotniania oprogramowania.

6. Bioragcy do uzywania ponosi petng odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg za wszelkie szkody
wyrzadzone osobom trzecim w zwigzku z nieuprawnionym wykorzystaniem laptopa.

§ 6. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

2. Wszelkie spory moggce wynika¢ z niniejszej umowy Strony zobowigzujg si¢ rozstrzygac
polubownie w terminie 14 dni od dnia jego zaistanienia. W przypadku braku mozliwosci
polubownego rozstrzygnigcia sporu wlasciwym do jego rozstrzygnigcia bedzie sad wiasciwy
dla siedziby Uzyczajacego.

§ 7. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

(Uzyczajacy) (Bioragcy do uzywania)



Zatacznik nr 1
do umowy uzyczenia z dnia ................. 2025 .

Protokol przekazania laptopa

Przekazujacy:
Gmina Swidnica

Bioracy do uzywania:

............................................. radny(a) Rady Gminy Swidnica
imi¢ i nazwisko
Czas przekazania:
oddnia ..........ooeiiiiiiiiii do momentu zakonczenia kadencji Rady Gminy
Przedmiot przekazania:
1. Laptop — 1 szt.:
1) markaimodel ..................,
2) numer iINWeNntarZOWy ...........eoeeueeueneeneenennnn
3) NUMET SETYJNY +eunreiinieeteeeteeeeieeaaeenennns
4) warto$¢ brutto wedtug faktury (zt) ...

2. Akcesoria:
1) tadowarka do laptopa — 1 szt.

(Podpis osoby przekazujacej)  (data przekazania) (Podpis Bioracego do uzywania)



Zatacznik nr 2

do umowy uzyczenia zdnia ................... 2025 r.

Protokot zdawczo-odbiorczy

Zwracajacy:

imig i nazwisko

Przyjmujacy:

Przedmiot zwrotu:
1. Laptop — 1 szt.:
1) markaimodel .................c
2) NUMET INWENTATZOWY ...vvnrinrieneenreeneennennenans

3) NUMET SETYJILY «enteeneeenteeeee et eieeeneannaanns
4) warto$¢ brutto wedhug faktury (zt) ....................

2. Akcesoria:
1) tadowarka do laptopa — 1 szt

(Podpis osoby przyjmujacej) (data przekazania)

(Podpis osoby zwracajacej)



Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 137/2025
Woéjta Gminy Swidnica

z dnia 19 listopada 2025 r.

w sprawie okreslenia zasad uiyczenia radnym Rady Gminy Swidnica sprzetu
komputerowego do uzytku stuzbowego

W zwiazku z konieczno$cia zapewnienia radnym Rady Gminy Swidnica odpowiednich
warunkow do wykonywania mandatu radnego, zachodzi potrzeba okreslenia jednolitych zasad
dotyczacych uzyczenia sprzetu komputerowego stanowiacego wiasno$é Gminy Swidnica.
Sprzet bedzie wykorzystywany przez radnych do realizacji obowigzkoéw wynikajacych
z ustawy o samorzadzie gminnym, w szczegdlnosci w zakresie udziatu w pracach rady 1 jej
komisji, przygotowywania si¢ do sesji, dostepu do dokumentow zwigzanych ze
sprawowaniem mandatu radnego.

Sporz. S. Nosal-Ordowska



