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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(STWZ)
DLA
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

prowadzonego zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013, poz. 907 )
zwanej dalej ,,ustawg Pzp”

NA USLUGE:

,,Swiadczenie ustug kurierskich na terenie Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego”



Termin zamieszezenia SIWZ 21 l 0.2013
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Ilekro¢ w SIWZ mowa jest o ustawie, Zamawiajqcy przywoluje przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2013, poz. 907)

.Swiadczenie ustug kurierskich na terenie Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego”

1. Nazwa i adres zamawiajacego.

Gmina Swidnica
ul. Glowackiego 4
58-100 Swidnica

II. Tryb udzielenia zamdwienia.

Przetarg nieograniczony

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich polegajacych na codziennym
pobieraniu przesylek pocztowych wraz z ich wykazem z siedziby Urzedu Gminy Swidnica,
ul. B. Gtowackiego 4, 58- 100 Swidnica i dostarczaniu adresatom z terenu Gminy Swidnica
oraz Powiatu Swidnickiego. Szacowana ilo$¢ przesylek w ramach ustug kurierskich w
okresie trwania umowy wyniesie maksymalnie 24300 szt. , w tym: listy polecone za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — 23000 szt., listy zwykle ekonomiczne (bez
potwierdzenia zwrotnego odbioru) — 1300 szt.
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Maksymalne wymiary listu: suma dtugosci, szerokosci i wysokosei 900mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600mm.

Maksymalna waga jednego listu nie przekroczy 2 kg.

Odbiér przesylek przez kuriera bedzie nastgpowal wylacznie w dni robocze,
w godzinach od 13.30 do 14.00.

Czas dostarczenia przesylek do odbiorcéw nie moze przekroczy¢ 2 dni od dnia odebrania
przesytki od Zamawiajgcego.

W razie niemoznosci dorgczenia przesytki adresatowi Wykonawca przekaze listy do
siedziby Urzedu Gminy Swidnica. Natomiast adresatowi pozostawi informacje (awizo)
w skrzynce pocztowej, drzwiach mieszkania adresata, bagdz w widocznym miejscu przy
wejsciu na posesje adresata o mozliwosci odebrania przesylki w Urzgdzie Gminy
Swidnica.

. Jezeli adresat odmawia przyjecia przesylki, przesytka nie moze by¢ odebrana z powodu

zmiany adresu odbiorcy, zgonu, odmowy przyjecia badz innej waznej przyczyny
umozliwiajacej doreczenie - przesylke zwraca si¢ do Urzedu Gminy z odpowiednia
adnotacja.

. Przesylki zwykle doreczone adresatom osobiscie lub do skrzynek listowych na

podstawie wykazu sporzadzonego przez pracownika Urzedu Gminy.

. Przesylki powinny by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym a uszkodzone w trakcie

transportu wymagajg dodatkowego zabezpieczenia na koszt Wykonawcy.

. Okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.



Wsp6élny Stownik Zaméwien (CPV):

64.10.00.00-7 ustugi pocztowe i kurierskie

IV. Opis czeéci zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czgsciowych.

V. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowiefi uzupetniajacych.
VI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

VII. Termin wykonania zaméwienia.

Do 31.12.2014 r.

VIIL Opis warunkéw udziatlu w postepowaniu.

O zamowienie publiczne moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone

w art. 22 ust. | ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, tj.:

1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien.

2) posiadaja niezb¢dng wiedzg i doswiadczenie,

Wykonawey ktérzy wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej jednej ustugi
polegajacej na §wiadczeniu ushug kurierskich na kwote nie nizsza niz 40.000,00 zi. brutto w ramach
jednej umowy, wraz z zataczeniem dowodow, czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie.

3) dysponuja potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia
4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia.

Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkoéw zostanie dokonana wg formuly: ,,spelnia —
nie spefnia” na podstawie dokumentow przedtozonych przez Wykonawcg w celu potwierdzenia
spehiania warunkéw udziatu w postepowaniu.

IX. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz niepodlegania wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

|. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawcg warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, oprocz oswiadczenia z art.. 44 ustawy Pzp o spetnianiu warunkéw art. 22 ust 1
ustawy Pzp - zatacznik nr 3 do SIWZ , nalezy dotaczy¢ do oferty:

1.1. wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadezen okresowych lub cigglych rowniez

wykonywanych, gtéwnych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skfadania

ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, co najmniej jednej ustugi
polegajacej na $wiadczeniu ustug kurierskich na kwote nie nizszg niz 40.000,00 zt. brutto w ramach
jednej umowy, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz



ktorych ushugi zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowodow, czy zostaly lub sa wykonywane
nalezycie (wzor wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 6 do SIWZ)

UWAGA! W przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu zloza dokumenty zawierajace informacje w walucie innej niz PLN,
Zamawiajacy dokona przeliczenia warto$ci okreslonej w zlozonych dokumentach na PLN
wedlug kursu ogloszonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski w dniu ogloszenia
przetargu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
nalezy dotaczy¢ do oferty:

2.1. oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zatgcznik nr 4 do SIWZ;

2.2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania

braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wezesnie)

niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

2.3. oéwiadczenie Wykonawcy na temat przynaleznosci do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy

z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn.

zm.) — zgodnie z zalacznikiem nr 5 do SIWZ

3. Oprécz w/w dokumentow do oferty nalezy dotaczy¢:

3.1. wypetniony formularz ofertowy (zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SIWZ);

3.2. pelnomocnictwo (jezeli jest konieczne) powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub
poswiadczonej za zgodno§¢ z oryginatem kopii  przez notariusza lub osoby, ktdérych
uprawnienie do reprezentacji wynika z dokumentu rejestracyjnego (ewidencyjnego)
Wykonawey, zgodnie ze sposobem reprezentacji okreslonym w tych dokumentach
(Pelnomocnictwo nie jest wymagane jezeli podpisujacy jest lub sa wilascicielami firmy lub jezeli
sa oni wymienieni z imienia i nazwiska w odnos$nym dokumencie rejestracyjnym) i winno by¢
sporzadzone w oparciu o przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w ppkt 2.2. sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci,

5. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 lit a powinien by¢ wystawiony w jezyku polskim nie
wezesniej niz 6 miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert.

6. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 5, zastgpuje si¢ je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonaweca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania. Zapis pkt 5 stosuje si¢ odpowiednio.

X. Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdéwienia
W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

1) w odniesieniu do wymagan postawionych przez Zamawiajacego, kazdy z Wykonawcow
ubiegajacych sie wspdlnie 0 zamowienie oddzielnie musi udokumentowac, iz nie podlega



wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, tj. dostarczy¢ dokumenty o ktorych
mowa w rozdziale IX pkt 2 niniejszej SIWZ.

2) Wykonawey wystepujacy wspolnie musza ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdéwienia lub do reprezentowania ich w
postepowaniu oraz zawarcia Umowy o udzielenie przedmiotowego zamoOwienia
publicznego,

3) Wypelniajac formularz ofertowy oraz pozostale dokumenty powotujace si¢ na
..Wykonawce”; w miejscu np. “nazwa i adres Wykonawcy™ nalezy wpisa¢ dane dotyczace
konsorcjum, a nie petnomocnika konsorcjum.

4) W przypadku wygrania oferty ztozonej wspolnie przez Wykonawcow, Zamawiajgcy moze
zada¢ przed zawarciem Umowy w sprawie zamowienia publicznego, Umowy regulujacej
wspolprace tych Wykonawcow.

XI. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

I. Osoba upowazniona do kontaktéw z Wykonawcami jest:
1) Monika Janasik (sprawy merytoryczne) p. 212 w dni robocze w godz. 8.00 do 15.00,
tel. 74- 852-30-67 wew. 212
2) Malgorzata Suchodolska (sprawy proceduralne) p. 209 w dni robocze w godz.8.00 do 15.00,
tel. 74-852-30-67 wew. 209
2. Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy oraz Wykonawcy przekazujg
pisemnie.
3. Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca rowniez
a) faksem na nr +48 74-852-30-67 w. 400
b) lub droga elektroniczna na adres e-mail: pietraga@gmina.swidnica.pl
pod warunkiem potwierdzenia tresci na piSmie (np. przeslania wlasnorecznie podpisanej tresci
poczta).
4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania

XII. Wymagania dotyczace wadium.
1. Zamawiajacy odstepuje od zadania wniesienia wadium.
XIIL Termin zwigzania ofertg.

1. Wykonawca pozostaje zwiazany ztozona oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze, na co najmniej 3 dni przed
uplywem terminu zwigzania oferta, przedtuzy¢ termin zwiazania oferta o oznaczony okres, nie
dhuzszy jednak niz 60 dni.

3. Zgoda Wykonawey na przedluzenie okresu zwigzania oferta jest dopuszczalna tylko
z jednoczesnym przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe,
z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty.

[a—y

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Tre$é oferty nalezy przygotowaé scisle wedtug wymogéw okreslonych przez Zamawiajacego
w niniejszej SIWZ.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe / osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia).

4. Upowaznienie osoby / 0séb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac

z dokumentdw dotaczonych do ofert.



5.  We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o tredci pieczgei zawierajacego, co najmniej oznaczenie nazwy firmy
i siedziby.

6. Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, w tym réwniez te przedstawiane w formie oryginatow,
nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajgcego.

7. Oferte nalezy sporzgdzi¢ w jezyku polskim w formie pisemnej. Dokumenty sporzadzone
w jezyku obcym skladane sa wraz z ich ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez

Wykonawce.
8. Calo$¢ oferty winna by¢ zlozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe
zdekompletowanie.

9. Zaleca si¢ by wszystkie zapisane strony oferty byly ponumerowane. Strony te powinny by¢
parafowane przez osobe (lub osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sg
dwie lub wiecej osdb) podpisujgca (podpisujace) ofertg. Strony zawierajace informacje nie
wymagane przez Zamawiajacego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalnosci, itp.) nie
musza by¢ numerowane i parafowane.

10. Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nanidst poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci, musza by¢ parafowane przez osobe (osoby) podpisujacg (podpisujace)
oferte.

11. Zaleca sie ztozenie w ofercie spisu tresci z wyszczegolnieniem ilosci stron wehodzacych w jej
skfad.

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.
1. Oferte nalezy zlozy¢é w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Swidnica,

ul. B. Glowackiego 4, 58-100 Swidnica, parter punkt informacyjny, w nieprzekraczalnym
terminie:

| do dnia: [ 29.10.2013 roku | do godz.: 1 10:00 |

Jako termin zloZenia oferty bedzie przyjeta data i godzina dostarczenia jej pod wskazany wyzej

adres.

2. Oferte w zamknietej, opieczetowanej pieczgciami firmowymi kopercie, nalezy wlozy¢ do
drugiej koperty. Koperte zewnetrzng nalezy zakleic i opisac:

"PRZETARG nr ZP.271.20.2013
Nie otwiera¢ przed dniem 29.10.2013 r. przed godz. 10:30”

3. Oferty zostang otwarte w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Swidnica, ul. Glowackiego
4, 58-100 Swidnica, Sala nr 210, w terminie:

| dnia: [ 29.10.2013 roku | o godz.: | 10:30 ]

XVI. Zmiana lub wycofanie zlozonej oferty

1.  Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢. Zmiany lub
wycofanie ztozonej oferty sa skuteczne tylko wowczas, gdy zostaly dokonane przed uplywem
terminu skladania ofert.

2. Zmiany, poprawki lub modyfikacje zlozonej oferty musza by¢ ztozone w miejscu i wedtug
zasad obowiagzujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki)
zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem "ZMIANA". W przypadku zfozenia
kilku ,,ZMIAN” koperte (paczke) kazdej ,,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem
.Zmiananr.....”

3. Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawey. Wycofanie nalezy



zlozyé w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio
opisang koperte zawierajaca powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"WYCOFANIE".

XVIL Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.
2. Ceny ofertowe nalezy okresli¢ cyfrowo i stownie, wedlug wzoru:
cena netto + VAT = cena brutto
UWAGA: zgodnie z zasada okreslona w § 5 pkt 6 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28
marca 2011 r. w sprawie zwrotu podatku niektorym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towaréw i ustug, do ktérych nie majg zastosowania zwolnienia od
podatku od towaréw i ustug (Dz. U. 2011 nr 68 poz. 360 z p6zn. zm.) — ,.koncowki ponizej 0,5
grosza pomija si¢ koficowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza™.
3. Cena musi zawieraé wszystkie koszty zwiazane z wykonywaniem zaméwienia w tym np.
koszty transportu.
4. Zamawiajacy poprawi w ofercie Wykonawcy:
1) oczywiste omytki pisarskie;
2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zambwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert — niezwlocznie zawiadamiajac
o tym wykonawece, ktérego oferta zostata poprawiona.

XVIII Kryteria oceny ofert

1. Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastgpujace kryteria oceny ofert:
Kryterium: cena — waga 100%

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionego wyzej kryterium oraz
jego wagi. Oferty oceniane bgda punktowo.

3. Maksymalna liczba punktéw, jaka po uwzglednieniu wagi moze osiagnac oferta, wynosi
100 pkt.

4. Czlonkowie Komisji przetargowej beda kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom
przyznawaé punkty wedlug nastepujacych zasad:

Cena oferty najnizszej
(@0 17 T T ——— x 100 x waga 100%
Cena oferty badanej

wh

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

6. Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
Zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

7. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku Wykonawcy zagranicznego, ktéry na podstawie odrgbnych przepisow nie jest
zobowiazany do uiszczania podatku VAT na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 1 ktory w
Formularzu Oferty poda cene z zerowa stawka VAT, Zamawiajagcy na etapie oceny i
poréwnywania ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towardéw i ustug VAT, zgodnie z art.
91 ust. 3a ustawy Pzp. Powyzsze wynika z koniecznosci ustalenia kwoty, ktéra bedzie realnie
obciazata budzet Zamawiajgcego z tytutu realizacji zamowienia.



XIX. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgcym i wykonawcg.

1. Wszelkie platnosci zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego, ktorego dotyczy niniejsza
SIWZ dokonywane beda w PLN.

2. Cena oferty winna by¢ podana w PLN i winna obejmowac caty zakres zamowienie zgodnie z
Opisem Przedmiotu Zamowienia (OPZ).

XX. Wykluczenie Wykonawcey

1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce z postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia w
stosownie do tresci art. 24 ust. 1 12 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy zawiadomi roéwnocze$nie wykonawcow, ktérzy zostali wykluczeni z
niniejszego postgpowania, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

XXI. Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Pzp.
2. Informacje o ofertach odrzuconych Zamawiajacy przekaze wszystkim Wykonawcom, ktorzy
ztozyli oferty, zgodnie z trescia art. 92 ust. 1 pkt 2) ustawy Pzp.

XXII Uzupelnianie dokumentow.

Stosownie do tresci art. 26 ust.3 ustawy Pzp, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
w  okreslonym terminie nie zfozyli wymaganych przez zamawiajacego oswiadczen lub
dokumentow lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktorzy zlozyli wymagane przez
zamawiajgcego os$wiadczenia i dokumenty, zawierajace bledy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta
wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spefnianie przez
wykonawce warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz spetnienie przez oferowane roboty
budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie poézniej niz w dniu, w ktorym uplynat
termin sktadania ofert.

XXIII. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewazni postgepowanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sytuacjach
okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:
1) ubiegali sie o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne (w
przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert)
2) zlozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne - (w przypadku uniewaznienia
postepowania po uptywie terminu sktadania ofert).

XXIV. Informacje ogélne dotyczgce kwestii formalnych Umowy w sprawie niniejszego
zamowienia

1. Zgodnie z art. 139 i 140 ustawy Pzp. Umowa w sprawie niniejszego zamowienia:
1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci;
2) maja do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie
stanowia inaczej;



3) jest jawna i podlega udostgpnieniu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do
informacji publiczne;j;
4) jest zawarta na okres wskazany w rozdziale VII niniejszej SIWZ;
5) jest niewazna:
a) jezeli zachodza przestanki okreslone w art. 146 ustawy Pzp.,
b) zgodnie z trescig art. 140 ust. 3 ustawy Pzp., w czesci wykraczajacej poza okreslenie
przedmiotu zaméwienia, zawarte w niniejszej SIWZ.

2. Wykonawcy wspSlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie Umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy.

3. Pozostale kwestie odnoszace si¢ do Umowy uregulowane sa w projekcie Umowy
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

4.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza sa zobowiazani, przed podpisaniem Umowy, dostarczy¢ Umowe
konsorcjum.

XXV. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy
Zamawiajacy odstepuje od zadania wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXVI Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej
Umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Projekt Umowy, jaka zostanie zawarta z wykonawca, podano w zalgczniku nr 2 do SIWZ.

XXVII. Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia.

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale VI ustawy Pzp przystuguja wykonawcey, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost
lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych
warunkéw zamdwienia przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa
w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

3.  Srodkami ochrony prawnej sa:

1) odwotanie,
2) skarga do sadu.
4. Srodek ochrony prawnej Skarga do sadu przyshuguje réwniez Zamawiajacemu.

XXVIIL. Informacja o czeéciach zamoéwienia, ktére wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

1. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastapi w Formularzu Oferty.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia przez Wykonawce calodei niniejszego zamowienia
podwykonawcom.

XXIX. Umowa ramowa

Nie dotyczy

XXX. Dynamiczny system zakupow

Nie przewiduje sig



XXXI. Wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej

Nie przewiduje si¢

XXXII. Wyjasnienia i zmiany w tresci SIWZ

1.

78

Zgodnie z art. 38 ust 1. ustawy Pzp Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o
wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia nie pézniej niz do konca
dnia, w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu skiadania ofert. Zamawiajacy jest
zobowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnief, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy jednoczesnie przekaze tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktorym
doreczono SIWZ. Udzielajac wyjadnien Zamawiajacy nie ujawni zrodha pytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu do skladania ofert
zmieni¢ treé¢ SIWZ. Dokonana zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazal SIWZ oraz zamiesci na stronie internetowej, na
ktérej dostepna jest SIWZ.

Modyfikacje sg kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy
zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany treéci  ogloszenia
o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian Ww ofertach,
Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert i poinformuje o tym wykonawcow, ktérym
przekazat SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

XXXIII. Zawiadomienia o dokonanym wyborze

I

2.

Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy stosowat bedzie wylacznie

zasady i kryteria okreslone w SIWZ.

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za

najkorzystniejsza.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie zawiadamia

wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme), albo imie i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcoéw, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w
kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje; wykonawcach, ktorych oferty zostaty
odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

2) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamodwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

3) terminie, okre$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp, po ktorego uplywie
Umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Zamawiajacy niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej zamiesci informacje, o

ktérych mowa w dziale XXXIII pkt 3 ppkt 1 niniejszej SIWZ, na stronie internetowej oraz w

miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia opublikowane zostanie w Biuletynie Zamowien

Publicznych.
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Zalaczniki do SIWZ:

1)
2)

formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do SIWZ),
projekt Umowy (zalaeznik nr 2 do SIWZ),

3) os$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw art. 22 ust. | ustawy Pzp (zatacznik
nr 3 do SIWZ ),
4) o$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Pzp (zalacznik nr 4 do SIWZ),
5) o$wiadczenie wykonawcey z art. 26 ust 2d ustawy pzp (zalacznik nr 5 do SIWZ),
6) wykaz wykonanych ustug (zalacznik nr 6 do SIWZ),
Sporzadzil: Monika Janasik Zatwierdzit:

Malgorzata Suc ol%\
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

( pieczegé firmowa wykonawcey )
Gmina Swidnica
ul. B. Glowackiego 4
58-100 Swidnica

OFERTA PRZETARGOWA
dotyczgca postepowania nr ZP.271.20.2013 prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego,
na wykonanie zamdwienia pn.:

»Swiadczenie ustug kurierskich na terenie Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego”

Petna nazwa wykonawcy:

TEL ....conemi i ;5. R

171 B0 10 ) 1 DR EIHALLY, opnennnssgnansiiis iia T EERS

1. Odpowiadajac na ogtoszenie o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SIWZ, oferujemy wykonanie prac
bedacych przedmiotem zamowienia za ceng:

1. ZAOFEROWANA CENA BRUTTO ZA CALE ZADANIE ...ccccovreenimnsnnnnncsnnsncsnisnesens 7L
SEOWINIE: ...ooivirrvenrtesrnsasnasnresrmesssssssssssssssssassasossssssssssssasesssantessasssssssstserasssssessssessssstesssssssnssasssussassrses

Obliczona zgodnie z ponizsza tabelka:

Lp Nazwa jo | Szacunkowa Cena jedn. Cena brutto za wysylane
m. | ilo$¢ wystanych brutto przesylki w ciagu trwania
przesylek w umowy
trakeie trwania
umowy (4x5)
1 2 3 4 5 6
Uslugi kurierskie
1.|List polecony za szt. 23000
zwrotnym
potwierdzeniem
odbioru (ZPO)
2| list zwykty szt. 1300
ekonomiczny bez
potwierdzenia
zwrotnego (ZE)

SUMA

12




Oswiadcezamy, iz powyzsze wartosci zawierajy wszystkie koszty zwijzane z prawidlowa

realizacja zaméwienia, o ktérych mowa w rozdziale XVII niniejszej SIWZ.

2. Termin realizacji prac: do 31.12.2014r.

3. Oéwiadczamy, iz akceptujemy wzdér Umowy stanowiacy zatacznik nr 2 do SIWZ.

4. Nie zamierzam(y) powierzaé do podwykonania zadnej czgdei niniejszego zamoOwienia/

nastepujace czeéci niniejszego zamowienia zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcom*:

L.p.

Nazwa cze§ci zamowienia

1.

2.

*niepotrzebne skresli¢

podpis i pieczeé osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy
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Zalacznik nr 2 do SIWZ

UMOWA Nr: (PROJEKT)

zawarta w dniu  ........... r. w oparciu o wyniki przetargu nieograniczonego nr ...............
zdnia ........... r. pomigdzy:

GMINA SWIDNICA

reprezentowang - przez:

1. Terese Mazurek — Wojta

2. Ann¢ Szymkiewicz — Skarbnika Gminy / kontrasygnata /
zwana dalej "Zamawiajacym" z jednej strony,

a:

z siedzibg w:

reprezentowana przez:

1.

zwana dalej ,,Wykonawca”

Po przeprowadzeniu procedury w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z zapisami ustawy
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907) - zwana w dalszej
tresci ,.Ustawg Pzp™ - zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug kurierskich polegajacych na
codziennym pobieraniu przesytek pocztowych wraz z ich wykazem z siedziby Urzedu
Gminy Swidnica, ul. B. Glowackiego 4, 58-100 Swidnica i dostarczaniu adresatom z terenu
Gminy Swidnica oraz Powiatu Swidnickiego.

§2
1. Prace bedace przedmiotem niniejszej umowy Zleceniobiorca wykonywal bedzie w
HKEESIE DO AOIE v v svast s Sarissasg do dnia 31.12.2014 r.
§3

1. Zaptata za wykonang ustuge platna bedzie w okresach miesi¢gcznych po zakonczeniu
kazdego miesigca przelewem w terminie 14 dni od przedstawienia przez Zleceniobiorce
faktury sporzadzonej w oparciu o ilos¢ przesytek zarejestrowanych w Urzedzie Gminy
Swidnica i dostarczonych odbiorcom.

2. Wynagrodzenie za wykonywanie ustug pocztowych polegajacych na codziennym
pobieraniu przesylek pocztowych wraz z wykazem przesylek z siedziby Urzedu Gminy
Swidnica i dostarczaniu adresatom z terenu Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego nie
przekroczy kwoty wynikajace] ze ztozonej w formularzu ofertowym tj. kwoty
............................. (stownie:........ooooiiiiiiiii ).
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3. Strony ustalaja, ze ceny jednostkowe wynosza:

USLUGI KURIERSKIE

Lp. Nazwa Cena jednostkowa brutto

1.| List polecony za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru (ZPO)

2. | list zwykly ekonomiczny bez
potwierdzenia zwrotnego (ZE)

4, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wykorzystanie catego wynagrodzenia okreslonego
w pkt. 2 w zaleznosci od ilosci wysylanych listow w trakcie realizacji zamoéwienia .

5. Umowa wygasa w przypadku, gdy wynagrodzenie z tytutu ustugi objetej niniejsza umowa
przekroczy kwotg, o ktorej mowa w ust. 2. Zamawiajacy poinformuje o powyzszym
Wykonawce z 14 dniowym wyprzedzeniem.

§4

Kary umowne:
1. Zamawiajacemu moze naliczy¢ Wykonawcy kary umowne w przypadkach i
okolicznosciach okreslonych ponizej:
a) za kazdy przypadek zawinionej utraty listu, kar¢ umowng w wysokosei 50,00 7t
(piec¢dziesigt zlotych),
b) zakazdy przypadek nie podjecia proby dorgczenia przesylki karg umowng w
wysokosci 50,00 zt (pigédziesiat ziotych),
¢) za nieterminowe dorgczenie listu (termin okreslony w SIWZ maks.2 dni) w

wysokosci 50,00zt (pigédziesiat ztotych) za kazdy niedostarczony list.

2. Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania odszkodowania przynoszgcego wysokos¢
zastrzezonej kary umowne;j.
3. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w przypadku:
a) zgloszenia upadtosci lub rozwiazania firmy Wykonawcy
b) wydania nakazu zajg¢cia majatku
¢) Wykonawca nie rozpoczat bez uzasadnionej przyczyny wykonania przedmiotu
umowy w wyznaczonym terminie, mimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na
pismie
d) Wykonawca, bez uzasadnionej przyczyny przerwat $wiadezenie ushug stanowiacych
przedmiot umowy na okres dtuzszy niz jeden dzien
¢) wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawierania
Umowy.

§5
Faktura winna by¢ wystawiona na Urzad Gminy Swidnica, ul. B. Gtowackiego 4, 58-100 Swidnica,
NIP: 884-10-08-599
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§6

Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926).

§7

Wszelkie zmiany umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej w postaci aneksu
podpisanego przez obie strony.

§8

Strony przewidujg mozliwo$¢ rozwiazania niniejszej umowy z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

§9

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie majg
odpowiednie przepisy ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. Nr 130,
poz. 1188), ustawy prawo zamowien publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§10
Wszystkie spory wynikajace z wykonania niniejszej Umowy, ktore nie moga by¢ rozstrzygnigte
polubownie, beda rozstrzygane przez Sad wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§11
Umowe niniejsza sporzadzono w 4 jednobrzmiacych egzemplarzach; 3 egz. dla Zamawiajgcego,

1 egz. dla Wykonawcy.

Zamawiajacy: Wykonawca:

RADJA PRAWNY
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Zalacznik nr 3 do SIWZ

petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIANIU WARUNKOW
ART. 22 UST. 1 USTAWY PZP
-WZOr-

Nazwa zadania:

,,Swiadczenie uslug kurierskich na terenie Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego”

Oswiadczenie z art. 22 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Z poéZniejszymi zmianami — Prawa

Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 907)

Ubiegajge sig o udzielenie powyZzszego zamowienia oswiadczamy, ze spetniamy warunki okreslone
w ogloszeniu o zamoéwieniu i Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia dotyczace:

1.

2.
3s

posiadania uprawnien do wykonywania okreslone; dzialalnoéci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

posiadania wiedzy i doswiadczenia;

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

sytuacji ekonomicznej i finansowej.

podpis i pieczeé osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy
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Zalgcznik nr 4 do SIWZ

pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU
NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP
-WZzO0r-

Nazwa zadania:

,.Swiadczenie ushug kurierskich na terenie Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego”

Oéwiadczenie z § 3 ust. 1 pkt 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r.
w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2013, poz. 213).

Oswiadczamy, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z przedmiotowego postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2013, poz. 907)

podpis i pieczeé osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy
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Zalgcznik nr 5 do SIWZ

petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY Z ART. 26 UST 2d USTAWY PZP
-WZOr-

Nazwa zadania:

»Swiadczenie ustug kurierskich na terenie Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego”

Os$wiadczam, iz nalezg/nie nalez¢* do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007r. 0 ochronie konkurencji i konsumentow (Dz.U. Nr 50, poz. 331, z pézn. zm.).

*nie wiasciwe skreslic¢

podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy

UWAGA!
W przypadku skreslenia ,,nie nalez¢” Wykonawca musi dolaczy¢ do oferty liste podmiotow nalezacych do tej
samej grupy kapitalowej do ktdrej nalezy Wykonawca.
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pelna nazwa i doktadny adres Wykonawcy

Nazwa zadania:

Zalacznik nr 6 do SIWZ

WYKAZ WYKONANYCH USLUG

-WZOr-

»Swiadczenie ustug kurierskich na terenie Gminy Swidnica i Powiatu Swidnickiego”

Wartos¢ ustug

Data . brutto w zi,
e ; Nazwa i adres . . :
L.p. realizacji Przedmiot umowy . za jaka Doswiadczenie
zleceniodawcy Seods
(od —do) odpowiedzialny
byl Wykonawea
1. 2 34 4. 5. 6.
1. wiasne/innych
podmiotow*
2. wiasne/innych
podmiotow*
3. wiasne/innych
podmiotow*
4. wilasne/innych
podmiotow*

*niepotrzebne skresli¢

ZAEACZNIKIEM DO WYKAZU SA DOKUMENTY POTWIERDZAJACE, ZE USLUGI
TE ZOSTALY WYKONANE NALEZYCIE (NP. REFERENCJE)

podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania firmy
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