WOIT GWINY SWIDNICA
Woj. dolnoélagskia

Zarzydzenie nr 125/2013
R Wéjta Gminy Swidnica
OSOTLL 00 50,425 Wi z dnia 22 pazdziernika 2013

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2013 roku.

Na podstawie art. 30 ust, 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn, zm.),
zarzqdzam, co nastgpuje:

§1.1. Przeprowadzm roczng 1nwentaryzaCJQ sktadnikéw majgtkowych Gminy
Swidnica w:
1. budynku Urzedzie Gminy,
2. jednostkach OSP
3. jednostkach pomocniczych - sotectwach
przez komisje inwentaryzacyjna w nastgpujacym skiadzie osobowym:

Komisjanr 1
1. —Jadwiga Witko przewodniczqca komisji
2. —Magdalena Kubiniska czlonek komisji
3. — Agnieszka Salamon cztonek komisyi
Komisjanr 2
1 — Iwona Mongiato przewodniczgca komisji
2— Jarostaw Sobol czionek komisji
3— Joanna Stachniuk cztonek komisji
Komisja nr_3
1 — Pietraga Sebastian przewodniczqca komisji
2 — Masny Maciej cztonek komisji
3 — Mroczek Karolina czlonek komisji

2. W terminie od 23 pazdziernika 2013 r. do 15 stycznia 2014 r. komisje przeprowadza
inwentaryzacj¢ wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowiacego zatacznik nr 1 do
nini¢jszego zarzadzenia.

§2. Inwentaryzacjg nalezy objaé nastepujace sktadniki majgtkowe:

srodki pieniezne, papiery wartosciowe, druki cistego zarachowania, materiaty,

$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

naleznodci i zobowigzania,

pozostate skladniki aktywow i pasywow, tj. wartosei niematerialne i prawne fundusze
wiasne i celowe, grunty, srodki trwale w budowie.

B

§3. 1. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatkowych wymienionych w §2 pkt. 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.



2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 2 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankow potwierdzen ich stanu.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwicrdzenia sald od kontrahentéw (naleznosci) oraz w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach (zobowigzania )

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy

przeprowadzi¢ nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w
ksiggach.

§4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Dziale

Budzetu i Finanséw w terminie 0d.23 pazdziernika 2013 r

§5. Zobowiazujg¢ osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji do:
przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacjf “oraz zasad
i sposobéw postgpowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb - materialnie
odpowiedzialnych, ‘

przekazania kompletne] dokumentacji mwentaryzacyjnej do Dzialu Budzetowo -
Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§6. Przewodniczacych i czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ofaz zespolow

spisowych czyni¢ odpowiedzialnym za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Otrzymuja: ‘ '
1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej, Tergsiyplozurel
2. czlonkowie komisji inwentaryzacyjne;j ,
3. Sekretarz Gminy,
4. Dzial Budzetu i Finanséw
5.

ala



Uzasadnienie

do zarzaydzenia nr 125 /2013
Wéjta Gminy Swidnica

z dnia 22 pazdziernika 2013 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2013 roku.

Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji wynika z przepiséw ustawy
o rachunkowosci, w zwiazku z czym okre$lono zasady, formy i terminy inwentaryzacji

obowigzujace w 2013 roku.

Sporz. K. Madej

Kargiing Szulc-iiaglowska

Mk&t l

Radca prawny

Kar.. - . .ska

Adwokat



Zatacanik Nr 1

do zarze{élzenja nr 125/2013
7 dnia 22 pazdziernika 2013

Harmonogram inwentaryzacji na 2013 rok

L . Obiekt Termin Rodzaj, forma, metoda, Nr konns_]} .
P Przedmiot Zinwentaryzowania przeprowadzenia technika inwentarvzacii przeprowadzajacej
inwentaryzacji ry inwentaryzacji aryzag inwentaryzacje
Srodki pienigzne w Roczna, spis z natury ,
1, |kasie (aktywa Kasa gg ?; (1)%38}3: ; wedhug stanu na dziefi, 1
pienigzne) o ) 31.12.2013 1.
Druki écistego Roczna, spis z natury
zarachowania, wedlug stanu na dzien
2 | caekiweksle e | X252 Do3L122013r 1311920131 !
papiery wartosciowe
Materialy Samochod DSW20444 Roczna, spis z natury
nie wykorzystane P.Waijt wedtug stanu na dzien
paliwo w : Samochdd DSW77x7 31.12.2013 1.
I.Lato
Samochéd DSW17997
3 M.Jerzyk Do 31.12.2013 1. 3
Samochody OSP
. &
$rodki czystosci uG
artykuty biurowe UG
opat UG
Srodki pienigzne . Wszystkie rachunki Pisemne uzgodnienie sald
4 zgromadzone na bankowe Od 02.01.2013 r wedtug stanu na dzien 2
" |rachunkach Do 15.01.2014 1. 31122013 r
bankowych ;
Rozrachunki z Dane wedhug ewidencji 0d 22.10.2013 1 Weryfikacja sald stan na
5. | pracownikami ksiggowej, dokumenty Do 1 5'01'201 Ar dzieri 31.12.2013 r. 2
merytoryczne T )
Rozrachunki z Dane wedtug ewidencji 0d 22.10.2013 1 Pisemne uzgodnienie sald
6. |odbiorcami i ksiggowej, dokumenty Do 1 5' 01'2 014 wedlug stanuna dzieh 2
dostawcarmi merytoryczne T ’ 31.12.2013r )
Naleznogcei z tytutu Dane wedlig ewidencji 0422102013 ¢ Weryfikacja sald stan na
7. | dochodow ksiegowej, dokumenty Do 1 5'01'201 ar dzien 31.12.2013 r. | 1
budzetowych merytoryczne T ) ’
Pozostale rozrachunki |Dane wedlug ewidencji 0d 22.10.2013 Weryfikacja sald stan na
§ |publicznoprawne ksiggowej, dokumenty P dzien 31.12.2013 1. 2
Do 15.01.2014 .
merytoryczne o ' 7
Zobowiazania Dane wediug ewidencji Weryfikacja sald stan na
: . . 0d 22.10.2013 r L%
9. ksiggowej, dokumenty Do 15.01.2014 - dziefi 31,12.2013 1. 2
merytoryczne
Pozyezki i kredyty Dz?ne wedllug ewidencji 0d22.10.2013 W?ryflkacja sald stan na
10 o ksiegowej, dokumenty Do 15.01.2014 r. dzien 31,12.2013 1. 1
merytoryczne
11. | Pozostate sktadniki Stan na dzief 31.12.2013 r.
aktywow i pasywow w
tym: ‘




R

Wartosci niematerialne
i prawne

Dane wedtug ewidencji
ksiggowej, dokumenty
merytoryczne

0d22.10.2013 r
Do 15.01.2014 r.

Poréwnanie danych k_siqg
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich warto$ci

b)

Fundusze wiasne
{dlugoterminowe
aktywa finansowe)

Dane wediug ewidencji
ksiegowej, dokumenty
metytoryczne

0422102013 r
Do 15.01.2014 1.

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci '

Poréwnanie danych ksiag

Fundusze specjalne Dane wedhig ewidencji
. sgoves dolumen|ozz.105013; ko
Do 15.01.2014 r. dokumentami i weryfikacja
ich wartosci
Grunty Dane wedlug ewidencji Poréwnanie danych ksiag
ksiggowej, dokumenty 0d 22.10.2013 1 rachun]‘cowyclll z
d) merytoryczne odpowiednimi

Do 15.01.2014 1.

dokumentami i weryﬁkacja
ich wartosci

Inwestycje-( drodki
trwate w budowie) i
inne

Dane wedtug ewidencji
ksiegowej, dokumenty
merytoryczne

0d422.102013 ¢
Do 15.01.2014 r.

Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z !
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja
ich wartosci




