DBF.3200.1.2017

Zarzadzenie nr 5/2017
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 12 stycznia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 156/2004 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 13 lipca 2004 roku
w sprawie wprowadzenia w Zycie Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania

dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urze¢dzie Gminy Swidnica

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22016 r. poz. 1870 ze zm.), zarzgdza si¢ co nastgpuje:

§1. Zalgcznik nr 5 do Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw finansowo -
ksieggowych w Urzedzie Gminy Swidnica bedacy zalacznikiem nr 1 do Zarzadzenia nr
156/2004 Wéijta Gminy Swidnica z dnia 13 lipca 2004 roku otrzymuje brzmienie zgodne

z zalgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.
§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Swidnica.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Uzasadnienie
do zarzadzenia nr 5/2017
Wajta Gminy Swidnica

z dnia 12 stycznia 2017 r.

zmieniajacego zarzadzenie nr 156/2004 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 13 lipca 2004
roku w sprawie wprowadzenia w Zycie Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania

dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy Swidnica

Zaktualizowano przepisy wewnetrzne dotyczace ,lInstrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentéw finansowo — ksiggowych w Urzedzie Gminy Swidnica”

stosownie do potrzeb jednostki i stanu faktycznego.

Sporz. J. Witko

...........................

Skarbnik Gminy

RADCA PRAWNY
A/

Radca Prawny



Zalacznik

do Zarzadzenia nr 5/2017
Wojta Gminy Swidnica
z dnia 12.01.2017 r.

Umowa — Zlecenie NI ...cceeeeeeeeeneccnnees

pomigdzy....Gming Swidnica realizujaca zadanie poprzez Urzad Gminy w Swidnicy
z siedzibg w 58-100 Swidnica ul. Glowackiego 4

reprezentowanym przez Wojta Gminy Swidnica — Pania Terese Mazurek przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Swidnica

— Pani Anny Szymkiewicz
REGON ..o 000544674.............covvnnnnn NIB i 884-10-08-599 ............oivennnn
zwanym dalej ZLECENIODAWCA

APANEMIEY oo iisvisiicisrda s En TR T e T SR T GiveiRiaE

ZAMIESZKARYIN/G ..ottt et e et e e ea e b ae e aaerbra e eneares

Data 1 miejsce urodzenia: oo mnamnimanaunamunniinmnsainanisamens
HRIOHATOOZICOW S corsmes s s oo om s s s E i RS T e S NIP:
Urzad Skarbowy w ioviiaaaniiasismnss PESEL cooviisamnn sanninasanis

zwanym dalej ZLECENIOBIORCA, zostala zawarta umowa nast¢pujacej tresci:
§1. ZLECENIODAWCA zleca a ZLECENIOBIORCA zobowigzuje si¢ do wykonania nastepujacych prac:

§2. Z tytulu wykonanej pracy ZLECENIODAWCA zobowiazuje si¢ wyplaci¢ ZLECENIOBIORCY wynagrodzenie

ryczaltowe brutto w wysokosci......... ....... 2 (SIOWIIE: Lot e e zh)

§3. Nalezna kwota platna bgdzie na rachunek ZLECENIOBIORCY nr



§6. Potwierdzeniem wykonania ustug bedzie arkusz rozliczeniowy przepracowanego czasu oraz rachunek stanowigcy
podstawe do wyplaty wynagrodzenia naleznego zleceniobiorcy. Wzoér arkusza rozliczeniowego okreslony zostal

w zalaczniku nr 1 do niniejszej umowy.

§7.. Wynagrodzenie wyplacane jest w okresach miesigcznych. Wynagrodzenie zostanie wyplacone w terminie do 10-ego
dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, za ktére jest nalezne, po wystawieniu rachunku przez ZLECENIOBIORCE
i stwierdzeniu przez ZLECENIODAWCE terminowego i prawidlowego wykonania pracy, bedacej przedmiotem niniejszej

umowy.

§8. ZLECENIOBIORCA  zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy wobec os6b trzecich w sprawie

podejmowanych dzialan, zwigzanych z zawarciem i wykonaniem niniejszej umowy.

§9. ZLECENIOBIORCA nie moze powierzy¢ wykonania swych zadan innej osobie, a w razie naruszenia tego

postanowienia ZLECENIODAWCA moze odstapi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym.
§ 10. Kazda ze stron moze niniejsza umowe wypowiedzie¢ za 2-tygodniowym okresem wypowiedzenia.

§ 11. Jesli ZLECENIOBIORCA wypowie umowe bez waznego powodu, ponosi odpowiedzialno$¢ za wyniklg z tego

powodu szkode.

§13. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§14. W sprawach nie unormowanych niniejszag umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 15. Umowa zostala zawarta w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



Zatacznik nr 1 do umowy

Rozliczenie liczby godzin wykonywania ustug w ramach umowy-zlecenia nr .........c.......... z dnia

crveerereeees PTZEZ PANA/PANIGu ittt et s res s en s s

W MI€SIZCU.vverrerierierierieraens

Dzien miesigca

Liczba godzin wykonywania ustug w przedziale
godzinowym od......cceeeeerelOuicrenvinrsarnnnns

Powyisze zestawienie godzin wykonania ustug zgodnie potwierdzamy.

(osoba dziatajgca w imieniu zleceniodawcy)

(zleceniobiorca)




