DBF.3200.1.2017
Zarzadzenie nr 61/2017
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 6 czerwca 2017 roku

zmieniajjce zarzadzenie nr 74/2012 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 1 sierpnia 2012 roku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad i polityki rachunkowosci

Na podstawie art. 8 ust. 2 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 r., poz. 1047 z pdzn zm.) oraz art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.) i § 14, § 15, § 16 rozporzadzenia
Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760) zarzqdza sig, co nastepuje:

§1. 1. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 74/2012 Wéjta Gminy Swidnica z dnia
1 sierpnia 2012 r. w prowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) wczesei I, w § 1 pkt. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pézn. zm.)”,

2) wezesei I, w § 1 pkt. 2 otrzymuje brzmienie: ,,Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.)”,

3) weczesci I, w § 1 pkt. 3 otrzymuje brzmienie: ,,Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1888 z pdzn.
zm.)”,

4) wczesei I, w § 1 pkt. 4 otrzymuje brzmienie: ,,Rozporzadzenia Rady Ministréw
z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwalych (KST)
(Dz. U. z2016 poz. 1864)”,

5) weczesci I, w §1 pkt. 5 otrzymuje brzmienie: ,,Rozporzadzenia Ministra Finansow
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 760)”,



6) w czesci I, w § 1 pkt. 6 otrzymuje brzmienie: ,.Komunikatu nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla

sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84)”.

2. Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 74/2012 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 1 sierpnia 2012 r.
otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
3. Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 74/2012 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 1 sierpnia 2012 1.

otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Swidnica.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujgcg od dnia

1 stycznia 2016 roku.




Uzasadnienie
do zarzadzenia nr ¢1/2017
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia §. 08800, 2017

zmieniajgcego zarzadzenie nr 74/2012 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 1 sierpnia 2012
roku w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad i polityki rachunkowosci

Zaktualizowano przepisy wewnetrzne dotyczace ustalenia dokumentacji przyjetych
zasad i polityki rachunkowosci stosowanie do potrzeb jednostki i stanu faktycznego.

Sporz. J. Witko

dCBZrawny



Zalacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 61/2017
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 6 czerweca 2017 r.

Wykaz kont
dla budzetu gminy

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4.
Prowadzony wg rachunkéw Bank aktualnie
133 Rachunek budzetu i stuzy do ewidencji operacji pienieznych | obstugujacy budzet
dokonywanych na bankowych rachunkach |jednostki

Prowadzone w sposob umozliwiajacy

134 Kredyty banko
oy e rozliczenie poszczegdlnych kredytow
Rachunek érodkéw P-roxfladzony do ewidencji,operzfcji
135 . . . | pienieznych na rachunku srodkéw na
niewygasajgce wydatki | | . .
niewygasajace wydatki
P dzona jest wedt dzajé
139 Inne rachunki bankowe | rowa’ R e
srodkow
140 Srodki pieniezne w Nalezy prowadzi¢ wedtug poszczegdlnych
drodze tytutow
Prowadzone odrgbnie dla
kazdej jednostki i dla
) i . Prowadzone dla rozliczen dokonywanych |kazdego projektu
Rozliczenie dochodow | . . Lo . .
222 . Jjednostkami budzetowymi objetymi realizowanego przez
budzetowych . : . . .
budzetem gminy. Instytucje Posredniczaca
Aglomeracji Walbrzys-
kiej
Prowadzone odrgbnie dla
. kazdej jednostki i dla
Prowadzone dla rozliczen dokonywanych . .
) . , . . ] Lo . kazdego projektu
Rozliczenie wydatkow | z jednostkami budzetowymi objetymi :
223 realizowanego przez

budzetowych

budzetem jednostki(gminy, powiatu,
wojewddztwa)

Instytucje Posredniczaca
Aglomeracji Watbrzys-
kiej




Rozrachunki budzetu

Prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy

Odrebnie dla

224
ustalenie wysokosci otrzymanych srodkow | poszezegdlnych
budzetowych z tyt. Dotacji, subwencji, dtuznikow
udziatu w dochodach i na zadania zlecone |i wierzycieli
Rozliczenie Ewidencja rozliczen z jednostkami
225 niewygasajacych z tytulu zrealizowanych przez te jednostki
wydatkow niewygasajacych wydatkow
Ewidencja i | chunko
240 Pozostale rozrachunki W,l eneya fmye 1‘r021"a un- W
zwigzanych z realizacjg budzetu
Ewidencja naleznosci finansowych,
250 Naleznosci finansowe | a w szczegdInosci z tyt. udzielonych
pozyczek, splaty sum gwarantowanych
Ewidencja zobowigzan zaliczonych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
” Zobowigzania kredytow bankowych, w szczegdlnosci
0 o
finansowe z tytutu zaciagnigtych pozyczek
i wyemitowanych papieréw
wartosciowych
290 Odpisy aktualizujace Ewidencja odpisow aktualizujacych
naleznosci naleznosci
901 Dochody budzetu Prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej
Prowadzi si dhug klasyfikacji
902 | Wydatki budzetu a1 5l WhiTig JCasyliaan
budzetowej
Ewidencja niewykonanych wydatkdw
903 Niewykonane wydatki | zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych
904 Niewygasajace wydatki | Ewidencja niewygasajgcych wydatkow
Rozliczenia . ) L.
909 . Ewidencja rozliczen miedzyokresowych
miedzyokresowe
960 Skumulowane wyniki | Ewidencja skumulowanych niedoboréw
budzetu lub nadwyzek budzetowych z lat ubiegtych
961 Wynik wykonania Prowadzi si¢ wg zrodet zwigkszen
budzetu i rodzaju zmniejszen wyniku budzetu
Konto stuzy do ewidencji pozostatyck
962 Wynik na pozostatych N ‘y . p AR
) operacji nie kasowych majacych wplyw na
operacjach

wynik wykonania budzetu.




Ewidencja przychoddéw i rozchodow

968 Prywatyzacja B
dot. prywatyzacji.
Konta pozabilansowe
Zgodnie z uchwalami rady
991 Planowane dochody Prowadzi si¢ wedlug jednostek i decyzjami wojta, zarzadu
budzetowe budzetowych powiatu, zarzadu
wojewddztwa
. . . i i rad
Planowane wydatki Prowadzi si¢ wedhuig jednostek 'Zgodmfa z ?ch?\‘fa%aml racy
. , i decyzjami wojta zarzadu
992 budzetowe budzetowych j
powiatu, zarzadu
wojewodztwa
9293
Stuzy do pozabilansowej ewidencji
Rozliczenia z innymi rozliczen z innymi budzetami w
budzetami ciggu roku, ktore nie podlegaja
ewidencji na innych kontach
995 Zobowigzania Prowadzi si¢ wedlug tytulow oraz

warunkowe

kontrahentow




Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy
cze¢S¢ opisowa Zalacznika Nr 2
do Zakladowego Planu Kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksigguje sie¢ sumy zgodnie z wyciagiem, natomiast roZznice wynikajace z bledu odnosi sie¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego,
zawierajacego sprostowanie bledu.

Na stroniec Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyptaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2. Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje sig splate lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu.

3. Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami w ksiggowosci banku.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkdéw pienigznych na niewygasajace wydatki, w
korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkow na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo WN oznaczajace stan $rodkéw pienigznych na rachunku
srodkow na niewygasajace wydatki.

4. Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wydzielonych rachunkéw bankowych $rodkow
pienigznych, zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy tych srodkéw pieni¢znych, a po stronie Ma konta 139
ujmuje si¢ wyplaty tych srodkdw.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ podziat rodkéw na ich rodzaje.

5. Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 shuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy $rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewow dochodéw budietowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym i objetych wyciaggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pieniezne w drodze mogg
by¢ ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresdéw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma

- wplyw srodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

6. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéow budzetowych, w tym dochodéw na wspéifinansowanie programéw
i projektow realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzgdy obstugujace organy podatkowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
Jjednostek, w korespondencji z kontem 901,

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w korespondencji
z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedy obstugujagce organy podatkowe,
z tytuhu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.



Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki i urzedy
obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,

7. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez
te jednostki wydatkow budzetowych, w tym wydatkow na realizacj¢ programdéw i projektow ze
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
Jjednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkdéw budzetowych.

8. Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczegdlnoscei:

1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkow z tytutu udzialow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i zobowiazan
wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedtug poszezeg6lnych budzetdw.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan budzetu
z tytutu pozostatych rozrachunkow,

9. Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencje szczegotowa do konta 225 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im $rodkéw na
realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo WN oznaczajace stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

10. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.



Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegolnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

11. Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shuizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci  finansowych,
a w szczegolnosei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

12. Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
- zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma — stan zaciaggnietych zobowigzan finansowych.

13. Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a
na stronie Ma zwigkszenie odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujacych naleznosci.

14. Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koncu roku, sumy osiggnietych dochodéw
budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdw, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem
224,
5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133,
6) pochodzace z budzetu unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,
7) wiasne, w korespondencji z kontem 133.



Ewidencja szczegélowa do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczeg6lnych
dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961,

15. Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z
kontem 134,
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkow
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegblowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedtug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

16. konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

17. Konto 904 — ,,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajgcych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

18. Konto 909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedhug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.



19. Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960
ujmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciaggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynik6w budzetu.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma..

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

20. Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych
wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodla zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma — stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

21. Konto 962 - ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi si¢ na strong Wn konta 960, a
przychody na strone Ma konta 960.

22. Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje sig¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody
z tytuhu prywatyzacji.

Ewidencje szczegolowa do konta 968 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan $rodkow z prywatyzacji.



Konta pozabilansowe

1. Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochodéw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

2. Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

3. Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowiazan.

4. Konto 995 — ,,Zobowigzania warunkowe”

Konto 995 stuzy do pozabilansowej ewidencji zdarzen gospodarczych i nie wptywaja na zmiane
aktywow, pasywow i wynikow dzialalnosci, lecz z uwagi na okreslone skutki badz potrzeby (np.
sprawozdawcze, kontrolne czy rozliczeniowe) wymagaja odnotowania tj. udzielone porgczenia.

Po stronie Ma konta 995 ksigguje si¢ powstanie zobowiazania warunkowego, a po stronie Wn

wygasnigcie tego zobowigzania.

Konto 995 moze wykazywac saldo Ma , ktore okresla stan zobowigzan warunkowych.
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Zatacznik Nr 2 do

Zarzgdzenia Nr 61/2017
Wajta Gminy Swidnica

z dnia 6 czerwca 2017 r.

Wykaz kont
dla urz¢edu gminy
Numer | Zespol Nazwa Wyszezegolnienie .
Uwagi
konta | kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
. ; Prowadzona wedlug poszczegélnych grup
i Stodki trwate rodzajowych $rodkéw trwatych
013 E d dh egolnych
Pozostate srodki trwale rowe'x’ . -ug POSZCZ g y “
rodzajow wyposazenia oraz lokalizacji
SInych
Wil isnmiislae Prowadzona weclIhI.g poszc-zegolnyc
020 ) tytuléw wartosci niematerialnych
i prawne :
i prawnych
. Prowadzona jest wedug poszczegolnych
Diugoterminowe . . o
030 tytutdw wartosci skladnikow
aktywa finansowe .
finansowego majatku trwatego
Umorzenie $rodkdw
o trwatych oraz wartosci | Prowadzona jest wedtug zasad
niematerialnych okreslonych dla konta 011 i 020
i prawnych
072 Umorzenie pozosta- Umarzane w 100 % w dacie zakupu
tych srodkéw trwa-
tych, wartosci niemate-
rialnych i prawnych
oraz zbior6w biblio-
tecznych
diugoterminowe akty- | aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
wa finansowe Giiansowe
Srodki trwate Prowadzone oddzielnie dla kazdej
080 w budowie (iﬂWﬁStije) inwestycji
1 Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
Ewidencja srodkéw pienigznych
101 Kasa e ! - P : e
znajdujacych si¢ w kasie




Rachunek biezacy

1.Srodki na finansowanie jednostki
2.Dochody na podstawie wyciagu
baﬁkowego ,»Dochody” w szczegdtowoscei
planu finansowego.

3. Wydatki na podstawie wyciagu
bankowego ,,Wydatki” w szczegdtowosci

130 ; ;
Jednostki planu finansowego.
4. Dochody i wydatki na podstawie
wyciggu bankowego w szczegdtowosci
planu finansowego dla programéw,
projektow realizowanych przez Instytucje
Posredniczacg Aglomeracji Watbrzyskiej.
Rachunek dochodow $rodki bieies q
ro zone n
132 otk ‘1 pienigzne gromadzone na
) wydzielonym rachunku bankowym
budzetowych
Kredyty bankowe Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych
134 na finansowanie dzialalnosci podstawowej
i inwestycji.
Rachunek srodkow .
. Prowadzone odrebnie dla kazdego
135 funduszy specjalnego .
_ wyodrgbnionego funduszu
przeznaczenia
139 Inne rachunki Prowadzona jest wedhug rachunkow
bankowe bankowych
140 Wg poszezegdlnych skladnikéw
Kroétkoterminowe krétkoterminowych aktywow
aktywa finansowe finansowych
Srodki pienigzne w . . s N
141 Ewidencja érodkow pienieznych w drodze
drodze
Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki
. , Prowadzona wedlug poszczegdlnych
z odbiorcami )
201 kontrahentéw
i dostawcami
Naleznosci p q s zaodiie 2 ilasvBked
rowadzona jest zgodnie z klasyfikac
221 z tytutu dochodow ; e RS
budzetowa
budzetowych
222 Rozliczenie dochodow
budzetowych
Rozliczenie wydatkow
223

budzetowych




Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz

Prowadzona wg poszczegdlnych

224 . _ beneficjentéw dotacji udzielonych
platnosci z budzetu _
; ] L z budzetu,
srodkdw europejskich
. Prowadzone konta analityczne wedtug
Rozrachunki . )
225 kazdego z tytutéw rozrachunkéw
z budzetami
z budzetem
226 Dlugoterminowe Prowadzone jest na kontach naleznosci
naleznosci budzetowe | budzetowych wedtug dtuznikow
Prowadzone jest w sposob umozliwiajacy
.| ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan ZUS,
Pozostale rozrachunki . )
229 . wedlug tytutdéw rozrachunkéw oraz Fundusz
publicznoprawne . . . . .
instytucji, z ktérymi dokonywane sa Pracy, itp.
rozliczenia
- Rozrachunki Prowadzona dla rozliczenia wynagrodzen
z tytutu wynagrodzen | pracownikow
Prowadzona w sposob zapewniajgcy
.| ustalenie stanu naleznosci, roszczen
Pozostale rozrachunki
234 o i zobowigzan z poszczegdlnymi
z pracownikami o
pracownikami wedtug tytutu
rozrachunkow
Prowadzona jest w sposob zapewniajacy
.| ustalenie rozrachunkéw, roszczen i
240 Pozostale rozrachunki L ) Lo
rozliczen z poszezeg6lnych tytufow i kont
bankowych
245 Wplywy do Prowadzona jest w sposdb zapewniajacy
wyjasnienia ustalenie rozrachunkéow
Odpisy aktualizujgce
- plsye,1 .ua izuja;
naleznosci
Materialy i towary
310 Wyraza stan zapaséw materiatow
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Ewidencja kosztéw amortyzacji srodkéw
trwatych, od ktérych odpisy umorzeniowe
400 Amortyzacja 4 4 ) b
sa dokonywane stopniowo wedhug stawek
amortyzacyjnych
401 Zuzycie materiatow i Prowadzona jest wedlug podziatek
energii klasyfikacji budzetowej
i Prowadzona jest wedlug podziatek
402 Ushugi obce

klasyfikacji budzetowej




Prowadzona jest wedtug podziatek

403 Podatki i oplat
H e klasyfikacji budzetowej
P d jest wedt dzialek
104 Wynagrodzenia rowa zmla jes .we ug podziale
klasyfikacji budzetowe;j
Ubezpieczenia . .
.. Prowadzona jest wedlug podziatek
405 spoleczne i inne P . i
. , klasytikacji budzetowej
$wiadczenia
409 Pozostale koszty Prowadzona jest wedtug podzialek
rodzajowe klasyfikacji budzetowe;j
Inne swiadczenia : .
Prowadzona jest wedtug podziatek
410 finansowane o ;
) klasyfikacji budzetowej
z budzetu
Prowadzona jest wedtug podziatek
411 Pozostate obcigzenia wadz n : gp
klasyfikacji budzetowe;j
Przychody, dochody i koszty
Ewidencja analityczna umozliwiajaca
Bkl Byl wyodrgk’)meme. przychodow z tytu_*fl
. dochodéw budzetowych wg pozycji planu
720 dochodow : ;
budzetowych finansowego, w zakresie podatkowych i
niepodatkowych dochodéw budzetowych
wg zasad rachunkowosci podatkowej
_— Przychody Ewidencja analityczna umozliwiajaca
finansowe wyodrebnienie przychoddw finansowych
Ewidencja analityczna umozliwiajaca
751 Koszty finansowe wyodrebnienie w zakresie kosztéw
operacji finansowych
760
Pozostate przychody
operacyjne
761 Pozostate koszty
operacyjne
Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest wedtug tytutow
800 Fundusz jednostki zwigkszen i zmniejszen funduszu

Jjednostki




Dotacje budzetowe,
platnosci z budzetu Prowadzona jest zgodnie z planem
810 srodkéw europejskich | finansowym i wg zadan, na ktére
oraz $rodki z budzetu | przekazano dotacje
na inwestycje
Rezerwy i rozliczenia
840 miedzyokresowe
przychodow
bl R Prowad.zona 'jest w s.posc’)b I:IIT.IOZli\'Niajqcy
851 o i i ustalenie zwigkszenia, zmniejszenia oraz
swiadczen socjalnych
stanu funduszu
Prowadzona jest dla ustalenia
zwigkszenia, zmniejszenia i stanu kazdego
853 Fundusze celowe z funduszy celowego oddzielnie i dla
kazdego innego funduszu specjalnego
przeznaczenia oddzielnie
Prowadzona jest wedlug tytulow
860 Wynik finansowy powstatych strat i zyskow
nadzwyczajnych
Konta pozabilansowe
Nr konta Tres¢ Ewidencja
910 Poreczenia i gwarancie Ewrdenqa porgezen, gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych oraz weksli
975 Wydatki strukturalne EW1denCJa’ _Wydatkoxtv strukturalnych wedlug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych
Wzajemne rozliczenia migdzy . . ; BB ; .
976 - Ewidencja wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
980 Plan finansowy wydatkéw Ewidencja planu finansowego wydatkow
budzetowych budzetowych
981 Plan finansowy niewygasajacych | Ewidencja planu finansowego niewygasajacych
wydatkow wydatkéw budzetowych
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkoéw
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych, ujetych w planie finansowym jednostki
budzetowych roku biezgcego budzetowej danego roku budzetowego. Ewidencja
prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej
Zaangazowanie wydatkéw Ew@enqa prawnego zaangazowania \.Nydatkovtr
999 budzetowych przysztych lat. Ewidencja szczegolowa

budzetowych przysztych lat

prowadzona wg podzialek klasyfikacji budzetowej




Zasady funkcjonowania kont
dla urz¢du gminy

cz¢s¢ opisowa do Zalacznika Nr 2

Konto 011 - ,,Srodki trwale”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wlasnych srodkow

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych nie
podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktdre

podlegaja umorzeniu w petnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Konto 020 — ,Wartoéci niematerialne i prawne”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczeg6lnosci programy komputerowe, nabyte

spildzieleze wlasnosciowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Konto 030 —,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Shuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych t.j.: akcji i dlugoterminowych
aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej podstawowych srodkéw trwatych
i podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane, w korespondencji z kontem 400.

Konto 072 - ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich

do uzywania, z tytulu dokonanego umorzenia.

Konto 073 - ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe. Konto moze
wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa

finansowe.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na koncie 080 ksigguje si¢ rowniez rozliczenie
kosztéw dotyczacych zakupow gotowych srodkow trwatych.



Konto 101 — ,,Kasa”

Stuzy do ewidencji wplywéw i rozchodéw gotowkowych oraz nadwyzki i niedoboru kasowego.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotowki i niedobory kasowe. Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan

gotowki w kasie.

Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki
budzetowe;j z tytutu wydatkéw i dochodoéw budzetowych, objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagdéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowe;.

Konto 132 - ,Rachunek dochodow jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych gromadzonych na wydzielonych rachunkach
bankowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnosé o$wiatowa tj.: spadki, zapisy,
darowizny, odszkodowania i wplaty za utracone i uszkodzone mienie, przeznaczonych na
finansowanie dziatalnosci jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych .

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw na ten rachunek, a na stronie Ma - wyplaty
srodkow z rachunku.

Ewidencja szczegotowa do konta 132 powinna zapewnia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych tytutéw
pozyskiwania dochodéw wedtug dzialéw, rozdziatlow i paragrafow.

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych dochoddw.

Konto 134 - ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej i inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptatg kredytéw, a na stronie Ma - kredyty udzielone jednostce
przez bank i przelane na rachunek biezacy lub inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank oraz
przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji $rodkéw specjalnego przeznaczenia poza $rodkami inwestycyjnymi. Na koncie
tym ujmuje si¢ w szczegélnosei $rodki zaktadowego funduszu $wiadezen socjalnych, srodki funduszy
celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”
Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach



specjalnego przeznaczenia. W szczegdlnosci na koncie tym prowadzi sie ewidencje obrotéw na
wyodrgbnionych rachunkach bankowych czekéw potwierdzonych, sum depozytowych, sum na
zlecenie, srodkow obeych na inwestycje.

Konto 140 — ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywdw finansowych, a w szczegdlnosci akcji, udziatow
i innych papierow wartosciowych, ktérych warto§¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej,
jak i w walucie obcej.

Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma zmniejszenia.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszezen z tytutu dostaw, robot i ustug, kaucji
gwarancyjnych wedlug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw budzetowych,
ktorych termin platnosci przypada na dany rok budzetowy. Ujmuje sie tu naleznosci z tytutu podatkow
pobieranych we wilasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Zapisy z tego tytulu moga
by¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zaleglosci i nadplaty). Ewidencja szczegolowa powinna byé prowadzona wedhug
diuznikow i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznoséci dotycza.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow
budzetowych, w tym dochoddéw na wspdtfinansowanie programoéw, projektow realizowanych
z udziatem srodkow europejskich.

" Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje siew ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
na programy, projekty realizowane z udziatem srodkow europejskich.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan srodkéw pienigznych otrzymanych na
pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku. .

Saldo kota 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego
stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.



Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnoSci z budzetu Srodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z
kontem 130, a po stronie Ma ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. warto$¢ dotacji za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

2. wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji wg jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.Rozliczone i przypisane
do zwrotu dotacje, ktore organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na koncie
221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytulu podatkéw, dotacji, nadwyzek srodkow
obrotowych, wplaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Konto 226 —- ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dhugoterminowych rozliczen z
budzetem.

Ewidencj¢ analityczng prowadzi si¢ wedhig dhuznikéw, od ktérych te naleznosci przystuguja.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktore wykazuje wartos¢ dlugoterminowych naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.

Ujmuje si¢ na nim rozrachunki z ZUS.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Shuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych iswiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrebnych przepisow do
wynagrodzen wynikajacych zumowy o prace, przelewu wynagrodzen, wyplat z tytulu zaliczek na
poczet wynagrodzen, wyplat zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach
wynagrodzen, potracen wynagrodzen obciazajacych pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane sa
rowniez, ujmowane na listach plac, $wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np. rdézne

ekwiwalenty.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z wszelkich innych
tytuléw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznosci
od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych, naleznosci z tytulu
pozyczek z zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych, naleznosci i roszczen od pracownikow
z tytutu niedoboréw i szkdd, zaptaconych zobowiazan wobec pracownikéw, rozliczonych zaliczek
i zwrotéw $rodkéw pienigznych, wplywdw naleznosci od pracownikow.



Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i
roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i dtugoterminowych naleznoscei funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie

zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Konto 245 - ,,Wplywy do wyja$nienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwoty wyjasnionych wptlat i ich zwroty, a na stronie Ma kwoty
niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma , ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a
na stronie Ma zwigkszenie odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdéw.

Po stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilo$ci i wartosci stanu zapaséw materialow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktdre wyraza stan zapaséw materialow, w cenach zakupu,

nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Konto 400 - ,Amortyzacja”

Stuzy do ewidencji kosztéw naliczonych odpiséw amortyzacji srodkéw trwalych i wartosei
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedhug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne
zmniejszenia odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku salda na wynik finansowy..

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn , ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”

Stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych
kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienia salda na konto 860.

Konto 402 — ,,Uslugi obce”

Stuzy do ewidencji kosztow z tytutlu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki.
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Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych

kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienia salda na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowe;j i optaty administracyjne;j.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytulow, a na stronie Ma
zmnigjszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienia salda na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace. Umowy zlecenia, umowy o
dziefo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego wynagrodzenia brutto, na stronie Ma
korekty uprzednio zaewidencjonowanych kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen

oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju §wiadczen na rzecz
pracownikow i o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo
i innych uméw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzielo i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje si¢ zmniejszenia kosztéw z tytulu ubezpieczen spolecznych
i swiadezen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzer, a na dzien bilansowy przenosi

si¢ je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja sie do ujecia na
kontach 400 — 405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1. zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do celow

stuzbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,
odprawy z tytutu wypadkow przy pracy,
inne koszty niezaliczanych do kosztéw dzialalno$ci finansowej i pozostalych kosztow

th &~ W N

operacyjnych.
Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytuléw, a na stronie Ma
zmnigjszenie oraz na dzien bilansowy przeniesienia salda na konto 860.

Konto 410 — ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”
Stuzy do ewidencji kosztéw podstawowej dzialalnosci operacyjnej, w szczegélnosei:
swiadczeft spolecznych wyptacanych w formie pieniginej i rzeczowej, diet i kosztéw przejazdu



radnych, innych kosztéw zwiazanych z funkcjonowaniem organu stanowiacego j.s.t., nagrod,
stypendidw i innych swiadczen przyznawanych dla 0sob niebedacych pracownikami, itp.

Po stronie WN konta 410 ksigguje si¢ powyzsze koszty, a na stronie MA zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow,

Saldo konta 410 na dzien bilansowy przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 411 — ,,Pozostale obcigzenia”

Stuzy do ewidencji kosztow wynikajacych z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw
publicznych w stosunku do innych instytucji, w szczegdlnosci: wplat gmin na rzecz izb rolniczych, kar
i odszkodowan dla oséb fizycznych i prawnych, zwrotéw dotacji i subwencji z lat ubieghych, itp.

Po stronie Wn konta 411 ksigguje si¢ powyzsze koszty, a na stronie Ma zmniejszenia uprzednio
ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na dzien bilansowy przenosi si¢ na strong Wn konta 860.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, a w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych zalicza sie podatki,
oplaty, inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytulu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnié¢ wyodrebnienie przychodow
tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, a na stronie ewidencja
szczegélowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie
podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtows stanowia sprawozdania o dochodach
sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720

nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przychody finansowe”

Stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Wn konta 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”
Stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa  dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajgce ewidencji na kontach: 720, 750.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki.



Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki, ktéry stanowi
rownowartos¢ ujetych w ewidencji skfadnikow majatku trwalego i obrotowego jednostki, wyniku
finansowego za rok ubiegly.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich,
srodkow przekazywanych z budzetu na finansowanie $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysziych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegélnych tytutdbw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych

przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych . Ewidencja szczegdtowa do konta powinna pozwolié na wyodrebnienie stanu zwickszen
i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wedlug Zrédet zwigkszen
i kierunkow zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw
przez poszczegdlne rodzaje dziatalno$ci socjalnej.

Konto 853 — ,,Fundusze celowe”
Stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Stuzy do ustalenia, na koniec roku, wyniku finansowego jednostki. W koricu roku ujmuje sie na
nim sumeg: poniesionych w roku obrotowym kosztéw, dotacji przekazanych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujacych oddzialéw oraz na inwestycje w zakfadach
budzetowych, kosztéw operacji finansowych, obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego,
uzyskanych przychodéw finansowych, pozostatych przychodéw oraz przeksiggowanie wyniku
finansowego za rok ubiegly.
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Konta pozabilansowe

Konto 910 - ,,Poreczenia i gwarancje”

Konto 910 stuzy do ewidencji poreczen, gwarancji ubezpieczeniowych i bankowych oraz weksli.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wniesione zabezpieczenia w formie gwarancji ubezpieczeniowych
i bankowych oraz weksli. Po stronie Ma ujmuje si¢ zwrot zabezpieczefi w postaci gwarancii

ubezpieczeniowych i bankowych oraz weksli.

Konto 975 — ,,Wydatki strukturalne”
Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.
Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ zrealizowanych wydatkéw strukturalnych wedhug

klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania tych wydatkéw w odpowiednim

sprawozdaniu,

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w
celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany, na
stronie Ma ujmuje sig:

1. rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw,

2. wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3. warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkéw dysponenta srodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw. Na stronie ma
ujmuje sig:
. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow;
2. wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencje szczegélowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Koto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujetych w planie

finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysztych lat.
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