Zarzadzenie nr 113/2017

_ Woéjta Gminy Swidnica
Jro. 92k /. bof} z dnia 25 pazdziernika 2017

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych Gminy Swidnica
w 2017 roku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875) oraz art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn. zm.),
zarzgdzam, co nastgpuje:

§1.1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng skladnikéw majatkowych Gminy
Swidnica w:
1. budynku Urzedzie Gminy Swidnica,
2. jednostkach pomocniczych - solectwach
3. jednostkach OSP

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastgpujacym skladzie osobowym:

Komisja nr 1

1. Jadwiga Witko przewodniczgca komisji

2. Krzyskow Krzysztof czlonek komisji

3. Agnieszka Salamon czlonek komisji
Komisjanr 2

1. Iwona Mongialo przewodniczgca komisji

2. Jarostaw Sobol czlonek komisji

3. Joanna Stachniuk czlonek komisji

Komisjanr 3

1. Masny Maciej przewodniczgca komisji
2. Chwistek Anna czlonek komisji
3. Komaiszko Paulina czlonek komisji

2. W terminie od 25 pazdziernika 2017 r. do 15 stycznia 2018 r. komisje przeprowadza
inwentaryzacje wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:

srodki pieni¢zne, papiery wartosciowe, druki $cistego zarachowania, materiaty,

srodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

naleznosci i zobowigzania,

pozostale sktadniki aktywow i pasywow, tj. wartosci niematerialne i prawne, fundusze
wlasne i celowe, grunty, $rodki trwale w budowie.
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§3. l.Inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych wymienionych w § 2 pkt. 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.



2. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 2 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankéw potwierdzen ich stanu.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow (naleznosci) oraz w
drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach (zobowigzania )

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majgtku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy

przeprowadzi¢ nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w
ksigegach.

§4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Dziale

Budzetu i Finansow w terminie od 25 pazdziernika 2017 r

§5. Zobowiazuj¢ osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji do:
przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
1 sposobdw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sOb materialnie
odpowiedzialnych,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dzialu Budzetowo —
Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§6. Przewodniczacych 1 czlonkow komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoldw

spisowych czyni¢ odpowiedzialnym za wlasciwe, dokladne i1 rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
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§7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8. Zarzadzenie obowiagzuje z dniem podpisania.

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
Cztonkowie komisji inwentaryzacyjnej ,
Sekretarz Gminy,

Dzial Budzetu i Finansow

a/a



Uzasadnienie

do zarzadzenia nr 113/2017
Woéjta Gminy Swidnica

z dnia 25 pazdziernika 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 roku.

Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji wynika 2z przepisow ustawy
o rachunkowosci, w zwigzku z czym okreslono zasady, formy i terminy inwentaryzacji

obowiazujace w 2017 roku.

Sporzadzita: K. Madej

ska-Mackowiak




