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Zarzadzenie nr 41/2018
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 25 maja 2018 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Gminy Swidnica uslug i procedur $wiadczonych
drogg elektroniczng.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. - 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z pdzn. zm.) Wéjt Gminy Swidnica zarzadza,
€O nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ nastgpujgce ustugi swiadczone w formie elektronicznej,
za posrednictwem platformy ePUAP:

1) opiniowanie wstgpnego projektu podziatu nieruchomosci oraz zatwierdzanie podziatu
nieruchomosci;

2) wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

3) podzial nieruchomosci;

4) nadanie i potwierdzenie numeru porzgdkowego nieruchomosci;

5) zezwolenie na usuniecie drzew i krzewow;

6) decyzja o uwarunkowaniach srodowiskowych;

7) zezwolenie na $wiadczenie ustug w zakresie odbierania odpadéw komunalnych
od wiascicieli nieruchomosci;

8) zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych;

9) Jjednorazowe zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych:

10) zezwolenie na zajgcie pasa drogowego w celu umieszczenia w nim urzadzen
infrastruktury technicznej niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego;

11) zezwolenie na lokalizacje lub przebudowe zjazdu;

12) informacja w sprawie podatku rolnego;

13) informacja w sprawie podatku od nieruchomosci:

14) deklaracja na podatek od srodkow transportowych;

15) deklaracja na podatek rolny;

16) deklaracja, korekta deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

17) deklaracja na podatek od nieruchomosci;

18) udzielenie dotacji z budzetu gminy/powiatu;

19) zlozenie wniosku do projektu budzetu gminy/powiatu;

20) udostepnianie informacji publicznej na wniosek.



§ 2. Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin uzytkownika ustug $wiadczonych droga
elektroniczng, stanowigcy =zalacznik do niniejszego zarzadzenia, zgodnie z ktorym
swiadczone beda ustugi w formie elektroniczne;j.

§ 3. Wprowadza si¢ do stosowania procedury $wiadczenia ustug w formie elektronicznej,
znajdujace si¢ na portalu e-ustugi:

1) obstuga wniosku o wydanie opinii o zgodnosci podziatu nieruchomosci z warunkami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

2) obstuga wnioskéw o wydanie wypisu 1 wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego;

3) obsluga wniosku o podzial nieruchomosci;

4) obstuga wnioskéw o wydanie zaswiadczenia o nadaniu numeru nieruchomosci;

5) obsluga wniosku o zezwolenie na usuniecie drzew i krzewow:;

6) obsluga wniosku o wydanie decyzji o uwarunkowaniach srodowiskowych;

7) obsluga wniosku o zezwolenie na $wiadczenie ustug w zakresie odbierania odpadéw
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci:

8) obstuga wniosku o zezwolenie na prowadzenie dzialalnosci w zakresie oprozniania
zbiornikdéw bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

9) obstuga wniosku o wydanie jednorazowego zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych;

10) obstuga wniosku o zezwolenie na zajgcie pasa drogowego w celu umieszczenia w nim
urzgdzen infrastruktury technicznej niezwiazanych z potrzebami zarzadzania drogami
lub potrzebami ruchu drogowego;

11) obstuga wniosku o zezwolenie na lokalizacje lub przebudowe zjazdu;

12) obstuga informacji w sprawie podatku rolnego:

13) obstuga informacji w sprawie podatku od nieruchomosci:

14) obstuga deklaracji na podatek od srodkéw transportowych;

15) obshluga deklaracji na podatek rolny:

16) obstuga deklaracji, korekty deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

17) obstuga deklaracji na podatek od nieruchomosci;

18) obstuga wniosku o udzielenie dotacji z budzetu gminy/powiatu;

19) obstuga wniosku do projektu budzetu gminy/powiatu;

20) obstuga wniosku o udostgpnianie informacji publiczne;j.

§ 4. Koordynowanie zarzadzenia powierza sie Informatykowi Urzedu Gminy Swidnica
Ireneuszowi Filiaczowi.

§ 5. Nadzér nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

do Zarzadzenia nr 41/2018
Wéjta Gminy Swidnica

z dnia 25 maja 2018 r.

W zwigzku z wdrozeniem e-ustug w Urzedzie Gminy Swidnica koniecznym jest
wprowadzenie zasad oraz zakresu $wiadczen ustug elektronicznych za posrednictwem
platformy ePUAP.

Kierownik:

Sporzadzit:
Ireneusz Filiacz

" 'd'rzt"‘-‘t{

Otrzymuja:
1. DSOA
2. DIIT
3. DBF
4. DROS
5. SRP
6. SDG
A
8. AW
9. ala




Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 41/2018
Wdjta Gminy Swidnica

z dnia 25 maja 2018 r.

Regulamin uzytkownika ustug Swiadczonych

drogg elektroniczng
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SD — System Dziedzinowy wdrozony w urzedzie. Moduly merytoryczne SD — oprocz
bezposredniej obstugi merytorycznej urzedu wspierajg obstuge dokumentéw elektronicznych
przychodzacych jak i sg miejscem tworzenia nowych dokumentéw elektronicznych.

ePUAP - Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej, dostepna publicznie.
Zapewnia mozliwos¢ tworzenia i wysytki dokumentow elektronicznych. Przygotowanie
dokumentu elektronicznego sprowadza sie do zalogowania na ePUAP, wybrania
odpowiedniego formularza (ustugi) z katalogu spraw, wypetnienie danych formularza oraz
wysytki dokumentu. Wszystkie czynnosci zwigzane z wysytaniem i odbieraniem dokumentéow
wykonywane s3 z poziomu przegladarki internetowej.

Regulamin

1. Regulamin opracowano na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z pdin. zm.).

2. Regulamin okresla zasady oraz zakres swiadczenia ustug elektronicznych przez Urzad
Gminy Swidnica za posrednictwem platformy ePUAP.

3. Przed rozpoczeciem korzystania z ustug ustugobiorca jest zobowigzany do zapoznania sie
z niniejszym regulaminem i potwierdzenia jego przyjecia. Ustugobiorca ponosi catkowitg
odpowiedzialnos$¢ z tytutu korzystania z udostepnianych ustug w zakresie przestrzegania
regulaminu i powszechnie obowigzujgcego prawa.

4. Ustugi udostepniane za posrednictwem ePUAP:

4.1. W celu wuzyskania dostepu do wustug swiadczonych drogg elektroniczng
za posrednictwem ePUAP, uzytkownik musi posiada¢ konto w serwisie ePUAP
www.epuap.gov.pl.

4.2. Uzywanie ustug udostepnionych na ePUAP jest mozliwe dla posiadaczy
potwierdzonego profilu zaufanego albo za pomoca bezpiecznego podpisu
elektronicznego weryfikowanego za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

4.3. Dokumenty elektroniczne doreczane do Urzedu zawierajace niebezpieczne elementy
beda automatycznie odrzucane i nie zostang wprowadzone do systemu
teleinformatycznego Urzedu.

4.4, Podstawe prawng funkcjonowania elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej, zwanej dalej ePUAP, stanowi ustawa z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U.
z 2017 r. poz. 570 z pozn. zm.), zwana dalej ustawa.

4.5. Zgodnie z art. 19a ust. 1 ustawy funkcjonowanie ePUAP zapewnia minister wtasciwy
do spraw informatyzacji.

4.6. Zgodnie z art. 19a ust. 2 ustawy, minister wtasciwy do spraw informatyzacji jest
administratorem danych uzytkownikéw ePUAP w rozumieniu przepiséw ustawy
zdnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000).
Siedzibg administratora jest Warszawa, ul. Krélewska 27.

4.7. Zgodnie z art. 19a ust. 3 ustawy minister wtasciwy do spraw informatyzacji okreslit
zakres i warunki korzystania z ePUAP, z uwzglednieniem roli ePUAP w procesie
realizacji zadan publicznych droga elektroniczng oraz zasad przetwarzania i ochrony
danych osobowych, w drodze rozporzadzenia z dnia 5 paidziernika 2016 r.

Regulamin uzytkownika ustug swiadczonych droga elektroniczng

przez Urzad Gminy Swidnica Stroes 2213
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w sprawie zakresu i warunkéw korzystania z elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1626).

4.8. Na podstawie art. 20a ust. 1 ustawy profil zaufany ePUAP ma zastosowanie
do identyfikacji uzytkownikéw systemow teleinformatycznych udostepnianych przez
podmioty publiczne. Minister wtasciwy do spraw informatyzacji wydat w tej materii
rozporzadzenie z dnia 5 pazdziernika 2016 r. w sprawie profilu zaufanego
elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (Dz.U. z 2016 r. poz. 1633).

4.9. Na podstawie art. 20b ustawy ePUAP umozliwia podpisywanie dokumentow
elektronicznych podpisem potwierdzanym profilem zaufanym ePUAP.

4.10. Dokumenty i wnioski doreczane do Urzedu za pomocg ePUAP powinny by¢ zgodnie z
art. 63 k.p.a. opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
waznym  kwalifikowanym certyfikatem w rozumieniu ustawy o podpisie
elektronicznym lub profilem zaufanym ePUAP. Brak wymaganego podpisu stanowi
brak formalny, ktéry moze zostac usuniety w trybie art. 64 k.p.a. Wyjatek stanowig te
ustugi, do zatatwienia ktorych przepisy nie wymagaja zfozenia podpisu.

4.11. Dokument wystany za posrednictwem ePUAP uznaje sie za doreczony do Urzedu po
dostarczeniu urzedowego potwierdzenia odbioru (UPO), wygenerowanego
i odestanego automatycznie przez ePUAP, na konto ustugobiorcy. UPO stanowi
poswiadczenie przedfozenia w znaczeniu art. 57 § 5 ust. 1 k.p.a.

4.12. Uzytkownikowi ePUAP przystuguje prawo dostepu i poprawiania tresci danych, aich
podanie jest dobrowolne.

. Reklamacje w zakresie swiadczenia elektronicznych ustug sktada sie w Urzedzie Gminy

Swidnica.

Urzad zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego regulaminu, uzytkownicy
o zmianach zostang poinformowani drogg elektroniczng za posrednictwem email lub
pisma wystanego na skrytke ePUAP.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie znajdujg zastosowanie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny oraz ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Regulamin uzytkownika ustug Swiadczonych droga elektroniczng

przez Urzad Gminy Swidnica Strona3z3



