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DFB.3132.2.2019

Zarzadzenie nr qgl%’lﬂ
Woéjta Gminy Swidnica

z dnia HW&V“’W&ZDB r.

W sprawie przyjecia wzoru biletéw dziennej optaty targowej oraz przyjecia procedury poboru
i rozliczenia optaty targowej na terenie Gminy Swidnica

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U.
z2019r. poz. 506) oraz § 4 ust. 2 pkt. 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010
r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planu kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. nr 208 poz. 1375), zarzadza sie co nastepuje:

§1. Dowodem uiszczenia optaty ta rgowej na terenie Gminy Swidnica s bilety dziennej optaty targowej,
ktorych wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Przyjmuje sie Instrukcje poboru i rozliczania optaty targowej na terenie Gminy Swidnica. Instrukcja
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Swidnica

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Wdjta Gminy Swidnica

2 dnia DX ULMACOL... 2019 1.

W sprawie przyjgcia wzoru biletéw dziennej optaty targowej oraz przyjecia procedury poboru
i rozliczenia optaty targowej na terenie Gminy Swidnica

W niniejszym zarzgdzeniu okresla sie zasady poboru i rozliczania optaty targowej na terenie
Gminy Swidnica oraz wzory biletéw dziennej optaty targowe;.

Sporz.: J. Witko
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Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr ...................

Woéjta Gminy Swidnica z dnia ...... czerwca 2019 .

Instrukcja poboru i rozliczania optaty targowej na terenie Gminy Swidnica

Poboru optaty targowej dokonuje inkasent wyznaczony uchwata Rady Gminy na podstawie art.
19 ust. 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1445).

Inkasent sktada zapotrzebOowanie na bilety optaty targowej z miesiecznym wyprzedzeniem do
Zespotu Podatkéw i Optat Urzedu Gminy Swidnica.

Inkasent zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji analitycznej pobranych i rozliczonych
bloczkow optaty targowej zgodnie z zasadami okreslonymi dla drukéw $cistego zarachowania.
Inkasent umieszcza na bilecie czytelnie imig i nazwisko optacajacego, ponadto na bilecie oraz
jego grzbiecie date wystawienia i swoj podpis.

Bilety opfaty targowej anulowane inkasent przekresla z adnotacja ,Anulowano” podpisuje
i zwraca w catosci (bilet i grzbiet) do Zespotu Podatkéw i Optfat Urzedu Gminy Swidnica.
Grzbiety wykorzystanych bloczkéw biletéw optaty targowej inkasent zobowigzany jest zwraca¢
do Zespotu Podatkéw i Optat Urzedu Gminy Swidnica wraz z informacjg miesieczng o ktdrej
mowa w pkt. 7 z tym, ze ostateczny termin ich rozliczenia wskazuje sie na dzieri 31 grudnia
roku, w ktérym zostaty pobrane bilety.

Inkasent zobowigzany jest do przedktadania do Zespotu Podatkéw i Optat Urzedu Gminy
Swidnica informaciji miesigecznej o wysokosci pobranej opfaty targowej wraz z rozliczeniem
wykorzystanych biletéw optaty targowej (dalej zwana , Informacja”). Wzér informacji stanowi
zatacznik do niniejszej instrukcji. Informacje nalezy przedtozy¢ w terminie do 7 dni roboczych
od ostatniego dnia miesigca, ktérego dotyczy.

Informacjg nalezy wypetni¢ w sposob czytelny (recznie lub komputerowo). Istnieje mozliwosé
korekty ilosci wierszy. Nie przewiduje sie mozliwosci korekty tabeli w zakresie kolumn (1-7).
Inkasent optaty targowej zobowigzany jest do terminowego odprowadzania pobranej optaty
targowej na rachunek DOCHODOW Urzedu Gminy, badz do kasy urzedu 100% wptywow
z opfaty do dnia 7-go kazdego miesigca nastepujacego po miesigcu ktérego dotyczyty wptywy.
Naliczenie i wyptata wynagrodzenia za inkaso opfaty targowej nastepuje w terminie 14 dni
liczac od dnia wptywy rozliczenia miesiecznego wraz z dowodem ksiegowym.

W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2019 r., poz. 900).
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