AT 2INY SWIDNICA
i.rinlnoélgskie

200 534 A 20\8 Zarzadzenie nr 124/2019
Wojta Gminy Swidnica
z dnia 24 wrzesnia 2019

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow Gminy
Swidnica na dzien 31-12-2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506 z pozn. zm) oraz art. 26 1 art. 27 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r,, poz. 351 z pézn. zm.),
zarzqdzam, co nastepuje:

) §1.1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng sktadnikow majatkowych Gminy
Swidnica w nastepujgcych polach spisowych

1. Urzad Gminy Swidnica,

2. jednostki pomocnicze - sotectwa
3. jednostki OSP

przez komisj¢ inwentaryzacyjna w nastepujacym sktadzie osobowym:

Komisjanr 1

1. Jadwiga Witko przewodniczgca komisji

2. Krzyskow Krzysztof czlonek komisji

3. Agnieszka Salamon czlonek komisji
Komisjanr 2

1. Jarostaw Sobol przewodniczqcy komisji

2. Magdalena Kot czlonek komisji

3. Joanna Stachniuk czionek komisji

Komisjanr 3

1. Masny Maciej przewodniczgcy komisji
2. Chwistek Anna czltonek komisji
3. Komaiszko Paulina cztonek komisji

2 W terminie od 24 wrzesnia 2019 r. do 15 stycznia 2020 r. komisje przeprowadza
inwentaryzacje wedlug harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majgtkowe:

érodki pieniezne, papiery wartosciowe, druki Scistego zarachowania, materialy,

$rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

naleznosci 1 zobowiazania,

pozostate sktadniki aktywow i pasywow, {j. wartosci niematerialne i prawne, fundusze
wlasne i celowe, grunty, srodki trwate w budowie

e

§3. 1.Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 2 pkt. 1 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury.



2. Inwentaryzacje skiadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 2 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania od bankéw potwierdzen ich stanu.

3. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 3 nalezy

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow (naleznosci) oraz w
drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach (zobowigzania )

4. Tnwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt. 4 nalezy

przeprowadzi¢ mnalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami W
ksiggach.

§4. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Dziale

Budzetu 1 Finansow w terminie od 24 wrzesnia 2019 r.

(o8]

§5. Zobowiazuje osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji do:

. przestrzegania ogodlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad

i sposobow postepowania okreslonych w instrukeji w sprawie gospodarki majatkiem
gminy, inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dzialu Budzetowo —
Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§6. Przewodniczacych i czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespolow

spisowych czynie odpowiedzialnym za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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Otrzymuja: Ter Mazurek
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Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,
Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej .
Sekretarz Gminy,

Dzial Budzetu 1 Finansow

ala



Uzasadnienie

do zarzadzenia nr 124/2019
Wojta Gminy Swidnica

z dnia 24 wrze$nia 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej aktywow i pasywow Gminy
Swidnica na dzien 31-12-2019 r.

Obowiazek przeprowadzenia inwentaryzacji wynika z przepisoOw  ustawy
o rachunkowosci, w zwigzku z czym okreslono zasady, formy i terminy inwentaryzacji

obowiazujace w 2019 roku.

Sporzadzita: K. Madej

Skarbnik gminy




Harmonogram inwentaryzacji na 2019 rok

Zatgcznik Nr 1
do zarzadzenia nr 124/2019
z dnia 24 wrzesnia 20191

Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr komisji
| Lp inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia metoda, technika przeprowadzajjcej
‘ inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacje
Srodki pienigzne w kasie Spis z natury wedtug stanu
1 |(aktywa pieni¢zne) Kasa 31122019 nadzien 31.12.2019 1, 1
i Druki $cistego zarachowania, 7 -
} czeki, weksle, karty postoju 1 inne, Spis z natury wedlug stanu
1 2 |papiery wartosciowe Kasa 31.12.2019 na dzien 31.12.2019 ., 1
1 |
Materiaty nie wykorzystane paliwo w: | Samochody, sprzet p-poz, pojemniki Spis z natury wedtug stanu |
3 |srodki czystosci dodatkowe na paliwo w jed. OSP 31.12.2019 na dzien 31.12.2019 r. 3
artykuty biurowe i inne budynki i lokale czynszowe UG
| |
Srodki pieniezne zgromadzone |Wszystkie rachunki bankowe 0d 24.09.2019 | Pisemne uzgodnienie sald ‘
4 |na rachunkach bankowych | Do 15.01.2020  wedlug stanu na dzien 2
31.12.2019r.
| |
Rozrachunki z |Dane wedtug ewidencji ksiegowej, 0d 24.092019  |Weryfikacja sald [
5 |pracownikami dokumenty merytoryczne Do 15.01.2020  |stan na dzien 31.12.2019 r 2 I
Rozrachunki z odbiorcami Dane wedtug ewidencji ksiggowej, 0Od 24.09.2019  |Pisemne uzgodnienie sald |
6 |1 dostawcami |dokumenty merytoryczne Do 15.01.2020  |wedlug stanu na dzien 2
| B 31122019 r. |
Pozostate rozrachunk1 Dane wedlug ewidenc)i ksiegowej, 0d 24.092019 | Weryfikacja sald
7 |publicznoprawne dokumenty merytoryezne Do 15.01.2020 |stan na dzien 31.12.2019 . 2
Naleznosei z tytutu Dane wedlug ewidencji ksiegowe], 0d 24.09.2019 | Weryfikacja sald
8§ |dochodow budzetowych ‘dokumenty merytoryczne Do 15.01.2020 |stan na dzien 31.12.2019 . 1
Pozyczki i kredyty |Dane wedlug ewidencji ksiggowej, 0d 24.09.2019 | Weryfikacja sald
9 |dokumenty merytoryczne Do 15.01.2020 |stannadzien 31.12.2019 1. ' 1
10 |Pozostale skladniki aktywow i pasywow, w tym:
- Poréwnanie daﬂych ksiag 7
Wartoscl niematerialne Dane wedtug ewidencyi ksiggowej, 0d 24.09.2019 | rachunkowych z odpowiednimi
a |i prawne dokumenty merytoryczne Do 15012020  dokumentami i weryfikacja 2
B wartosci
|Poréwnanie danych ksiag
|Fundusze wtasne Dane wedtug ewidencji ksiggowe], 0d 24.09.2019  |rachunkowych z odpowiednimi
b |(dlugoterminowe aktywa dokumenty merytoryczne Do 15012020 |dokumentami i weryfikacja 1

finansowe)

wartosci.
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wartoscl.

Przedmiot Obiekt Termin Rodzaj, forma, Nr komisji
Lp inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowadzenia metoda, technika przeprowadzajacej
inwentaryzacji inwentaryzacji inwentaryzacjg
Porownanie danych ksiag
Fundusze specjalne Dane wedtug ewidenciji ksiggowe;j, 0d 24092019 [rachunkowych z odpowiednimi
c dokumenty merytoryczne Do 15.01.2020 dokumentami i weryfikacja 1
wartoscl |
Poréwnanie danych ksiag
Grunty Dane wedhug ewidencji ksiggowe], 0d 24 09.2019  |rachunkowych z odpowiednimi
d dokumenty merytoryczne Do 15.01.2020 |dokumentami i weryfikacja 3
wartoscel. -
i Poréwnanie danych ksiag
Inwestycje - (srodki trwate Dane wedtug ewidencji ksiggowej, (0d 24.09.2019  |rachunkowych z odpowiednimi
¢ |wbudowie) i inne dokumenty merytoryczne Do 13.01.2020  |dokumentami i weryfikacja 1
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