Zarzadzenie nr WJ ,?,Opg
Wojta Gminy Swidnica
z dnia o2 NGNS L. 2019 .

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Swidnica

Na podstawie art. 31 ust 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z péZn. zm.), art. 40 ust. 3 pkt. 5 ustawy z dnia 7 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869), w zwigzku z rozdziatem 5 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu pafstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite]
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 z péZn. zm.) oraz rozdzialem 5 i 6 ustawy z dnia
29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Swidnica stanowig zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§2. Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych, ktore zobligowane sg do sporzadzania
jednostkowych sprawozdan finansowych, stanowiacy zalacznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1. ustawie o rachunkowosci — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci,

2. rozporzadzeniu - rozumie si¢ przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow
7z dnia 13 wrzesénia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej,

3. ustawie o finansach publicznych - rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych,

4. jednostkach organizacyjnych - rozumie si¢ przez to jednostki budzetowe Gminy
Swidnica.

§4. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia
20191,




Uzasadnienie
do Zarzgdzenia nrw'?f} a?«ag
Wéjta Gminy Swidnica

z dnia .\ wrze$nia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzqdzama sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Swidnica

Niniejszym zarzadzeniem opracowano jednolite zasady sporzadzania sprawozdania
finansowego przez podlegle jednostki organizacyjne Gminy Swidnica, do czego Gmina jest
zobowiazana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Zatgeznik nr 1
do Zarzgdzenia nr ]{.52{ Mﬂ
Wojta Gminy Sw}dnica

il (‘Lnf)hla/wg

Instrukeja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegle jednostki
organizacyjne Gminy Swidnica

§1. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek organizacyjnych Gminy Swidnica sporzadzajacych sprawozdanie na dzien
zamkniecia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), o ktorym mowa w art. 12 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci.

§2. 1. Sprawozdanie finansowe powinno byc¢ sporzagdzane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa na podstawie ksiag rachunkowych, ktére zawieraja wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi
i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiegowymi.

2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki, powinny:

a. przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 1 27
ustawy o rachunkowosci,

b. jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze
ich potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe —
prawidlowy stan aktywéw i pasywoéw nalezy ustali¢ drogg poréwnania danych ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

c. wyceni¢ sktadniki aktywow i pasywow na dzien bilansowy tj. z uwzglgdnieniem wszelkich
korekt wartodci zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.

4. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno sklada¢ si¢ z bilansu,
rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy), zestawienia zmian w funduszu oraz
informacji dodatkowej.

5. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego
powinno byé ztozone do dnia 31 marca roku nastgpnego w Urzedzie Gminy w Swidnicy
i przekazane za pomocg systemu Bestia.

6. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowa¢ okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz poréwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31
grudnia roku poprzedniego.

7. W przypadku, gdy w okresie sprawozdawczym nastapila zmiana zasad rachunkowosci
obowiazujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostac dostosowane do zasad rachunkowosci
obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym.



8. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawia¢ rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe sporzadza sig¢ W jezyku polskim i w walucie polskiej. Dane
liczbowe wykazuje sie w ztotych i groszach.

10. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ prawidlowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wolne od bledéw ksiggowych, podpisane przez gléwnego ksiggowego
oraz kierownika jednostki.

§3. 1. Bilans jednostki organizacyjnej powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia
obrotéw i sald kont syntetycznych, w uzupelnieniu o zestawienia sald niektérych kont
analitycznych. Powyzsze dokumenty nalezy przedtozy¢ wraz ze sprawozdaniem.

2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktore
sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

3. Bilans nalezy sporzadzi¢ wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
| Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1911 z pézn. zm.).

§4. Sporzadzajac bilans jednostka organizacyjna powinna stosowa¢ sig¢ do prowadzonej
polityki rachunkowosci jednostki oraz obowigzujacych przepisow z uwzglednieniem
ponizszych wskazowek:

Aktywa

A. | Aktywa trwale Suma pozycji (ItI+ITI+IV+V)

L Wartosci niematerialne i | Saldo Wn konta 020 skorygowane o umorzenie wartosci
prawne niematerialnych i prawnych

II. | Rzeczowe aktywa trwale | Suma pozycji od IL.1 do IL3

1. Srodki trwate Saldo Wn konta 011 skorygowanego o umorzenie srodkow

trwatych

2. Srodki trwale w budowie | Wykazuje si¢ saldo Wn konta 080
(inwestycje)

3. Zaliczki na srodki trwate | Czesé salda konta 201 lub 240 pomniejszone o ewentualne
w budowie odpisy aktualizujace naleznosci

II1. | NaleznoSci Saldo Wn konta 226 pomniejszone o ewentualne odpisy
dlugoterminowe aktualizujace naleznosci

IV. | Dlugoterminowe aktywa | Saldo Wn konta 030 pomniejszone o ewentualne odpisy
finansowe aktualizujace naleznosci

V. | Wartos¢ mienia Saldo Wn konta 015
zlikwidowanych
jednostek

B. | Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+IIHIII+IV)

L. Zapasy Suma pozycji od I.1. do 1.4,

1 Materiaky Wykazuje sig saldo Wn konta 310 oraz saldo Wn konta 300

dotyczace materialdw skorygowane o stan odchylen dotyczacych
| zapaséw materialow oraz ewentualnie konta 640




2. | Polprodukty i produkty W jednostkach, ktore ewidencjonuja koszty na kontach zespolu 5
w toku wykazuje si¢ saldo Wn konta 500 oraz 530, natomiast w jednostkach,
ktére ujmuja koszty na kontach zespotu 4 wykazuje si¢ saldo Wn
konta 600 dot. Potfabrykatdw skorygowane 0 warto$¢ odchylen
3. Produkty gotowe Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo konta 620 w czesci
wartosci produktow
4, Towary Stan zapasOw towarow zaewidencjonowany na koncie 330
skorygowane o wystepujace odchylenia od cen ewidencyjnych
towardw oraz saldo Wn konta 300 dotyczace towarow oraz
ewentualnie konta 640
II. | Naleznosci Suma pozycji od IL1. —ILLS.
krotkoterminowe
1. | Naleznosci z tytutu Saldo Wn konta 201 pomniejszone o odpisy aktualizujace
dostaw i ustug naleznoéci
2 | Naleznodei od budzetéw | Saldo Wn konta 225
3. Naleznoéci z tytulu Saldo Wn konta 229 w czesci dotyczace]j rozrachunkdw z tytutu
ubezpieczen i innych ubezpieczen spotecznych i F unduszu Pracy (nadplaty)
$wiadczen
4. Pozostate naleznosci Sumg sald strony WN konta 221, konta 23 1, konta 234 oraz czgs¢
salda Wn konta 240 pomniejszong o ewentualne odpisy aktualizujace
te naleznosci
5. Rozliczenia z tytulu Suma sald Wn konta 222 i konta 223
srodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodow budzetowych
III. | Krétkoterminowe Suma pozycji od IIL1. do I11.6.
aktywa finansowe
i Srodki pienigzne w kasie | Saldo Wn konta 101
2. Srodki pieniezne na Sume sald koficowych kont 130, 132, 135 oraz 139 (lub innych
rachunkach bankowych zgodnych z ZPK)
3. Srodki pienigzne Saldo Wn konta 136
panstwowego funduszu
celowego
4. Inne srodki pienigzne Wartosé posiadanych czekéw obeych, weksli platnych do 3 miesiecy
od daty wystawienia zaewidencjonowanych na koncie 140 oraz
érodkow pienieznych w drodze strona Wn konta 141
5. Akcje i udziaty Czes¢ salda konta 140 dotyczaca akeji i udziatéw nabytych w celu
odsprzedazy w roku obrotowym
6. Inne papiery wartosciowe Cze$c salda konta 140 w zakresie papieréw wartosciowych innych
niz akcje czy udziaty o krétszej niz rok od dnia bilansowego dacie
wykupu
7 Inne krotkoterminowe Ujmuje sie saldo konta 140 pomniejszone 0 warto$¢ wykazana
aktywa finansowe z pdzn. zm. w poz. B.IIL4, B.IIL5 i B.ITL6
IV. | Rozliczenia Saldo Wn konta 640, za wyjatkiem kosztow zakupu
| miedzyokresowe
Pasywa
A. | Fundusze Suma (I+I+III+IV+V+VI)
I Fundusz jednostki Saldo konta 800
II. | Wynik finansowy netto Kwota powinna by¢ zgodna pozycja L. Zysk (strata) netto
(+,-) w rachunku zyskow i strat sporzadzanym za ten sam okres
sprawozdawczy

Zysk netto (+)

Saldo Ma konta 860 B




2. Strata netto (-) Saldo Wn konta 860
I1I. | Odpisy z wyniku Nie dotyczy
finansowego (nadwyzka
érodkow obrotowych) (-)
[V. | Fundusz mienia Saldo Ma konta 855
zlikwidowanych
|| jednostek
B. | Fundusze placéwek XXX
C. | Panstwowe fundusze Saldo Ma konta 853
celowe
D. | Zobowiazania i rezerwy | Suma pozycji I +II + I1L
na zobowigzania
L Zobowigzania Saldo kont rozrachunkowych zespotu 2 w czeéci dotyczace]
dlugoterminowe zobowiazan o terminie platnosci dfuzszym niz 12 miesiecy od dnia
bilansowego
II. | Zobowiazania Suma pozycji od IL1. do IL8.
krétkoterminowe
1. Zobowiazania z tytutu Saldo Ma konta 201 i konta 300
dostaw i ustug
2. | Zobowigzania wobec Saldo Ma konta 225
budzetow
3. | Zobowigzania z tytutu Saldo Ma konta 229
ubezpieczen i innych
$wiadczen
4. Zobowigzania z tytuiu Saldo Ma konta 231
wynagrodzen
5. Pozostale Zobowiqzania Suma sald Ma kont 221, 234, 245, czes¢ salda konta 240
z wylaczeniem kwoty wykazanej w 0z. 11.6
6. Sumy obce (depozytowe, Czes¢ salda Ma konta 240 odpowiadajacej zobowigzaniom z tytutu
zabezpieczenie kaucji gwarancyjnych, depozytow oraz zabezpieczenia wykonania
wykonania uméw) umow
7. Rozliczenia z tytutu Saldo Ma konta 222 oraz konta 223
srodkow na wydatki
budzetowe i z tytutu
dochodéw budzetowych
8. Fundusze specjalne Suma wierszy 8.11i 8.2
8.1. | Zakladowy Fundusz Saldo Ma konta 851
Swiadczen Socjalnych
8,2. | Inne fundusze Pozostale fundusze specjalnego przeznaczenia (nalezy utworzyc
odrebne konto w zakladowym planie kont, jesli wystepuja w
jednostee fundusze specjalne)
III. | Rezerwy na Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw wystgpujacej na koncie 840
zobowigzania oraz czesciowe saldo Ma konta 640 zwiazane z biezacg
dziatalnoscig
IV. | Rozliczenia Saldo konta 840 skorygowane odpowiednio o kwote rezerw
miedzyokresowe wykazanych w poz. IIL.
Saldo Ma konta 640 pomniejszone o kwote wykazang w poz. I

§5. 1. Jednostki sporzadzaja r
okreslonego w rozporzgdze
w sprawie rachunkowosci oraz planow
samorzadu
budzetowych,

terytorialnego,

jednostek  budzetowych,
panstwowych  funduszy

achunek zyskow i strat (wariant poréwnawczy) wedlug wzoru
niu Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
zaktadow
jednostek

samorzgdowych

celowych oraz panstwowych




budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U. z 2017

1., poz. 1911 z péZn. zm.).

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku
koficowym wykazanym w rachunku zyskow 1

sprawozdawczy.

powinny by¢ zgodne ze stanem
strat roku poprzedzajacego rok

3. Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecie zyskow i przychodow oraz strat i kosztéw
nalezy stosowac¢ zgodnie z definicja zawarta w ustawie 0 rachunkowosci.

§6. Jednostki organizacyjne w rachunku zyskéw i strat powinny wykazywac poszczegdlne
pozycje zgodnie z ponizszymi wskazowkami:

Nazwa pozycji w rachunku zyskéw i strat

Jednostki budzetowe

A, Przychody netto z podstawowej
dzialalnosci operacyjnej:

Suma pozycji od A.1 do A.6

— warto$¢ dodatnia, zmniejszenie —
wartos¢ ujemna

L Przychody netto ze sprzedazy Obrét konta 700 strona Ma
produktow
1L Zmiana stanu produktow (zwigkszenie Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku na

konto 860
Saldo Ma - wykaza¢ ze znakiem +
Saldo Wn — wykaza¢ ze znakiem -

[II. | Koszt wytworzenia produktéw n a
wlasne potrzeby jednostki

Saldo Ma konta 760 w czesci wartoéci obrotow
wewnetrznych

IV. | Przychody netto ze sprzedazy towardw
i materiatéw

Suma zapiséw na kontach: stroma Ma konta 730
i Ma konta 760 w czesci odpowiadajacej
przychodem ze sprzedazy materiatow

aktywow trwatych

V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci | Nie dotyczy
podstawowej
VL. | Przychody z tytutu dochodéw Saldo Ma konta 720
budzetowych
B. Koszty dzialalnosci operacyjnej Suma pozyeji od B.L. do B.X.
L. Amortyzacja Saldo Wn konta 400
11. Zuzycie materiatow i energii Saldo Wn konta 401
I11. | Ustugi obce Saldo Wn konta 402
IV. | Podatki i oplaty Saldo Wn konta 403
V. Wynagrodzenia Saldo Wn konta 404
VI. | Ubezpieczenia spoleczne i inne Saldo Wn konta 405
$wiadczenia dla pracownikow
VII. | Pozostale koszty rodzajowe Saldo Wn konta 409
VIII. | Warto$é sprzedanych towaréw Strona Wn konta 730 oraz Wn 761 w czesci
i materiatow dotyczacej osiagnigcia kosztow zwigzanych ze
sprzedanymi towarami i materiatami
[X. | Inne $wiadczenia finansowane z Saldo Wn konta 410
budzetu
X. Pozostale obcigzenia Saldo Wn konta 411
G Zysk (strata) z dzialalnosci Obliczenie (A-B)
podstawowej (A-B)
D. Pozostale przychody operacyjne Suma pozycji od D.I. do D.IIL
i Zysk ze zbycia niefinansowych Saldo Ma konta 760 w czesci wartosci zysku ze

zbycia niefinansowych aktywow trwatych (np.
sprzedazy $rodkow trwatych)

1L Dotacje

Nie dotyczy




[[1. | Inne przychody operacyjne Strona Ma konta 760 (w czesci wartosci innych
pozostatych przychodow operacyjnych bez kwot
wykazanych w pozycji AIIL i A.IV.

E. Pozostale koszty operacyjne Suma pozycji od E.I do E.II

L. Koszty inwestycji finansowane ze Saldo Wn konta 740

érodkéw wihasnych samorzadowych
zakladow budzetowych i dochodow
jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku

I1. Pozostale koszty operacyjne Saldo Wn konta 761 bez kwot wykazanych
w pozycji B.VIIL -

F. Zysk (strata) z dzialalnosci Obliczenie {(C+D-E)

operacyjnej

G. Przychody finansowe Suma pozycji od G.I. do G.IIL

L Dywidendy i udziaty w zyskach Saldo Ma konta 750 (w czesci dotyczacej
dywidend i udziatéw w zyskach

IL. Odsetki Saldo Ma konta 750 (w czgsci wartosci
otrzymanych lub naleznych odsetek)

1. | Inne Saldo Ma konta 750 (w cze$ci nie ujete] w poz.
G.I1.i G.IL)

H. Koszty finansowe Suma pozycji od H.I do H.2.

L Odsetki Strona Wn konta 751 w czesci dotyczacej

naliczonych i\lub zaptaconych odsetek,
pomniejszona o kwote odpowiadajacg odsetkom
od inwestycji w okresie realizacji

IL. Inne Strona Wn konta 751 pomnigjszona
odpowiednio o kwote wykazang w poz. H. 1.

L Zysk (strata) brutto Obliczenie (F+G-H)

J; Podatek dochodowy Nie dotyczy

K. Pozostale obowiazkowe zmniejszenia | Salda Wn konta 870 stanowigce rownowartosc

zysku (zwigkszenia straty) §rodkow podlegajacych odprowadzeniu do

budzetu do 5 stycznia roku nastepnego

L. Zysk (strata) netto Obliczenie (I-J-K)

§7. 1. Jednostki organizacyjne sporzadzaja zestawicnie zmian W funduszu jednostki wedtug
wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej (Dz. U.
72017 r., poz. 1911 z pézn. zm.).

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem
kohcowym wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok
sprawozdawczy.

3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny by¢ wykazywane
zgodnie z ponizszymi wskazowkami:



Nazwa pozycji w zestawieniu zmian w
funduszu

—

Jednostki budzetowe

Fundusz jednostki na poczatek okresu
(BO)

Saldo Ma konta 800 (bilans
pozycja AL na poczatek roku)

pasywa

Zwiekszenia funduszu (z tytulu)

Suma pozycji od 1.1. do 1.10.

1.1. | Zysk bilansowy za rok ubiegly

Saldo Ma konta 860 (bilans pasywa pozycja
A.ILL1. stan na poczatek roku)

1.2.

Zrealizowane wydatki budzetowe

Kwota zrealizowanych wydatkéw rowna
sumie wydatkow wykonanych wykazanych
w sprawozdaniu Rb-28S  (kol. 6) oraz
wydatkéw  objetych  planem wydatkow
niewygasajacych wykazanych

w sprawozdaniu Rb- 28NWS (kol. 5)

(Strona Wn konta 223)

1.3,

Zrealizowane platnosci  ze  $rodkow

europejskich

Nie dotyczy

1.4.

Srodki na inwestycje

Suma wydatkow budzetowych, z ktorych
sfinansowano inwestycje strona Wn konta
810 wykazanych w sprawozdaniu Rb-285
(suma

§§ 605, 606) oraz saldo Wn konta 740 (suma
§§ 605, 606 wykazanych w Rb-34S) zgodne
z poz. E.L rachunku zyskow i strat oraz
srodki przeznaczone na inwestycje, gdy efekt
inwestycyjny zostaje w jednostce (zapis Wn
konta 240)

L3

Aktualizacja wyceny srodkow trwatych

Nalezy wypetni¢, gdy wystapi ,urzedowa
aktualizacja ~ wyceny srodkow trwalych
ogloszona przez Ministerstwo Finansow

1.6.

Nieodplatnie otrzymane srodki trwale i
érodki trwale w budowie oraz wartosci
niematerialne i prawne

Nieodptatne przyjgcie zaewidencjonowane
na koncie Wn 011, 020 (warto$¢ netto) oraz
koncie Wn 080

1.7.

Aktywa przyjete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

Strona Wn konto 015 oraz saldo Wn kont
zespotu 2 dla przejetych naleznosci

1.8.

Aktywa otrzymane w ramach centralnego
zaopatrzenia

Wartos¢ srodkow obrotowych przyjetych
w ramach centralnego zaopatrzenia
zaewidencjonowanych na kontach Wn 310
lub Wn 4xx koszty rodzajowe

1.9;

Pozostate odpisy z wyniku finansowego
za rok biezacy

Nie dotyczy

1.10.

Inne zwigkszenia

Inne, nieujete w poz. od 1.1.do 1.9, tytuly
zwickszen funduszu jednostki ustalone na
podstawie zapisOw po stronie Ma konta 800
(na podstawie ewidencji szczegOlowe]
prowadzonej wg przyczyi zwickszen),

np. z tytutu nadwyzek inwentaryzacyjnych,
pierwotnie odpisanej, a nastepnie
wykorzystanej dokumentacji projektowej

Zmniejszenia funduszu jednostki

Suma poz. Od 2.1. do 2.9.

Strata za rok ubiegly

Strata bilansowa roku ubieglego przeniesiona
z Wn konta 860 (bilans pasywa pozycja
A.IL.2 stan na poczatek roku)




L2,

Zrealizowane dochody budzetowe

Kwota zrealizowanych dochoddw réwna sig
kwocie dochodéw wykonanych wykazanych
w Rb-27S (kol 7) (saldo Ma konta 222)

235

Rozliczenie wyniku finansowego i
érodkow obrotowych za rok ubiegly

Nie dotyczy

2.4.

Dotacje i srodki na inwestycje

Suma dotacji udzielonych z budzetu i
uznanych za wykorzystane i rozliczone oraz
wartos$é srodkéw na inwestycje (strona Ma
konta 810)

2.5.

Aktualizacja wyceny srodkow trwatych

Nalezy wypei¢, gdy wystapi ,,urzgdowa”
aktualizacja wyceny srodkow trwatych
ogloszona przez Ministerstwo Finansow

2.6.

Wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie
przekazanych srodkéw trwalych i
$rodkow trwatych w budowie oraz
wartoéci niematerialnych i prawnych

Warto$¢ netto sprzedanych i przekazanych
nieodplatnie $rodkow trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
dotychczasowe koszty $rodkow trwalych w
budowie zaewidencjonowana na koncie 011,
020, 080

2.1

Pasywa przejete od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek

Warto$é pasywow przejetych po
zlikwidowanej jednostce ujeta na kontach
zespolu 2 (przejgte zobowigzania) oraz na
koncie 015 (zapis na stronie Ma)

2.8.

Aktywa przekazane w ramach centralnego
zaopatrzenia

Wartosé srodkdw przekazanych w ramach
centralnego zaopatrzenia
zaewidencjonowane na stronie Ma 310

2.9

Inne zmniejszenia

Inne nieujete w poz. 2.1. do 2.8. tytuly
zmniejszen funduszu jednostki ustalone na
podstawie zapisow na stronie Wn konta 800
(na podstawie ewidencji szczegdtowe;j
prowadzonej wg przyczyn zmniejszefi) m.in.
z tytutu rozliczenia inwestycji bez efektu
majatkowego, odpisania kosztéw zaniechane]
budowy $rodka trwalego, wyksiggowanie
wartosci netto wycofanych z uzycia
(likwidowanych) srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, niezawinione
niedobory

II.

Fundusz jednostki na koniec okresu (BZ)

Obliczenie (I.+1.-2.) + saldo koncowe konta
80 (bilans pasywa pozycja A.L na koniec
roku

I

Wiynik finansowy netto za rok biezacy
(+v_)

Saldo koncowe konta 860 = wynik
finansowy wykazany w pasywach bilansu
w pozycji A.IL stan na koniec roku = zysk
(strata) netto w pozycji L. w rachunku
zyskow i strat stan na koniec roku

zysk netto (+)

Saldo Ma konta 860 (kwota zgodna z
bilansem pasywa pozycja A.IL 1. stan na
koniec roku)




2 strata netto (-) Saldo Wn konta 860 (kwota zgodna z ]
bilansem pasywa pozycja A.IL.2. stan na
koniec roku)

3. Nadwyzka srodkéw obrotowych Nie dotyczy

IV. | Fundusz Obliczenie (I1. +/- ITL.) = pozycja powinna
byé zgodna z pozycja A. w pasywach
bilansu jednostki (fundusz jednostki po
uwzglednieniu kwot podlegajacych
przeksiegowaniu na konto 800 w roku
nastepnym tj. salda konta 860) skl

§8.1. Sporzadzajac sprawozdanic finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz niniejsza instrukcja
ma na celu ujednolicenie wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania
finansowego przez jednostki organizacyjne.

2. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy sposobem ksiggowania i prowadzenia polityki
rachunkowosci w jednostce i niniejsza instrukeja nalezy dotaczy¢ odpowiednig informacje
w celu wskazania réznic.

§9. Zobowigzuje si¢ jednostki do sporzadzania i dotgczenia do bilansu informacji dodatkowej
w sposdb nastgpujacy:
1. dla Urzedu w zakresie okreSlonym w zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukeji,

2. dla Gminnego O$rodka Pomocy Spofecznej w zalaczniku nr 2 niniejszej instrukeji,
3. dla placowek o$wiatowych w zataczniku nr 3 do niniejszej instrukeji.

§10. Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.



Zatgcznik nr 1 do instrukeji

INFORMACJA DODATKOWA

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

1.

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Z, wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

4, oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takie
amortyzacji)

5. inne informacje

1L Dodatkowe informacje i objaénienia obejmujg w szezegolnosci:

1.

1.1 szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
~ podobne przedstawienie standw i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2. aktualng warto$é rynkowg srodkow trwatych, w tym dobr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3: kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto$¢ aktywow trwatych odrebnie dla

dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych aktywow finansowych




1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. wartoé¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwalych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz dtuznych papierow
wartosciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyze] 5 lat

1.10. | kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwotg zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

I.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majgtku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

[.12. | laczna kwot¢ zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen

migedzyokresowych kosztéw stanowigcych roznice miedzy warto$cia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie




1.14. | taczna kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyptaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2.

2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapaséw

2.2 koszt wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore powickszyty koszt
wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie

2.4, informacje o kwocie naleznoscei z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

2.5, inne informacje

w

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowe]
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(glowny ksiggowy) (rok, miesige, dzien) (kierownik jednostki)
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Zalgcznik nr 2 do instrukeji

INFORMACJA DODATKOWA

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szezegolnosci:

1.

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2, wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3 wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

4. oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

5 inne informacje

11. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szezegdlnosci:

1.

1L szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwickszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie stanow i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2. aktualng warto$é rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

135 kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywéw trwatych odrebnie dla

diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywéw finansowych




1.4. warto$é gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierdw wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz diuznych papierow
warto$ciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedhug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie koncowym

1.9. podzial zobowiazah dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytulu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

b) powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepisdw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podzialem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | taczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charalteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | laczna kwote zobowiazan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen,
takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazafh zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwotg czynnych rozliczen

miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nic




1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

1.15. | kwote wyplaconych érodkéw pienigznych na swiadczenia pracownicze

I.16. | inne informacje

2.

2ol wysokos¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia §rodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktére powiekszyty koszt
wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3 kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapily
incydentalnie

2.4, informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
whasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

i, inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowe;j

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

glowny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Zatacznik nr 3 do instrukcji

INFORMACJA DODATKOWA

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:

1.

1:1 nazwe jednostki

1.2 siedzibg jednostki

L. adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, Zze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

4, oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzacji)

5. inne informacje

IL. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szezegdlnosci:

1.

bl szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizac]i
warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie stanéw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2, aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatvch odrebnie dla

diugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych




1.4. wartosé gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow leasingu

1.6. liczbe oraz warto$é posiadanych papierow wartosciowych, w tym akeji i udziatow oraz dhuznych papierow
wartosciowych

1.7 dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznoéci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,
rozwiazaniu i stanie koficowym

1.9. podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowa
lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:

a) powyzej | roku do 3 lat

b) powyzej 3 do § lat

&) powyzej 5 lat

1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. | laczna kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.12. | taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen,

takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku
jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczef

wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skfadnikow
aktywow a zobowigzaniem zaplaty za nic




1.14. | taczna kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie

[.15. | kwote wyplaconych rodkow pienigznych na §wiadczenia pracownicze

1.16. | inne informacje

2.

2.1. wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartos¢ zapasow

2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore powigkszyly koszt
wytworzenia érodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosei lub ktore wystapity
incydentalnie

2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytulu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

2.5. inne informacje

L

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynac na oceng sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(glowny ksiggowy) (rok, micsiac, dzien) (kierownik jednostki)




Umorzenie w 100% w momencie zakupu
Zmiana stanu rzeczowych aktywoéw trwatych od 1.01.....rdo 31.12....... r

PROTOKOL WERYFIKACJI
salda konta 013/072 pozostate $rodki trwate - umorzenie

salda konta 014/072 zbiory biblioteczne - umorzenie
salda konta 020/072 wartosci niematerialne i prawne - umorzenie

konto 013- pozostate srodki trwate

stan na 01.01...... | Przychéd (zakup) | Rozchéd (likwidacja) | stan na 31.12.......

konto 014 - zbiory biblioteczne

stanna 01.01...... | Przychéd (zakup) | Rozchdd (likwidacja) | stan na 31.12.....

konto 020 - programy komputerowe

stanna 01.01...... Przychod (zakup) | Rozchdd (likwidacja) | stanna 31.12.....

Razem 0,00




Umorzenie roztozone w czasie

Zmiana stanu rzeczowych aktywéw trwatych od 1.01....... rdo 31.12.......

PROTOKOL. WERYFIKACJI
salda konta 011/

071 podstawowe $rodki trwate - umorzenie
grunty budynki
(wtym lokali
Wyszczegolnienie prawo obiekty urzgdzenia srodki inne |w tym: Razem
uzytkowania | inzynierii techniczne |transportu| $rodki | dobra
wieczystego | lgdowej i i maszyny trwate | kultury
gruntu) wodnej

Wartos$é brutto na

poczatek roku obr.

zwiekszenia, w tym:

1) nabycie

2) przemieszczenie

wewnetrzne

zmniejszenia, w
tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenie

wewnetrzne

Warto$é brutto na

koniec roku obr.

Umorzenie na

poczatek roku obr.

zwiekszenia, w tym:

1) amortyzacja

2) przemieszczenie

wewnetrzne

zmnigjszenia, w
tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przemieszczenie

wewnetrzne

Umorzenie na

koniec roku obr.

Wartosé netto na

poczatek roku obr.

Wartosé netto na

koniec roku obr.




Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr......ceeeeeee
Wéijta Gminy Swidnica

zdnia ...... wrzednia 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane s3 do sporzadzania sprawozdania

©w N U WwN R
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w N = O

finansowego zgodnie z jednolitymi zasadami

Urzad Gminy w Swidnicy,

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Swidnicy,

Gminny Zespot Oéwiaty — Centrum Ustug Wspolnych w Swidnicy,
Szkota Podstawowa w Bystrzycy Gdrnej,

Szkota Podstawowa w Grodziszczu,

Szkota Podstawowa w Lutomi Dolnej,

Szkota Podstawowa w Mokrzeszowie,

Szkota Podstawowa w Pszennie,

Szkota Podstawowa w Witoszowie Dolnym,

. Przedszkole w Bystrzycy Dolnej,

. Przedszkole w Pszennie,

. Przedszkole w Witoszowie Dolnym,

. Szkolne Schronisko Mtodziezowe w Lubachowie.



