SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
na
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Swidnica”

nr sprawy: ZP.271.19.2019

Integralng czes¢ niniejszej SIWZ stanowia:

Formularz ofertowy — Zatgcznik nr 1
Wzor umowy — Zataczniknr 2
Oswiadczenie — Zatgcznik nr 3
Oswiadczenie (grupa kapitatowa) — Zafageznik nr 4

ZATWIERDZAM

B

Kierownik Zamawiajgcego

Dnia 11.12.2019 r.



l. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

GMINA SWIDNICA
ul. B. GROWACKIEGO 4, 58-100 SWIDNICA

Adres strony internetowej: www.gmina.swidnica.pl, www.bip.gmina.swidnica.pl

1. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 i nast.
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamdwien Publicznych zwanej dalej ,,ustawg PZP".

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamodwienia, zwang dalej
»SIWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

3. Wartosci zamowienia nie przekracza rdwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia.

1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych polegajacych na codziennym pobieraniu
przesytek listowych wraz z ich wykazem z siedziby Urzedu Gminy Swidnica, ul. B. Gtowackiego 4, 58-100
Swidnica i dostarczaniu adresatom z terenu Powiatu Swidnickiego. Szacowana iloé¢ przesytek w ramach
ustug kurierskich w okresie trwania umowy wyniesie maksymalnie 30 500 szt. , w tym: listy polecone za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — 27 000 szt., listy zwykte ekonomiczne (bez potwierdzenia
zwrotnego odbioru) - 500 szt., powtdrne zawiadomienie awizo - 3 000 szt.

2. Maksymalna waga jednego listu nie przekroczy 2 kg.

Odbior przesytek przez kuriera bedzie nastepowat wytacznie w dni robocze, w godzinach od 12.30 do 13.30.

4. Czas dostarczenia przesytek do odbiorcéw nie moze przekroczyé 3 dni od dnia odebrania przesytki od
Zamawiajacego.

5. W razie niemoznosci doreczenia przesytki adresatowi Wykonawca przekaze listy do siedziby Urzedu Gminy
Swidnica. Natomiast adresatowi pozostawi informacje (awizo) o mozliwosci odebrania przesytki w Urzedzie
Gminy Swidnica w skrzynce listowej, w drzwiach mieszkania lub przed wejéciem na posesje adresata.

6. Jezeli adresat odmawia przyjecia przesytki lub przesytka nie moze by¢ odebrana z powodu zmiany adresu
odbiorcy, zgonu, odmowy przyjecia badZ innej wainej przyczyny umozliwiajgcej doreczenie - przesytke
zwraca sie do Urzedu Gminy z odpowiednig adnotacjg.

7. Przesytki zwykie doreczone adresatom osobiscie lub do skrzynek listowych na podstawie wykazu
sporzadzonego przez pracownika Urzedu Gminy.

8. Przesytki powinny by¢ dostarczone w stanie nienaruszonym a uszkodzone w trakcie transportu wymagajq
dodatkowego zabezpieczenia na koszt Wykonawcy.

9. Zapewnienie drukdw niezbednych do awizowania przesytki lezy po stronie Wykonawcy.

10. Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

11. Zamawiajacy w okresie realizacji zamodwienia wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce

na umowe o prace w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(tj. Dz.U. 2019 poz. 1040 z poin. zm.} pracownikdw wykonujgcych prace w zakresie:
kod CPV: 64110000-0 ustugi pocztowe.

12. W trakcie realizacji zamdéwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych
wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w rozdz. 111.10 SIWZ czynnosci. Zamawiajgcy
uprawniony jest w szczegélnosci do:

1) zgdania oswiadczen i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw i dokonywania
ich oceny,
2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogoéw,
3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.
12. W trakcie realizacji zaméwienia na kazde wezwanie zamawiajgcego w wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie wykonawca przedtozy zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia
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1)

2)

3)

4)

13.

14.

spefnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce

0s0b wykonujacych wskazane w rozdz. 111.10 SIWZ czynnosci w trakcie realizacji zamodwienia:
oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace osdb
wykonujgcych czynnosci, ktdrych dotyczy wezwanie zamawiajacego. O$wiadczenie to powinno
zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion i nazwisk tych osdb, rodzaju umowy o
prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy
lub podwykonawcy;
poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
umowy/umow o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci, ktérych dotyczy
ww. oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowiazkdw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/umow powinna zosta¢ zanonimizowana w
sposdb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, (tj. w szczegdlnosci bez adreséw, nr
PESEL pracownikow). Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data
zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie
umoéw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
poswiadczong za zgodnosc z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopie
dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowana
w sposéb zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ,RODQ”. Imie
i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

Z tytutu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace osob wykonujacych wskazane w rozdz. I1.10 SIWZ czynnosci zamawiajgcy przewiduje kare
umowng w wysokosci 300 zt za kazdg niezatrudniong osobe. Nieztozenie przez wykonawce w
wyzhaczonym przez zamawiajgcego terminie zgdanych przez zamawiajgcego dowoddw w celu
potwierdzenia spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace 0séb wykonujgcych wskazane w rozdz. I11.10 SIWZ czynnosci.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajacy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Paristwowg Inspekcje
Pracy.

15. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowad zamdwienie na zasadach i warunkach opisanych we wzorze
umowy stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

16. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

17. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

18. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6.

19. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamowienia.

Wspdlny Stownik Zamoéwien CPV:
64110000-0 ustugi pocztowe

V.

Termin wykonania zamodwienia.

Zamawiajacy wymaga realizacji zamdwienia w terminie do 31.12.2020r.

V.

Warunki udziatu w postepowaniu.

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2)  spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:



Va.

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci  zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

e Wykonawca musi posiada¢ aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci pocztowe;
wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub zostat wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdin. zm.).

W przypadku oferty skfadanej wspdlnie (art. 23 ustawy Pzp -konsorcjum) warunek udziatu w
postepowaniu wystarczy, ze spetnit co najmniej jeden z wykonawcéw sktadajgcych oferte
wspolna.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy PZP.

Dodatkowo Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy:

1)

VL.

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukfadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo
restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 243 z pdin. zm) lub ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem
wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem
sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze
sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r.—
Prawo upadfosciowe (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 498 z pdin. zm.);
ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykazac¢ za pomoca stosownych srodkow
dowodowych;
jezeli wykonawca lub osoby, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp, uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2 —4 ustawy Pzp z:
a) zamawiajacym,
b) osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajacego,
c) cztonkami komisji przetargowej,
d) osobami, ktdre ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy Pzp,
— chyba ze jest motzliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajacego w inny sposob niz przez
wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu;

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia.

Do oferty kazdy wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzier skfadania ofert oswiadczenie w zakresie
wskazanym w zataczniku nr 3 do SIWZ. Informacje zawarte w oswiadczeniu beda stanowi¢ wstgpne
potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcéw o$wiadczenie o ktdrym mowa w
rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ skfada kazdy z wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o zamowienie.
Oéwiadczenie te ma potwierdzaé brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow wykazuje speinianie warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Zamawiajacy zada aby wykonawca, ktdry zamierza powierzy¢ wykonanie czgéci zaméwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w
postepowaniu zamiescit informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w rozdz. VI. 1
niniejszej SIWZ.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powotuje sie na ich zasoby - warunkow
udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w
rozdz. VI. 1 niniejszej SIWZ.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi do oferty dotgczyé
zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji
zamowienia, w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp , najpierw dokona oceny ofert, a nastgpnie zbada czy
Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu, oraz
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8.

9.

10.

spefnia warunki udziatu w postepowaniu. Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,

uchyla sie od zawarcia umowy, lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naleiytego wykonania

umowy, Zamawiajacy zbada, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udzialu w

postepowaniu Wykonawca, ktory zfozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyiej

oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia

nastepujacych oswiadczen lub dokumentdw:

1) aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej lub zostat wpisany do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z pdZn. zm.).
W przypadku oferty sktadanej wspdinie (art. 23 ustawy Pzp -konsorcjum) warunek udziatu w
postepowaniu wystarczy, ze spetnit co najmniej jeden z wykonawcéw sktadajacych oferte wspdina,

2) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnodciach lub sytuacji innych podmiotdéw na

zasadach okredlonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw

dokumentéw wymienionych w rozdz. VI.7.2) niniejszej SIWZ.

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w
art. 86 ust. 5 ustawy PZP, przekaie zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleinosci lub braku
przynaleinosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP (wzor
zgodny z zatacznikiem nr 4 do SIWZ). Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, wykonawca moie przedstawic
dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadz3 do zakidcenia konkurencji w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast

dokumentdw, o ktérych mowa w rozdz. VI.7.2) niniejszej SIWZ sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

11. Dokument, o ktérym mowa w rozdz. VI.10.1) niniejszej SIWZ powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6

12

.

13.
14.

15.

16.

miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma
osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentdw, o ktérych mowa w rozdz. VI.10 niniejszej
SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat
dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego  wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub  miejsce
zamieszkania wykonawecy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis rozdz. VI.11 niniejszej SIWZ stosuje
sie.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

W przypadku watpliwosci co do treéci dokumentu ztozonego przez wykonawce, zamawiajgcy moze
zwrocic sie do wiasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, o udzielenie niezbednych
informacji dotyczacych tego dokumentu.

W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia
26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentdw, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).

Jezeli wykonawca nie ztozy oéwiadczenia, o ktérym mowa w rozdz. V1. 1. niniejszej SIWZ, oswiadczeni lub
dokumentéw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oéwiadczenia lub dokumenty s3
niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajgcy
wezwie do ich zfozenia, uzupetnienia, poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.



VIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania
oéwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami.

10.

11
12.

13

VIl

1.

IX.

Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski, informacje oraz dokumenty wymienione w rozdziale VI
niniejszej SIWZ Zamawiajacy oraz Wykonawcy mogg przekazywac pisemnie, faksem lub droga
elektroniczna.

Oéwiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzqdzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
rodzajow dokumentdw, jakich moze zqdaé zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia (Dz. U. 2016 poz. 1126) dotyczace wykonawcy i innych podmictéw, na ktérych zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace
podwykonawcéw, oraz oferty i umowe sktada sie w formie pisemnej.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac sie¢ numerem sprawy
okreslonym w SIWZ.

Zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny
by¢ sktadane na adres: Urzad Gminy Swidnica, ul. B. Gtowackiego 4, 58-100 Swidnica.

Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce drogg
elektroniczna winny by¢ kierowane na adres: przetargi@gmina.swidnica.pl, a faksem na nr 74-852-30-67.
Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomoca faksu lub w formie
elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron, niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.
Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdiniej niz do korica dnia,
w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
péiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy zamiesci wyjasnienia na
stronie internetowej, na ktérej udostepniono SIWZ.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w
rozdz. VII. 7 niniejszej SIWZ.

W przypadku rozbieinosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowiazujaca nalezy przyjac tresé pisma zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw.

Osoba uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

1)  w kwestiach formalnych — Pani Monika Janasik, Matfgorzata Suchodolska,

2)  w kwestiach merytorycznych — Pani Monika Janasik.

Jednoczeénie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalajg na jakikolwiek inny kontakt -
zaréwno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami - niz
wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajgcy nie bedzie reagowat na inne formy
kontaktowania sie z nim, w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajaca odstepuje od zgdania wadium.

Termin zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sig wraz
z uptywem terminu sktadania ofert. (art. 85 ust. 5 ustawy PZP).

Wykonawca moze przedtuzy¢é termin zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy,
samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni
przed uptywem terminu zwigzania ofertg, zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedfuzenie
tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu
waznoéci wadium albo, jezeli nie jest to motzliwie, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres
zwigzania oferta. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania oferty dokonywane jest po wyborze oferty
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najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie
Wykonawcy, ktrego oferta zostata wybrana jako najkorzystnigjsza.

Opis sposcbu przygotowywania ofert.

Oferta musi zawieraé nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:
1)  wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do SIWZ,
2) oéwiadczenia wymienione w rozdziale VI. 1-4 niniejszej SIWZ.
Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwafg i czytelng
technika oraz podpisana przez osobg(y) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz
i zaciagania zobowiazan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.
W przypadku podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnoé¢ z oryginatem kopii dokumentow przez
osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej notarialnie.
Dokumenty sporzagdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisana propozycje.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.
Treéé ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami, a cata oferta wraz
z zafacznikami byta w trwaty sposéb ze soba potaczona (np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej
samoistng dekompletacje), oraz zawierata spis tresci.
Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢ parafowane wiasnorecznie
przez osobe podpisujacy oferte.
Oferte nalezy ztoiy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajacego i oznakowal w nastgpujacy
sposéh:
Urzad Gminy Swidnica
ul. B. Glowackiego 4, 58-100 Swidnica
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzgdu Gminy Swidnica”
nr sprawy: ZP.271.19.2019

Otworzy¢ na jawnym otwarciu ofert w dniu 20.12.2019r. 0 godz. 10.30"

i opatrzyé nazwa i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty sktadane
w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostepnieniu od chwili ich otwarcia,
z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649.), jesli Wykonawca w
terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie moga one byc udostepniane i jednocze$nie wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsigebiorstwa byty przez Wykonawce
ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem Jtajemnica przedsigbiorstwa”, lub spiete
(zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktore
informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, e wszelkie o$wiadczenia
i zaéwiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktdre nie stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i skutkowaé bedzie zgodnie z uchwata SN
2 20 pazdziernika 2005 (sygn. Ill CZP 74/05) ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w trybie art. 90
ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ beda tajemnicg przedsiebiorstwa w
rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
zastrzezenia ich jako tajemnica przedsigbiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajacy uzna za



skuteczne wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz
dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

15. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod
warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie 0 wprowadzeniu zmian przed terminem
sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem LZMIANA". Koperty oznaczone
LIMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po
stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotgczone do oferty.

16. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez
zozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek
z napisem na kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb beda otwierane w pierwszej
kolejnoéci po potwierdzeniu poprawnosci postgpowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie beda otwierane.

17. Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie Sredni
kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia postepowania, tj. z dnia opublikowania
ogtoszenia o zamdéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

18. Oferta, ktérej tre$é nie bedzie odpowiadad tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy PZP
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP). Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci
zapiséw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajacym przed terminem sktadania ofert w trybie
przewidzianym w rozdziale VIl niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewidujg negocjacji warunkéw
udzielenia zaméwienia, w tym zapiséw projektu umowy, po terminie otwarcia ofert.

Xl. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. B. Gtowackiego 4 w Swidnicy — parter sala
operacyjna- punkt informacyjny do dnia 20.12.2019 r., do godziny 10.00 i zaadresowac zgodnie z opisem
przedstawionym w rozdziale X SIWZ.

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytka pocztowa czy kurierska.

3. Oferta zfozona po terminie wskazanym w rozdz. XI. 1 niniejszej SIWZ zostanie zwrdcona wykonawcy

zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.

Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — pok. 210, w dniu 20.12.2019r., 0 godzinie 10.30.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiedci na stronie www.bip.gmina.swidnica.pl informacje

dotyczgce:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

N

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkdw pfatnosci zawartych w ofertach.

XIl. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Wykonawca okreéla cene realizacji zamdéwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym
sporzadzonym wg wzoru stanowigcego Zataczniki nr 1 do SIWZ tacznej ceny ofertowej brutto za realizacje
przedmiotu zamoéwienia.

2. Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku,

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Jezeli w postepowaniu ztozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty doliczy do przedstawione]j w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowa¢ zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego

w



obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa / swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartosé bez kwoty podatku.

Xl Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag
tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1.  Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastgpujace kryteria oceny ofert:
1) cena (C) - waga 60%
2) termin ptatnosci (T) — waga 40%

2.  Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych powyzej kryteriéw oraz ich wagi.
Oferty oceniane bedg punktowo.

3. Maksymalna liczba punktéw, jaka po uwzglednieniu wag moze osiggna¢ oferta, wynosi
100 pkt.

4. Cztonkowie Komisji przetargowej beda kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawad punkty
wedtug nastepujgcych zasad:

1)
Cena oferty najnizszej
Cena(C) = X 60
Cena oferty badanej

Maksymalna iloé¢ punktéw, ktéra Wykonawca moze uzyskac w kryterium "cena" to 60 pkt.

2)
(TB) Termin ptatnosci w badanej ofercie
Termin pfatnosci (T) = x40
(Tn) najdtuzszy zaoferowany termin pfatnosci

Th — termin ptatnosci faktury w rozpatrywanej ofercie
Tn — najdtuzszy termin ptatnosci faktury sposréd badanych ofert

Zamawiajacy wymaga, aby najkrétszy termin ptatnoéci wynosit 14 dni, a najdfuzszy 30 dni. W przypadku,
gdy wykonawca nie poda terminu ptatnosci lub zaoferuje termin krétszy niz 14 dni badz duzszy niz 30 dni,
oferta wykonawcy bedzie podiegata odrzuceniu, jako niezgodna z siwz?

Obliczenia w kryteriach dokonywane beda do dwoch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza uznana
zostanie oferta, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyskata najwyzszg ilos¢ punktow (P) bedacych sumag
punktéw czastkowych za poszczegdlne kryteria wyliczone wedtug nastepujgcego wzoru:

Punkty (P) = Cena (C)+ Termin ptatnosci (T) Pozostate

2. Zamawiajacy bedzie przyznawat punkty z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, przy zatozeniu, ze
jezeli na trzecim miejscu po przecinku znajdzie sig cyfra od ,0” do ,4” korcdwke ta pomija sie, a jezeli na
trzecim miejscu po przecinku znajdzie sie cyfra od ,,5” do ,9” to liczbe na drugim miejscu po przecinku
podwyzsza sie 0 ,,1”.

3. Jezeli Zamawiajacy nie moze wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert
wybierze oferte z nizszg cena.

4. W przypadku Wykonawcy zagranicznego, ktdry na podstawie odrebnych przepiséw nie jest zobowigzany
do uiszezania podatku VAT na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i ktéry w Formularzu Oferty poda ceng
z zerowa stawka VAT, Zamawiajacy na etapie oceny i poréwnywania ofert doliczy do ceny ofertowej



podatek od towardw i ustug VAT, zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp. Powyisze wynika z koniecznosci
ustalenia kwoty, ktéra bedzie realnie obcigzata budzet Zamawiajacego z tytutu realizacji zamowienia.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych
ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng (art. 91 ust. 4 ustawy PZP).

6. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukcji elektronicznej.

XIv. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentéw zataczonych do oferty.

2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie

zaméwienia Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujace;j

wspotprace tych Wykonawcdw. Umowa taka winna okreéla¢ strony umowy, cel dziatania, sposdb

wspotdziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarna odpowiedzialno$¢ za

wykonanie zaméwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu

zaméwienia, gwarancji irekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez

ktéregokolwiek z jego cztonkdw do czasu wykonania zamowienia.

Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajacego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

5. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sig od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie moégt wybrad oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert,
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa w
art. 93 ust. 1 ustawy PZP.

»w

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
1. Odstepujemy od zadania wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamdéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga
od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich warunkach.

Wz4r umowy, stanowi Zatacznik nr 2 do SIWZ,

XVII. Obowiazek informacyjny wynikajacy z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQ", informuije, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Swidnica ul. B. Gfowackiego 4, 58-100
Swidnica, e-mail: urzad@gmina.swidnica.pl, www.gmina.swidnica.pl, tel. 74 8523067, fax 74 8523067
wew.400, NIP 884-23-65-226 Regon 890718389,

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych w Gminie Swidnica w Swidnicy -
krzysztof.olejniczak@comars.pl tel. 609 010 402.; Inspektorem ochrony danych osobowych jest Pan
Krzysztof Olejniczak,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu
Gminy Swidnica na terenie Powiatu Swidnickiego®, oznaczenie sprawy ZP.271.19.2019 prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowier publicznych (t.j. Dz. U.z 2019 r., poz. 1843), dalej ,ustawa Pzp”;
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5)

6)

7)

8)

9)

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a)
b)
c)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych H;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyi
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw.

*** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego.

XVIIIL.

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej.

1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zaméwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
ustawy PZP przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postepowan
ponizej kwoty okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamdwieniu oraz SIWZ przystugujg réwniez organizacjom
wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.
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Zatgcznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA

Gmina Swidnica
ul. B. Gtowackiego 4
58-100 Swidnica

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych na zadanie pn.:
Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Swidnica”

1. DANE WYKONAWCY:
Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/0w i podpisujgaca ofertg: v,

Dane teleadresowe na ktdre nalezy przekazywaé korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem:
FAKSeureeseesersensensensansassnssesssnnsssassshesssntsnsans axananses eeesesressssseses ses shs tantassness ohe sEs 0RL SR RS 4R TARRET PR 140444100 HE SR BB SRR AR RN SRR SRR RO Bb R d SOS O R SRR S S

ETTTAN cxansanss snsaserrasssstasssnssasnangnnnsnssansnnsansnsssn bt 4 4i o0 BRI Lo BELH S T TSRO ATV WA E R T E S ST VOO SRR a8 U SHR IR WS

Adres do korespondencji (jezeli inny niz adres siedziDy): c s

1. ZAOFEROWANA CENA BRUTTO ZA CALE ZADANIE ....ccovumninsisnninisissnanniniiisisennes Zt
SEOWNIE: «..uuveurinererereessiesssssssssenasesnmmsmmeesrtesssssssesssensssssnssssssensssnessessssstsassaasssasssasssnteeesaneansassessnns

1. Obliczona zgodnie z ponizszg tabelka:

Lp. Nazwa ustugi jm. Szacunkowa ‘ Cena jedn. Cena brutto za
ilos¢ wystanych brutto wysytane
przesytek w przesytki w ciggu
trakcie trwania trwania umowy
umowy
‘ (4x5)
1| 2 3 I 4 5 6
1 List polecony za zwrotnym Szt. 27 000 .
potwierdzeniem odbioru
(ZPO)
2 List zwykty ekonomiczny Szt. 500
bez potwierdzenia
zwrotnego (ZE)
| | - | ]
3 Powtdrne zawiadomienie Szt. 3000
awizo
SUMA

ZAOFEROWANY TERMIN PEATNOSCE: ...covvevnrririsranssesssssennseneneeees DNI (D@ Krétszy niz 14 i nie diuzszy niz 30 dni)

1) OSWIADCZENIA:
2) zamdwienie zostanie zrealizowane w terminach okreslonych w SIWZ oraz we wzorze umowy;

3) w cenie naszej oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;
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4) zapoznalismy sie ze Specyfikacja Istotnych Warunkow ZamoOwienia Oraz wzorem umowy inie
wnosimy do nich zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte;

5) uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg na okres 30 dni liczac od dnia otwarcia ofert (wigcznie
z tym dniem);

6) akceptujemy, iz rozliczenia migdzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
po zakorczeniu kazdego miesigca kalendarzowego.

7) Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1)
wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

**\\yjasnienie: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczqgcych lub zachodzi wyfqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub
art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o$wiadczenia np. przez jego
wykreslenie lub napisanie ,nie dotyczy”).

1. ZOBOWIAZANIA W PRZYPADKU PRZYZNANIA ZAMOWIENIA:
1)  zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego;
2) osoba upowazniong do kontaktéw z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych realizacji umowy jest

L TTYBILE s neemm s o sissE EEESSR  BERvEs VE S SR 10 W4 7: ) ST S TSR RRPST :

2. PODWYKONAWCY:

Podwykonawcom zamierzam powierzy¢ ponizsze czedci zamowienia (lezeli jest to wiadome, nalezy podac
réwniez dane proponowanych podwykonawcow)

c i RN ——————————— L

3.
Zamawiajgcy wymaga realizacji zamoéwienia w terminie do 31.12.2020 .

4, SPIS TRESCI:
Integralna cze$¢ oferty stanowig nastepujace dokumenty:

: | IR————————————e e LT R

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela
piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

UMOWA Nr:.eeenne (PROJEKT)

zawarta w  dniu: w2019 r. w oparciu o wyniki  przetargu  nieograniczonego
nr pomiedzy:

Gming Swidnica

z siedziba przy ul. B. Gtowackiego 4, 58-100 Swidnica
reprezentowang - przez:

1. Terese Mazurek - Wdjta

2. Anne Szymkiewicz — Skarbnika Gminy / kontrasygnata /
zwang dalej "Zamawiajgcym"” z jednej strony,

a:

z siedzibg W: .o

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg”

Po przeprowadzeniu procedury w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z zapisami ustawy
dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwieri publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), — zwang
w dalszej treéci ,,Ustawg Pzp” - zostata zawarta umowa 0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie dla Urzedu Gminy Swidnica ustug pocztowych polegajacych na
codziennym pobieraniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych nadawanych przez Zamawiajgcego
oraz zwracania nadanych przesylek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy, na
terenie powiatu $widnickiego.

§2
1. Przesytki beda przekazywane w kopertach w réznych formatach.
2. Wykonawca wykona ustuge, bedaca przedmiotem niniejszej umowy wtasnym srodkiem transportu i na
wiasny koszt.

§3

1. Wykonawca potwierdza odbidr przesytek z Urzedu Gminy Swidnica (punkt informacyjny na parterze) poprzez
ztozenie podpisu na wydrukowanym wykazie przez Zamawiajgcego.

2. Przesytki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) oraz przesytki zwykte (EK) beda doreczane adresatom
nie péZniej niz w ciggu 4 dni od momentu pobrania przesytki od Zamawiajgcego.

4. Doreczenie pisma za zwrotnym potwierdzeniem nastepuje za pokwitowaniem odbioru na druku zwrotnego
potwierdzenia odbioru, w sposéb ustalony ponizej:

1) adresat pisma potwierdza otrzymanie pisma swym podpisem (czytelnym), ze wskazaniem daty doreczenia,
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2) w przypadku nieobecnosci adresata pismo mozna doreczy¢ petnoletniemu domownikowi, sasiadowi lub
dozorcy domu, jezeli podjat sie oddania przesytki adresatowi - otrzymanie pisma odbiorca potwierdza
podpisem (czytelnym), ze wskazaniem daty doreczenia, a w skrzynce oddawczej adresata lub drzwiach jego
mieszkania pozostawia sie zawiadomienie komu pismo dorgczono,

3) jezeli odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia doreczenia lub nie moze tego uczynic, Wykonawca
stwierdza date doreczenia i wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo, z podaniem przyczyny braku jej podpisu,

4) w przypadku, gdy adresat odmawia przyjecia pisma zwraca sie je Zamawiajgcemu, z adnotacjg o odmowie
jego przyjecia i datg odmowy.

5. Na druku zwrotnego potwierdzenia odbioru winny znaleié sie wszelkie adnotacje dotyczace przeszkod w
doreczeniu pisma adresatowi.

§4

1. W razie niemoznosci doreczenia pisma Wykonawca pozostawi adresatowi zawiadomienie o tym, ze pismo
bedzie znajdowac sie w Urzedzie Gminy Swidnica i moze zosta¢ odebrane w terminie 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia tego zawiadomienie a w razie nie podjecia przesytki w terminie 7 dni od pozostawienia
pierwszego zawiadomienia, nalezy pozostawi¢ powtérne zawiadomienie o mozliwosci odbioru przesytki w
Urzedzie Gminy Swidnica, w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia.

2. W przypadku niepodjecia przesytki w terminie, o ktérym mowa w ust. 1 pozostawia sig powtérne
zawiadomienie o mozliwoéci odbioru przesytki w terminie nie diuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego
zawiadomienia.

§5

1. Z pobranych przesytek Wykonawca rozliczat sie bedzie w ciggu 7 dni od dnia doreczenia przesytki w
nastepujacy sposéhb:

1) przekazujac odpowiednio wypetnione druki zwrotnego potwierdzenia odbioru,

2) zwracajac przesytki niedoreczone.

2. Za rozliczone (przyjete do wyliczenia wartosci wynagrodzenia Wykonawcy) uznane zostang przesytki zwykte
oraz doreczone za pokwitowaniem (potwierdzeniem odbioru) adresatowi, a w razie nieobecnosci adresata
doreczone w sposéb okreslony w art. 43 Kodeksu postepowania administracyjnego, lub zwrécone z powodu
odmowy przyjecia, zgonu adresata, zmiany adresu odbiorcy, wyprowadzki adresata badi nie odebrania
awizowanej przesytki. llos¢ przesytek wynikata bedzie z wykazow Zamawiajgcego, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

§6
1. Rozliczenia miedzy stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda po zakoriczeniu
kazdego miesiaca kalendarzowego.
2. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie wyliczone w wysokoéci odpowiadajacej iloczynowi liczby dorgczonych
przesytek i ceny jednostkowej brutto przesytki okreslonej w formularzu ofertowym, niezmiennymi w trakcie
trwania umowy.
4. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie ............ dni od doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT.
5. Faktura winna by¢ wystawiona nastepujgco:
Nabywca:
Gmina Swidnica, ul. Glowackiego 4, 58-100 Swidnica
NIP 884-23-65-22
Odbiorca:
Urzad Gminy Swidnica, ul. Glowackiego 4, 58-100 Swidnica.
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6. Prace bedace przedmiotem niniejszej umowy Zleceniobiorca wykonywat bedzie w okresie od dnia podpisania
umowy do 31 grudnia 2020 r. z zastrzezeniem, ze wynagrodzenie nie przekroczy kwoty wynikajacej ze ztozonej

w formularzu ofertowym tj.

7. Strony ustalaja, ze ceny jednostkowe wynoszg:

Strony ustalaja, ze ceny jednostkowe wynosza:

eeeeeneeeens ZE (STOWNIE! )

l

Lp. Nazwa ustugi j-m. Szacunkowa ilos¢ Cena jedn. Cena brutto za
wystanych przesytek brutto wysytane przesyfki
w trakcie trwania w ciggu trwania
umowy umowy
(4x5)
1 2 3 4 5 6
1 List polecony za zwrotnym Szt. 27 000
potwierdzeniem odbioru
(ZPO)
2 List zwykty ekonomiczny Szt. 500
bez potwierdzenia
zwrotnego (ZE)
3 | Powtérne zawiadomienie Szt. 3000
awizo
SUMA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie wykorzystanie catego wynagrodzenia okreslonego w § 6 pkt. 6

w zaleznodci od ilosci wysytanych listéw w trakcie realizacji zamodwienia.

2. Umowa wygasa w przypadku, gdy wynagrodzenie z tytutu ustugi objetej niniejsza umowa przekroczy
kwote, o ktérej mowa w § 6 pkt 6 Zamawiajacy poinformuje o powyzszym Wykonawcg z 14 dniowym

wyprzedzeniem.

§7

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
z przepisami RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r., poz.

1781).

2. Urzad Gminy Swidnica jako administrator danych osobowych, powierzy Wykonawcy na podstawie odrebnej
umowy, zgodnie z art. 31 ustawy o ochronie danych osobowych, przetwarzanie danych osobowych zawartych

w zbiorze: wykazy nadawcze (zbiér danych korespondenciji wychodzacej).

3. Wykonawca bedzie mégt przetwarza¢ przekazane przez Urzad Gminy Swidnica dane osobowe (dane
adresata: imie, nazwisko, adres zamieszkania lub zameldowania) wylgcznie w celu realizacji niniejszej umowy

(doreczenia przesytek).

§8

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, strona jest obowigzana do zaptaty kary

umownej, ustalonej zgodnie z ust. 2.

2. Ustala sie kary umowne w nastepujacych wypadkach i wysokosciach :

1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowna :
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a) w przypadku nie stawienia sie¢ Wykonawcy w Urzedzie Gminy Swidnica w dniu jego pracy celem podjecia
przesytek —w wysokosci brutto 200 zt za kazdy dzien niestawiennictwa,

b) jezeli Wykonawca nie dopetni swego obowigzku w zakresie doreczenia lub rozliczenia z pobranych przesytek
w terminach okreslonych w § 3 ust. 2 umowy zaptaci kare umowna w wysokosci 10% wynagrodzenia
okreslonego w formularzu ofertowym ceny jednostkowej brutto za kazda pobrana, niedorgczong lub
nierozliczona przesytke za kazdy dzier opéinienia,

c) jezeli Wykonawca odstapi od umowy z przyczyn lezacych po jego stronie — w wysokosci 10 % od
zaoferowanej ceny brutto za cate zadanie.

2) Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z wynagrodzenia;
3) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe w przypadku zwtoki w zaptacie wynagrodzenia.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania w przypadku, gdy szkoda z tytutu
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przekroczy kwote kar umownych.

§9
1. Strony postanawiaja, ze oprocz przypadkéw wymienionych w Kodeksie cywilnym przystuguje im prawo
odstgpienia od umowy w catosci lub czesci.
2. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w nastepujgcych przypadkach:
1) zostato wszczete postepowanie upadtosciowe lub postepowanie naprawcze wobec Wykonawcy, albo
likwidacja,
2) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy,
3) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczat swiadczenia ustug w ciggu 7 dni od dnia
rozpoczecia obowigzywania umowy, pomimo pisemnego wezwania Zamawiajgcego do rozpoczecia
Swiadczenia ustug,
4) Wykonawca przerwat $wiadczenie ustug i nie $wiadczy ich przez okres 14 dni pomimo pisemnych wezwan
Zamawiajgcego do $wiadczenia ustug,
5) Wykonawca nie swiadczy ustug zgodnie z umowsg,
6) Wykonawca podzleca $wiadczenie ustug innym podmiotom lub osobom nie bgdacym pracownikiem
Wykonawecy,
3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie moina byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpi¢ od
umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku, o ktérym mowa
powyzej, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ natychmiastowego odstgpienia od umowy w przypadku stwierdzenia nie
stosowania przez Wykonawce warunkéw bezpieczeristwa i ochrony danych osobowych.
5. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego o$wiadczenia
i powinno zawierac uzasadnienie.
6. W przypadku odstapienia od umowy Zamawiajacy zachowuje prawo do kary umownej i odszkodowania.

§10

Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy podpisanego przez obie
Strony pod rygorem niewaznosci.

§11

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, maja zastosowanie obowigzujgce przepisy prawa, a w
szczegolnosdci Kodeks cywilny oraz ustawa o ochronie danych osobowych.

2. Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy beda rozpatrywane w pierwszej kolejnoéci polubownie a w
przypadku braku porozumienia przez sad powszechny wtasciwy dla miejsca siedziby Zamawiajgcego.
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§12
Umowe zawiera sie na czas okreslony od dnia podpisania do dnia 31.12.2020 .
§13

Umowe oraz zataczniki, bedace integralna czeécig umowy, sporzadzono w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz otrzymuje Wykonawca a dwa egzemplarze Zamawiajacy.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA / | SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Swidnica”

dziatajac W IMIEMIU WYKOMBWEY ..o coeivirt ettt st s s e bbb s s bbb b et et ar s mr e st

(poda¢ nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, ze na dzien skiadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie zadnej
z przestanek wskazanych w rozdziale Va SIWZ dla przedmiotowego zaméwienia i spetniam warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w rozdziale V SIWZ dla przedmiotowego zaméwienia.

Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotow
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
zamawiajacego w rozdz. V SIWZ polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw:

(wskazad podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dia wskazanego podmiotu)

Oswiadczenie dotyczgce podmiotu, na ktérego zasoby powotuje sie wykonawca

Oswiadczam, ie w stosunku do nastqpujacego/vch podmiotu/téw, na ktéregof/ych zasoby
powotuje sie w niniejszym postepowaniu, tj.: (podac petng
nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podm:otu NIP/PESEL KRS/CE:DG) nie zachodzy podstawy

wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia

Oswiadczenie dotyczace podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie
wykonawca

Oséwiadczam, ze w stosunku do nastepujacego/ych podmiotu/téw, bedacego/ych podwykonawca/ami:

.. (podaé pefng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od
podmrotu NIP/PESEL KRS/CE:DG), nie zachodzq podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia.

piecze¢ Wykonawcy ata i podpis upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do SIWZ

petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy

0S$WIADCZENIE WYKONAWCY Z ART. 24 UST. 11 USTAWY PZP
-wzor-

Nazwa zadania:
,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Swidnica”

Os$wiadczam, iz:

1. naleze do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentoéw (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 369) co inni Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego* oraz przedktadam/nie przedktadam* nastepujgce
dowody, ze powigzania z innym wykonawca nalezgcym do tej samej grupy kapitatowej nie prowadzg do
zaktécenia konkurencji w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia,

2. naleze do grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 369), ale nie naleze do tej samej grupy kapitatowej z zadnym z
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia pu blicznego*,

3. nie naleze do zadnej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 369)*.

*niewtasciwe skresli¢

W przypadku ztozenia oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej, o ktorym mowa w pkt
1, Wykonawca obligatoryjnie zobowiazany jest fozy¢ wraz z oswiadczeniem listg podmiotdw nalezacych do tej
samej grupy kapitatowej co Wykonawca.

ST (¢ | 1 -
podpis i piecze¢ osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy
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