ZARZADZENIE Nr 33/2020
Wéjta Gminy Swidnica

QL OOS. 4 2020 z dnia 23 stycznia 2020 roku
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Swidnica.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqgdzie gminnym (Dz.
U.z 2019 r. poz. 506 z pézn. zm.) zarzqdza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Swidnica stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
nr 281/2008 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 10 grudnia 2008 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidnica, wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 7 otrzymuje brzmienie:
,§ 7.1. W sktad Urzedu wchoodza nastepujace Dziaty, Zespoty i Samodzielne Stanowiska

pracy:
1) Dziat Spraw Obywatelskich i Administracji — DSOA
a) Zespot Organizacyjny, Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Zasobami Ludzkimi—ZOSOZZL,
b) Stanowisko ds. Obsfugi Rady Gminy — SORG,
¢) Stanowisko ds. Administracji Urzedu — SAU,
d) Zespdt ds. Promocji Gminy, Zdrowia, Komunikacji Spotecznej i Wspotpracy
z Organizacjami Pozarzagdowymi — ZPGZKSWOP,
e) Zespodt ds. Obstugi Informatycznej — Z0|,
f) Stanowisko ds. Archiwum Zakfadowego — SAZ,
2) Dziat Inwestycji i Infrastruktury Technicznej — DIIT
a) Zespot ds. Rozwoju Inwestycji i Funduszy Strukturalnych -ZRIFS,
b) Zesp6t ds. Gospodarki Przestrzennej i Gospodarki Mieniem — ZGPGM,
c) Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych — ZP,
d) Zespdt ds. Infrastruktury Drogowej — ZID,
e) Zesp6t ds. Eksploatacji Mieszkan i Infrastruktury Technicznej — ZEMIT,
3) Dziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska — DROS
a) Zespot ds. Rolnictwa, Melioracji, Lesnictwa i Drég Transportu Rolnego — ZRMLDTR,
b) Stanowisko ds. Obstugi Sotectw i Przewozéw Pasazerskich — SOSPP,

¢) Zesp6t ds. Ochrony Srodowiska — ZOS,
d) Zespdt ds. Gospodarowania Odpadami —ZGO,
4) Dziat Budzetu, Rachunkowosci i Finanséw — DBF
a) Zespot Budzetu i Rachunkowosci — ZBR,
b) Zespot Podatkow i Optat — ZPO,
c) Zespot ds. Finansow — ZF,
d) Stanowisko ds. Windykacji — SW,
e) Stanowisko ds. Zatrudnienia i Ptac — SZP,
5) Samodzielne Stanowisko Rzecznik Prasowy — SRP,
6) Samodzielne Stanowisko ds. Dziatalnosci Gospodarczej — SDG,

7) Radca Prawny — RP,
8) Stanowisko Zarzgdzania Kryzysowego — SZK,
9) Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowej — KGOP,
10) Audytor Wewnetrzny — AW.
2. Dziatami kierujg Kierownicy.
3. Dziaty dzielg sie na Zespoty i Samodzielne Stanowiska.



4. Zespoty dzielg sie na stanowiska pracy.”

2) § 16 otrzymuje brzmienie:

,§ 16. W Urzedzie prowadzone sg nastgpujace centralne rejestry:

1) rejestr uchwat Rady Gminy — Biuro Rady Gminy;

2) rejestr zarzadzen Wojta — sekretariat;

3) rejestr skarg i wnioskéw — sekretariat;

4) rejestr wydawanych upowaznien i petnomocnictw — Stanowisko ds. Zatrudnienia i Plac;

5) rejestr szkolen pracownikow — sekretariat;

6) rejestr umow, zlecen i zamowier — Stanowisko ds. Zaméwien Publicznych;

7) rejestr kontroli zewnetrznych — sekretariat;

8) rejestr delegacji stuzbowych — sekretariat;

9) ewidencja pieczeci urzedowych — Stanowisko ds. Administracji Urzedu;

10) ewidencja wyj$¢ i wyjazdow stuzbowych pracownika -sekretariat;

11) rejestr spraw z zakresu dostepu do informacji publicznej — Rzecznik Prasowy;

12) rejestr drukow scistego zarachowania — Samodzielne Stanowisko ds. Zatrudnienia i Ptac;

13) rejestr zabezpieczen i gwarancji nalezytego wykonania rob6t inwestycyjnych — Zespot
Budzetu i Rachunkowosci;

14) rejestr umow dotyczacych dotacji dla inwestycji kultury i organizacji pozytku publicznego
oraz pozostatych umdw za wyjgtkiem rejestrowanych w Dziale DIIT — sekretariat;

15) rejestr uméw najmu lokali mieszkalnych — Zespot ds. Eksploatacji Mieszkan
i Infrastruktury Technicznej;

16) rejestr wnioskéw o przydziat lokali - Zespot ds. Eksploatacji Mieszkan
i Infrastruktury Technicznej;

17) rejestr ugdd pozasgdowych - Zespot ds. Eksploatacji Mieszkan
i Infrastruktury Technicznej;

18) rejestr sprzedazy nieruchomoséci zabudowanych — Zesp6t ds. Gospodarki Przestrzennej
| Gospodarki Mieniem;

19) rejestr sprzedazy nieruchomosci niezabudowanych - Zespdt ds. Gospodarki Przestrzenne]
| Gospodarki Mieniem;

20) rejestr numeracji porzadkowej nieruchomosci (budynkéw) - Zespot ds. Gospodarki
Przestrzennej i Gospodarki Mieniem;

21) rejestr zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych — Samodzielne Stanowisko ds.
Dziatalnosci Gospodarczej;

22) rejestr dzierzaw gruntéw rolnych — Zespot ds. Rolnictwa, Melioracji, Lesnictwa i Drog
Transportu Rolnego.”

3) § 24 otrzymuje brzmienie:
., §24. Dziatem Inwestycji i Infrastruktury Technicznej, Dziatem Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

oraz Dziatem Spraw Obywatelskich i Administracji kierujg Kierownicy Dziatu.”

4) Zafgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Swidnica otrzymuje brzmienie
okreélone w zataczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Otrzymuja:

WK N e WD

DSOA
DIT
DBF
DROS
SRP
SDG
AW
RP
a/a



Uzasadnienie

do Zarzadzenia nr 33/2020
Wojta Gminy Swidnica

z dnia 23 stycznia 2020 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Swidnica.

Zgodnie z art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1999 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 poz. 506
z pdin.zm.) organizacje i zasady funkcjonowania urzedu gminy okresla regulamin organizacyjny
nadany przez W¢jta w drodze zarzgdzenia.

Zmiany w schemacie organizacyjnym Urzgdu Gminy Swidnica polegaja na zmianie iloéci etatow w DIIT
z 14,5 etatu na 12,5 etaty, DROS z 10 etatéw na 9 etatdw oraz utworzeniu nowego Zespofu ds.
Gospodarki Przestrzennej i Gospodarki Mieniem- ZGPGM, ktéry wraz ze stanowiskiem ds. Planowania
Przestrzennego (SPP) i Stanowiskiem ds. Gospodarki Mieniem (SGM) bedg stanowity Zespot
wykonujgcy powigzane zadania.

W Dziale Spraw Obywatelskich i Administracji zostalo utworzone stanowiska Kierownika Dziatu ze
wzgledu na realizacje duzej ilosci réznorodnych zadai w Dziale oraz potgczenie Stanowiska ds.
Promocji Gminy, Zdrowia i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (SPG) i Stanowiska ds.
Komunikacji i Informacji Spotecznej (SKIS) w Zespot ds. Promocji Gminy, Zdrowia, Komunikacji
Spotecznej i Wspotpracy z Organizacjami Pozarzadowymi (ZPGZKSWOP). Zostat tez utworzony Zespot
ds. Obstugi Informatycznej (ZOl).

Pofaczenie stanowisk w Zespoty, przyczyni sig do usprawnienia realizacji zaplanowanych zamierzen w
sposob terminowy i zgodny z obowigzujgcym prawem.

Sekretarz Gminy

4

|
Sporzgagzita:
Berna?‘et Wojcik

Radca Prawny:
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