SZP.0051.2.2021

Zarzadzenie nr 30/2021
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych
w Urzedzie Gminy Swidnica

Na podstawie art.14 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
niejawnych (t. j. Dz.U z 2019 r. poz. 742) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje si¢ Panig Ann¢ Krawczyszyn na Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejaw-
nych w Urzedzie Gminy Swidnica.

2. Pani Anna Krawczyszyn spetnia warunki okreslone w art. 14 ust. 3 pkt. 3 i 4 ustawy
o ochronie informacji niejawnych tj.:

1) uzyskata poswiadczenie bezpieczenstwa Nr W0060221P wydane przez Agencj¢ Bezpie-
czenstwa Wewnetrznego Delegatura w Poznaniu upowazniajgce do dostepu do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,,poufne” z terminem waznosci do 09.02.2031r;

2) odbyta szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych dla petnomocnikéw do spraw
ochrony informacji niejawnych i ich zastgpcow oraz 0sob przewidzianych na te stanowiska,
przeprowadzone przez Agencje Bezpieczenstwa Wewnetrznego Delegatura w Poznaniu po-
twierdzone zaswiadczeniem Nr 003421W z dnia 17.02.2021r.

§ 2. Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych oraz zakres jego obowigzkow,
uprawnien i odpowiedzialnosci okresla ustawa o ochronie informacji niejawnych oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie, a takze zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 2/2001 Wojta Gminy Swidnica z dnia 10 kwietnia 2001 roku
w sprawie powotania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Otrzymuja:
1. Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
2. DSOA
3. DIT
4. DBF
5. DROS
6. SRP
7. SDG
8. AW
9. RP
10. SZK
11. KGOP

12. ala



Uzasadnienie

do Zarzadzenia Nr 30/2021
Wéjta Gminy Swidnica

z dnia 29 marca 2021 roku

W zwigzku z konieczno$cig zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie informacji
niejawnych w Urzedzie Gminy, koniecznym jest powotanie Pelnomocnika ds. Informacji

Niejawnych w Urzedzie Gminy Swidnica.

Stad zasadnym jest wprowadzenie zarzadzenia.

. (Kierownik)
Sporzadzita:

Magdalena Bajor

(Radca Prawny)



Zatacznik do Zarzadzenia nr 30/2021
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 29 marca 2021 r.

Zadania Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Gminy Swidnica

Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych odpowiada za zapewnienie przestrzegania
przepisOw o ochronie informacji niejawnych, w tym w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

Odpowiada za wlasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg informacji niejawnych
oraz wydawanie ich osobom uprawnionym.

Zapewnia ochrong informacji niejawnych, w tym: stosowanie srodkow bezpieczenstwa
fizycznego.

Zapewnia ochrong systemow teleinformatycznych, w ktorych sg przetwarzane informa-
cje niejawne.

Zarzadza ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczeg6lnosci szacowanie
ryzyka.

Kontroluje ochrong informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepisOw o ochronie tych
informacji, w szczeg6lnosci kontrola okresowa (co najmniej raz na trzy lata) obejmujaca
kontrole ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow.

Opracowuje i aktualizuje, wymagajacy akceptacji Wojta Gminy Plan Ochrony Informacji
Niejawnych w Urzedzie Gminy Swidnica, w tym: w razie wypowiedzenia stanu nadzwy-
czajnego 1 nadzoruje jego realizacjg.

Prowadzi szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

Prowadzi zwykte postgpowania sprawdzajace oraz kontrolne postgpowania sprawdza-

Jjace.
Prowadzi wykaz 0sob zatrudnionych w Urzedzie Gminy Swidnica albo wykonujacych

czynnos$ci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych
oraz 0sob, ktorym odmoéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto.
Przekazuje odpowiednio Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Stuzby Kontrwy-
wiadu Wojskowego informacje do ewidencji danych osob uprawnionych do odstepu
do informacji niejawnych, a takze informacje o osobach, ktorym odméwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto decyzje o cofnigciu poswiad-
czenia bezpieczenstwa.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow o ochronie informacji niejawnych, nie-
zwlocznie informuje Wojta Gminy Swidnica o tym fakcie i podejmuje dzialania zmierza-
jace do wyjasnienia okolicznosci zaistniatego naruszenia okreslonych procedur oraz po-
woduje ograniczenie negatywnych skutkow zaistniatej sytuacji.

Wydaje po$wiadczenia bezpieczenstwa — upowazniajace do dostepu do informacji nie-
jawnych oraz przekazuje je osobie sprawdzanej i zawiadamia o tym Wojta Gminy.
Odmawia wydania po$wiadczenia bezpieczenstwa osobom, ktorych postawa lub zacho-
wanie nie dajg gwarancji zachowania pozyskanych informacji w tajemnicy czy tez ich
wiedza na temat bezpieczenstwa informacji niejawnych jest zbyt mata.

Zawiadamia na pi$mie Wojta Gminy Swidnica o odmowie wydania po$wiadczenia bez-
pieczenstwa.

Przechowuje akta zakonczonych postepowan sprawdzajacych, ktore taczg si¢ z dostepem
do informacji niejawnych.

Wspoéltpracuje z wlasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyjnymi.

Dokonuje przegladu stanowisk pod katem zabezpieczenia informacji niejawnych.



