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Zarzadzenie nr 168/2021
Wéjta Gminy Swidnica
z dnia 30 grudnia 2021 r.

W sprawie udzielania ulg w splacie zobowiazan podatkowych i umarzania zobowigzan
podatkowych oraz oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi w Urzg¢dzie Gminy
Swidnica

Na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U,z 2021
I. poz. 1540 z pézn. zm.), art. 35a i art. 64 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 . poz. 305 z p6ézn. zm.) oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 731 zpézn. zm.) zarzqdza sig,

CO nastepuje:

§1. Wprowadza sie Instrukcje w sprawie udzielania ulg w splacie zobowiazan
podatkowych i umarzania zobowigzan podatkowych oraz optat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi w Urzgdzie Gminy Swidnica stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Swidnica.

§3. Traci moc Zarzadzenie nr 166/2005 Wéjta Gminy Swidnica z dnia 26 lipca 2005 1.
W sprawie wprowadzenia w zycie Instrukeji w sprawie udzielania ulg w splacie i umarzania

zobowigzan podatkowych w Urzedzie Gminy Swidnica”,

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujgeg od dnia

1 stycznia 2021 roku.

PRAWNY

Anna 'Saplfsks
WEHWEB/664



Zatgcznik Ny 1 do Zarzqdzenia Nr | 68/2027
Wdjta Gminy Swidnica z dnia 30 grudnia 2027 r.

Instrukcja
W sprawie udzielania ulg w splacie
i umarzania zobowiazan podatkowych oraz
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
w Urzedzie Gminy Swidnica

CZESCT
Przepisy ogﬁlne

§1

Niniejsza instrukcja okregla tryb i zasady udzielania ulg w splacie zobowigzan
podatkowych i umarzania zalegtosci podatkowych przewidzianych w przepisach ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22021 poz. 1540 z pozn. zm.)

§2
Instrukcje opracowano w szczegoblnosci na podstawie:
1. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305
Z pdz. zm.),
2. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 I. 0 rachunkowosci (Dz. U, 2021 r. poz. 217 z pézn.
zZm.),
3. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22021 r. poz. 1540
z pozn. zm.),
4. Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. O postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U,

22020 r. poz. 1427 z pézn. zm.),
5. Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. 0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach Dz 1,

22021 r. poz. 888 z p62n. zm. ),

6. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 listopada 2019 r. w sprawie wiasciwosci
organéw podatkowych (Dz. U, z 2019 L., poz.2371).

7. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2016 r. w sprawie sposobu
ustalania i dokumentowania wydatkéw egzekucyjnych (Dz.U. 22016 1., poz. 2751,

8. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005 r. w sprawie naliczania
odsetek za zwloke oraz oplaty prolongacyjnej, a takze informacji, ktére muszg byé
zawarte w rachunkach (Dz. U. z 2005 r. Nr 165, poz. 1373),

9. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.z2011 r.,Nr 14, poz. 67).

10. Instrukcji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i opfat.

11. Innych aktéw prawnych, na ktére powotuje si¢ instrukcja w zakresie omawianych
zagadnien.



na wykonanie robét, czy ustug itp. dokumentow $wiadezacych o aktualne;j Sytuacji
0soby prawnej — w trybie przepiséw art. 189 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa

d) do zlozenia informacji w trybie przepiséw art. 169 § 1 ustawy — Ordynacja
podatkowa, Wymaganej przepisami art, 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 I. 0

_ 85 , :
. Po przeprowadzeniy postepowania wymienionego w § 4 ust. 2 Jit. A-d, pracownik
winien zawiadomié podatnika w trybie art. 200 ustawy — Ordynacja podatkowa o
udostepnieniu do wgladu akt.
- Podejmujgcy decyzje, po zapoznaniu si¢ z wynikami przeprowadzonego postgpowania,
winien wzigé pod uwage z jednej strony interes gminy, z drugiej zag aktualne
mozliwosci platnicze podatnika, a zwlaszcza:
1) ogblng sytuacj¢ majatkowa podatnika wynikajacg z przeprowadzonego
postgpowania omdwionego w § 4 pkt. 2, tj. warunki materialne, rodzinne oraz

rodziny, bads zakléci normalne  funkcjonowanie (mp. przedsigbiorstwa,
gospodarstwa rolnego),

2) czy odroczenie terminu platnosci lub roztozenie na raty zobowigzan (ze wzgledu
na ich wysokosé) nie zakléci realizacji planu dochodéw na dany rok podatkowy,

§6

- Decyzje o rozlozeniu na raty lub odroczeniu wydaje sie w dwéch egzemplarzach przy

7y ci gzemplarz decyzji wysyla si¢ dhuznikowi a
drugi wprowadza si¢ do systemu PUMA windykacija wierzytelnosci, w celu odnotowania
terminéw platnosci rat, zgodnie z przepisami instrukcji w sprawie ewidencji i poboru
podatkéw i optat.
- Jezeli decyzja o uldze (roztozenie zobowigzar na raty, bads odroczenie splaty zalegtosci
podatkowych) podjeta zostata po wszezgeiu egzekucii, nalezy o powyzszym natomiast
zawiadomi¢ Urzad Skarbowy.

§7

Dhuznikom, ktérzy: systematycznie zalegaja w placeniu podatkéw, a w szczegblnogei nie
dotrzymuja ustawowych termingw platnosci, badz terminéw wynikajacych z decyzji o
odroczeniu zobowigzan lub splaty zaleglodci, mozna udzielié ulg w splacie zaleglodci w
zasadzie tylko w przypadkach szczegllnych, jak np. kleski zywiotowe, wypadki



CZESC III
Umarzanie zaleglo$ci podatkowych i
oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

§10

1. Zobowiazania podatkowe i oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi moga by¢
umarzane na wniosek zobowigzanego i z urzedu.

2. Umorzenia z urzgdu mozna dokonaé jedynie w sytuacjach przewidzianych w art, 67 d
ustawy — Ordynacja podatkowa, tj. gdy:

1) zachodzi uzasadnione Przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie

kwoty przewyzszajacej wydatki egzekucyjne;

2) kwota zaleglogci podatkowej nie przekracza pigciokrotnej wartosci kosztéw upomnienia w

postepowaniu egzekucyjnym;

postepowaniu likwidacyjnym lub upadtosciowym albo sad oddalit wniosek o ogloszenie
upadlosci;

4) podatnik zmar}, nie pozostawiajgc zadnego majatku lub pozostawit ruchomosei nie
podlegajace egzekuciji na podstawie odrebnych przepiséw brak jest spadkobiercéw innych niz

§11

1. Wplywajace podania o umorzenie zaleglosci podatkowych i oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi winny byé zaewidencjonowane w kancelarii, w rejestrze
wplywajacej do urzedu korespondencii.

§12

1. Po otrzymaniu podania pracownik wymieniony w § 11 ust. 2, PO zapoznaniu sig z jego
trescia, winien postapic nastgpujaco:

1)jezeli sprawa jest bardziej skomplikowana prowadzone jest postepowanie egzekucyjne

lub podatnik nie uzasadnit prosby w sposéb dostateczny, pracownik zatatwiajacy podanie
winien przeprowadzi¢ Postgpowanie przez wezwanie podatnika do :

@) uzupehienia uzasadnienia podania (dot. podatnika bedacego osoba fizyczna) w
trybie przepiséw art. 169 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa przez wykazanie
istnienia ,,waznego interesu podatnika> Iub »Waznego interesu publicznego” (np.
Kleska  zywiotowa, dlugotrwala  choroba, rekompensata  z Wiulu  udzialy
przedsiebiorcy w realizacji zadas, zagrozenie upadioscig Jirmy, utrata Plynnosci
Jinansowej, itp.),

b) szczegolowego udokumentowania osiaganych dochodéw, a takze udokumentowania
powolanych w uzasadnieniy podania motywéw (dot. Podatnika bedacego osobg

osigganych dochodéw (w przypadku, gdy o ulge zwraca si¢ osoba prawna); do
przedlozenia sprawozdan o przychodach, bilansu, opinii banku Sprawujgcego obshige
jednostki, zaswiadczen z urzgdu skarbowego o zaleglo$ciach, zaswiadczeni z banku o



3. Po skompletowaniu materiatow z postgpowania, calosé akt Sprawy (podanie o ulge z

ju—

zebranymi dokumentami) ¢z adnotacja o wysokosci posiadanych zaleglosci, wysokogci
narostych odsetek za zwloke — pracownik przekazuje do Wéjta Gminy.

Podejmujgcy decyzje winien zapoznaé si¢ z zebrang dokumentacja, sprawdzi¢ czy
zachowano termin przewidziany do zalatwienia podania w przepisach ustawy — Ordynacja
podatkowa.

Po zapoznaniu sie z wynikami przeprowadzonego postgpowania, podejmujacy decyzje
(kierownik jednostii) winien wzig¢ pod uwage z Jjednej strony interes gminy, a z drugiej
zas aktualne mozliwosci platnicze podatnika, a zwlaszcza:

1) ogélng sytuacje majatkows podatnika wynikajacg z przeprowadzonego postepowania
omoéwionego w § 12 pkt. 2, tj. warunki materialne i rodzinne oraz czy odmowa
zastosowania ulgi nie naruszy podstawowych warunkéw bytowych rodziny, badz
zak}dci normalne funkcjonowanie przedsigbiorstwa lub gospodarstwa rolnego,

2) czy umorzenie zaleglosci (ze wzgledu na ich wysokos¢) nie zakldci realizacji planu
dochod6éw na dany rok podatkowy.
§14

Decyzje w sprawie umorzenia, badZz odmowy umorzenia zaleglosci z odpowiednim
uzasadnieniem faktycznym i prawnym sporzadza si¢ w dwéch egzemplarzach, z ktérych
jeden dorecza sie zobowigzanemu za potwierdzeniem odbioru.

Po wydaniu decyzji o umorzeniu, kierownik referatu dokonuje odpisu umorzonych
zaleglosci w kartach kontowych dhuznika.

Jezeli organ finansowy, ktéry juz wydat decyzje odmowng dojdzie do przekonania, ze
zaleglodci te na skutek szczegblnych okolicznosci, o ktérych nie wiedzial podejmujac
decyzj¢, nalezatoby umorzy¢, moze w granicach swych kompetencji uwzgledni¢ wniosek
podatnika.

8§15

Tytuly wykonawcze dotyczace zaleglosci, ktére zostaly umorzone podlegaja wykres$leniu
z ewidencji tytuldw wykonawczych. Decyzje o umorzeniu wraz z tytulami
wykonawczymi 1 wszystkimi dokumentami sklada si¢ jako jedna sprawe do akt spraw
ostatecznie zatatwionych, w oddzielnym zbiorze, po uczynieniu wiasciwej adnotacji w
ewidencji tytutéw wykonawczych.

Jezeli umorzenie dotyczy czesci zaleglosci, tytut wykonawczy nalezy zaktualizowag.
Jezeli sprawe skierowano na drog¢ postepowania egzekucyjnego, nalezy bezzwlocznie o
umorzeniu zaleglosci poinformowaé Urzad Skarbowy, wycofujac tytul wykonawczy.
Jezeli zostalo wniesione odwolanie od wymiaru naleznosci podatkowych, nie nalezy
wydawaé decyzji o umorzeniu, dopdki nie zostanie zakoficzone postepowanie
odwotawcze. O terminie zalatwienia sprawy nalezy poinformowaé podatnika Zgodnie z
art. 140 § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa.

W razie stwierdzenia, ze dhuznik wprowadzit w blad organ finansowy, co do swej sytuacji
materialnej Iub co do szczegotowych okolicznodei, ktére byly podstawa umorzenia
zaleglosci, nalezy wznowié postgpowanie na mocy przepiséw art. 240 § 1 pkt. 5 ustawy —
Ordynacja podatkowa i uchyli¢ swojg decyzje o umorzeniu.



